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हरिनगि गाउँपालिका 

स्थानीय िाजपत्र 
खण्ड: ७                    सखं्या: ३                मिमि: २०८१/०४/०१ 

भाग-१ 

सगंठन िथा व्यवस्थापन सवके्षण प्रमिवदेन, २०८१ 
गाउँसभाबाट स्वीकृि मिमि: २०८१/०३/१३ गि े

प्रिाणीकिण मिमि: २०८१/०४/०१ गि े
भाग १: पषृ्ठभमूि 

१.१ हरिनगि गाउँपालिकाको परिचय 
   हरिनगि गाउँपालिका कोशी प्रदेश अन्तगगि सनुसिी लजल्लािा पन ेसिथि ििाई भभूागिा अवस्थस्थि एक गाउँपालिका हो 
। सामवकका हरिनगिा, िािनगि भटुाहा , घसु्की, बसन्तपिु ि गौििपिु गिी ५ वटा गाउँ मवकास समिमिहरु मििाएि २०७३ 
साििा स्थापना भएको यो गाउँपालिकाको  केन्द्र हरिनगिा बजाि नलजक िहकेो छ । सामवकका ५ वटा गाउँ मवकास 
समिमिहरु मििाएि यस गाउँपालिकाको मनिागण गदाग हरिनगिाको नाउँबाट  हरिनगि गाउँपालिका नािाकिण गरिएको हो । 
मवलभन ्जािजामि ि भाषाभाषीका वालसन्दाहरु िहकेो हरिनगिा गाउँपालिकाको सलँक्षप्ि परिचय यस प्रकाि िहकेो छ । 

 स्थापना : २०७३ साि फागनु 
 क्षते्रफि :  ५२२९ वगग मकिोमिटि 
 वडा सङ्ख्ख्या :  ७ 
 लजल्ला :  सनुसिी 
 प्रदेश : कोशी 
 हावापानी उष्ण, सि लशिोष्ण 
 लसिाना 

      पवूग :     गढी गाउँपालिका ि देवानगन्ज गाउँपालिका 
      पलिि :   भाििको मवहाि िाज्य 
      उत्ति :    ईनरुवा नगिपालिका ि भोक्राहा निलसहँ गाउँपालिका 
      दलक्षण :   देवानगन्ज गाउँपालिका ि भाििको मवहाि िाज्य 
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 जनसख्या : 
वडा न.ं           परुुष    िमहिा   जम्मा 
 १             ४०४७    ४१६०   ८२०७ 
 २    ३६८१        ४०३५   ७७१६ 
 ३    २१६४    २२८६   ४४५० 
 ४     ४५७५        ४५६९   ९१४४ 
 ५    ३४६८        ३३१३   ६७८१ 
 ६             ३७०१    ३९५९   ७६६० 
 ७    २९३१      २९५६   ५८८७ 
          जम्मा  २५५६७    २५२७८            ४९८४५    
 

 बसोवास गन ेिखु्य िखु्य जामिहरु :  िसुििान ,झागँड, यादव, कोईिी, नमुनया,ँ किवािभगि, वमनया, कायस्थ, 
साहिुिेी, हिसवाई, िोहाि, ििाहा, धानकु, खत्व,े ित्मा, िोचीचिाि, सदािसुहि, भजुिे, नवेाि आमद ।   

 िखु्य भाषाहरु : िमैथिो, नपेािी , द्रमवड, उद ुग आमद । 
 िखु्य िखु्य चाडपवगहरु : छठ , दश ैँ, मिहाि,लसरुवा, ईद उि मफिि,वकिईद आमद । 
 िखु्य धिग : महन्द ु,िसु्लिि आमद । 
 हावापानी  उष्ण, सि लशिोष्ण                                             

१.२ अध्ययनको पषृ्ठभमूि 
    नपेािको समंवधानि ेसघं, प्रदेश ि स्थानीय िह गिी जम्मा िीन िहको सिकािको व्यवस्था गिेको छ। नपेािको 
िाज्यशमिको प्रयोग पमन िीन िहकै सिकािि ेसमंवधान िथा काननू बिोलजि गन ेभमन नपेािको समंवधानको धािा ५६ को 
उपधािा (२) िा उल्लखे छ।त्यसगैिी समंवधानको धािा ५७ िा िाज्यशमिको बाडँफाडँको बािेिा व्यवस्था गरिएको ि जस 
अनसुाि सघंको एकि अमधकाि अनसुचूी ५, प्रदेशको एकि अमधकाि अनसुचूी ६ ि स्थानीय िहको एकि अमधकाि अनसुचूी 
८ िा व्यवस्था गरिएको छ।एक सघंीय सिकाि, सािवटा प्रदेश सिकाि ि ७ सय ५३ वटा स्थानीय सिकाि गिी जम्मा ७ 
सय ६१ सिकािका िहहरु मवद्यिान िहकेो अवस्थािा सब ैसिकािि ेसमंवधानिा उस्थल्ललखि अमधकाि बिोलजि आफ्नो कायग 
सम्पादन गन ुगपन ेसवंधैामनक दामयत्व िहकेो छ।  
    कोशी प्रदेशिा अवस्थस्थि सनुसिी लजल्लाको हरिनगि गाउँपालिका सामवकका पाचँ वटा गाउँ मवकास समिमिहरु एक 
आपसिा सिायोजन भई मिमि २०७३ साि फागनु २७ गिकेो नपेाि सिकािको मनणगयानसुाि स्थापना भएको हो । सामवक 
हरिनगिा गाउँ मवकास समिमि, िािनगि भटूाहा गाउँ मवकास समिमि, घसु्की गाउँ मवकास समिमि, बसन्तपिु गाउँ मवकास 
समिमि ि गौििपिु गाउँ मवकास समिमि मिििे हािको हरिनगि गाउँ मवकास समिमि बनकेो हो।  हािको नया ँ स्वरुप 
कायि हुदँा हरिनगि गाउँपालिकािा  जम्मा ७ वटा वडा कायि भएका छन ्।  
     नपेािको समंवधान जािी भए परछ  अनसुचूी ८ िा उस्थल्ललखि स्थानीय िहको एकि अमधकाि िथा स्थानीय सिकाि 
सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ११ िा उस्थल्ललखि गाउँपालिकाको काि, किगव्य ि अमधकाि कायागन्वयन गनग प्रत्यके स्थानीय 
िहिा सगंठन सिंचना ि सो बिोलजि किगचािीको व्यवस्थाप गिी कनयग सम्पादन गन ुग पदगछ । किगचािी सिायोजन हुदँा 
नपेाि सिकािि े प्रत्यके स्थानीय िहको िामग सगंठन सिंचना ि दिवन्दी स्वीकृि गिी उपिव्ध गिाएको मथयो ि  किगचािी 
सिायोजन ऐन, २०७५ बिोलजि किगचािी सिायोजनको काि सििे सम्पन्न भसैकेको अवस्था छ ।हरिनगि गाउँपालिकािा 
नपेाि सिकािि ेसोही सियिा उपिव्ध गिाएको स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी अनसुाि हाि सम्म कायग सम्पादन हुदँ ैआएको 
छ।  
    नपेाि सिकािि ेस्वीकृि गिी पठाएको सो स्गठठन सिँचना िथा दिवन्दी िग ूभिैहकेो अवस्थािा २०८० साि पौष 
िमहनािा कोशी प्रदेश सिकािबाट स्थानीय सिकािी सवेा (गठन िथा सन्चािन) ऐन जािी भ ैिाग ूभएको ि सो ऐन बिोलजि 
पद , सवेा िथा दिवन्दी मििान गनग आवस्यक भएको छ। नया ँस्गठठन िथा व्यबस्थापन सवके्षण गिी प्रमिवदेन ियाि 
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गन ेकायगिा आवस्यक सिन्वय ि सहजीकिण गनगका िामग प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको सयँोजकत्विा शाखा प्रिखु ि अध्यक्षको 
सयँोजकत्विा कायगपालिका सदस्यहरु िहकेो समिमिि ेन ेसिन्वय ि सहजीकिण को कायग गनग िनालसव हनुछे।  

१.३ अध्ययनको उदे्दश्य  
नपेािको समंवधानि े स्थानीय िहहरुिाई शासकीय अमधकाि बाडँफाट गिेि सिकािको स्वरुपिा स्थामपि गिेको 

छ।स्थानीय सिकािको कायग लजम्मवेािी पिूा गनग कििचािीको पदपमूिग सम्वन्धी मबलभन्न व्यबस्था अनसुाि पदपमूिगको काि 
भिैहकेो छ ।केमह किगचािीहरु अन्य सवेाबाट सिायोजन भ ैपदपमूिग भउको छ भन ेकेमह किगचािीहरु िोक सवेा आयोगको 
प्रकृयाबाट पदपमूिग भिैहकेो छ। गाउँपालिका गाउँ कायगपालिकाि ेकायग मवभाजन मनयिाविी ि कायगसम्पादन मनयिाविी पारिि 
गिी िाग ूगरिसकेको हुदँा समंवधान िथा प्रचलिि काननूि ेगाउँपालिकाि ेमनवागह गन ुगपन ेभमूिका, काि, किगव्य ि अमधकािको 
प्रयोग गन ेसन्दभगिा गाउँपालिकाको सगंठन सिंचना ि किगचािी दिबन्दी नपेाि सिकािबाट स्वीकृि सगंठन सिंचना ि 
किगचािी दिबन्दीको सीिालभत्र िही सियानकुुि परििाजगन गन ुग यस सगंठन िथा व्यवस्थापन सवके्षणको उदे्दश्य हो। 

उल्ललेखि उदे्दश्य परिपमूिगका िामग स्गठठन िथा व्यबस्थापन सवके्षण गिी प्रमिवदेन अनसुाि कायागन्वयन भिैहकेो क्रििा 
प्रदेश सिकाबाट जािी भएको स्थानीय सिकािी सवेा (गठन िथा सन्चािन) ऐन २०८० अनकुुि परििाजगन गिी प्रदेश 
मकिावखानािा पद दिाग गनग आवस्यक भएकोि े परििाजगन गरिएको हो।  स्गठठन िथा व्यबस्थपन सवके्षण प्रमिवदेन 
परििाजगनका अन्य उदे्दश्यहरु देहाय अनसुाि छन : 

(क) स्गठठन िथा व्यवस्थापन सवके्षण प्रमिवदेनिाई स्थानीय सवेा (गठन िथा सन्चािन) ऐन २०८० अनकुुि बनाई 
पद दिाग गन ुग। 

(ख) स्थानीय सिकािी सवेा ऐन अनकुुि िह िथा सवेा अनसुािका पद ि कायग मवविण ियाि गन ुग।  
(ग) स्थानीय सिकािी सवेा ऐन अनकुुि परििाजगन गदाग कायगबोझ ि आमथगक भाि सििेिा पन ेदामयत्वको आकलनिन 

गन ुग। 
(घ) सवके्षण प्रमिवदेिाई काननू सम्मि, यथायगपिक ि मदगो बनाउन ु। 

१.४ अध्ययनको मवमध ि सीिा 
     यस अध्ययनको लसिलसिािा नपेाि सिकािबाट स्थानीय िहको सगंठन सिंचना ि किगचािी दिबन्दी मवविणका 
सम्बन्धिा गिेको मनणगय, नपेािको समंवधानको अनसुचूीिा ८ िा उस्थल्ललखि स्थानीय िहको एकि अमधकाि सचूी, स्थानीय 
सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ११ िा उस्थल्ललखि गाउँपालिकाको काि, किगव्य ि अमधकाि, दफा १२ िा उस्थल्ललखि 
वडा समिमिको काि, किगव्य ि अमधकाि, दफा ८४ िा उस्थल्ललखि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको काि, किगव्य ि अमधकाि,हरिनगि 
गाउँपालिका (कायगसम्पादन) मनयिाविी, २०७५ िगायिका अन्य प्रचलिि काननूहरुको अध्ययन मवश्िषेणको आधाि बनाइएको 
छ।अध्ययनको क्रििा सम्बस्थन्धि सगंठनहरुको कायगको अविोकन, मवश्िषेण सििे गरिएको छ। अध्ययनका िामग आवस्यक 
अमधकाशँ िथ्याकलनहरु मिमिय िहको श्रोिबाट सकलनिन गरिएको छ।  यो स्गठठन िथा व्यबस्थापन अध्ययनका केही सीिाहरु 
छन ,जनु यस प्रकाि िहकेा छन। 
(क) अध्ययन िामग मिमिय िहका िथ्याकलनहरु प्रयोग गिी सम्पन्न गरिएको छ। 
(ख) अध्ययनका क्रििा सब ैस्थानको स्थिगि अविोकन हनु सकेको छैन। 
(ग) अध्ययनका िामग लसमिि श्रोि ि साधनको उपयोग गरिएको छ। 
(घ) अध्ययनको भौगोलिक सीिा हरिनगि गाउँपालिका क्षते्रभि िात्र िहकेो छ। 
(ङ) स्गठठन िथा व्यबस्थापन सवके्षण प्रमिवदेन ियाि गदाग सङ्घीय िामििा िथा सािान्य प्रशासन िन्त्राियिािा स्वीकृि भएको 

सामवकको दिवन्दी िरेिजिाई आधाि लिईएको छ। 
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               भाग २: सा्गठठमनक ढाचँा 

२.१ मवद्यिान सा्गठठमनक ढाचँा 
 हरिनगि गाउँपालिकाको सागंठमनक ढाचँा अनसुाि सवोच्च मनकायको रुपिा गाउँ सभा िहकेो छ। जसिा गाउँ 

कायगपालिकाका अध्यक्ष ि उपाध्यक्ष, ७ वट ैवडाका वडाध्यक्ष, सब ैवडाका वडा सदस्य ि समंवधानको धािा २१५ को उपधािा 
(४) बिोलजि मनवागलचि गाउँ कायगपालिकाका सदस्य समहि गिी जम्मा ४५ जना प्रमिमनधी भएको गाउँ सभा िहकेो छ। 

नपेािको समंवधानको धािा २१४ बिोलजि हरिनगि गाउँपालिकाको कायगकारिणी अमधकाि समंवधान ि सघंीय काननूको 
अधीनिा िही प्रयोग गन ेगिी हरिनगि गाउँ कायगपालिकािा िहकेो छ।  नपेािको समंवधान ि अन्य काननूको अधीनिा िही 
हरिनगि गाउँपालिकाको शासन व्यवस्थाको सािान्य मनदेशन, मनयन्त्रण ि सञ्चािन गन ेलजम्मवेािी िहकेो गाउँ कायगपालिकािा 
गाउँ कायगपालिकाका अध्यक्षको निेतृ्विा गाउँ कायगपालिका उपाध्यक्ष, ७ वट ैवडाका वडाध्यक्षहरु, समंवधानको धािा २१५ को 
उपधािा (४) ि उपधािा (५) बिोलजि क्रिशः मनवागलचि ४ जना िमहिा सदस्य ि २ जना दलिि वा अल्पसखं्यक सदस्य 
समहि जम्मा १५ जना िहन ेव्यबस्था छ ।  नपेाि सिकािबाट स्थानीय िहिा िहन ेलशक्षा, स्वास्थ्य, कृमष, पशसुवेा, िमहिा 
मवकास िगायिका मवषयगि शाखाहरुको सगंठन सिंचना सििेका आधाििा त्यस्ता शाखाहरु सङ्घीय सिकािबाट हस्तान्तरिि 
भ ैयस गाउँपालिकािा सो प्रयोजनिा मक्रयाशीि िहकेा छन।  त्यसगैिी गाउँ कायगपालिकाको कायागिय ि वडा कायागियिा 
िहन ेकिगचािी दिबन्दी समहिको सगंठन सिंचनाका सम्बन्धिा नपेाि सिकािि ेित्कािीन अवस्थािा स्वीकृि गिी पढाएको 
स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी अनसुाि स्थामपि शाखा/उपशाखाहरु पमन कायागन्वयनिा िहकेो अवस्था छ।   

२.२ मवद्यिान दिबन्दीको अवस्था 
नपेाि सिकािबाट ििुकुभिका स्थानीय िहहरुका िामग प्रत्यके िामग स्वीकृि गिी पठाएको दिबन्दी बिोलजि हरिनगि 

गाउँपालिकाको दिबन्दी अनसुाि न ैपदपमूिग ि किाि मनयिुीको प्रकृया परुिा गिी किगचािीहरु कायगिि िहकेो अवस्था छ। 
जसिा सामवकिागाउँपालिकािा सिायोजन भएका गाउँ मवकास समिमिहरुिा कायगिि स्थायी किगचािीहरु सििे सोही दिबन्दीिा 
सिावशे भएका छन । 
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गाउँ कायगपालिकाको कायागिय ि वडा कायागिय िफग  िहकेो स्वीकृि मवद्यिान स्थायी दिबन्दी िरेिजः 
हरिनगि गाउँपालिका, सनुसिी 

गाउँकायगपालिकाको कायागियको मवद्यिान दिबन्दी िरेिज (सामवक) 

लस.न.ं पद िह सवेा सिहू उपसिहू 
स्थानीयिहको  
स्वीकृि 
दिबन्दी 

अन्य सवेाबाट  
सिायोजन हनु े
दिबन्दी 

जम्मा  
दिबन्दी 

कैमफयि 

१ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ८ औ प्रशासन सा.प्र.   १   १ 
सघंको 
दिबन्दी  

२ ईस्लिमनयि ७/८ औ ईस्लिमनयि लसलभि   १   १   
३ अमधकृि ७/८ औ लशक्षा लश.प्र.   १   १   
४ अमधकृि ७/८ औ प्रशासन िखेा   १   १   
५ अमधकृि ६ औ प्रशासन सा.प्र.   २   २   
६ आन्तरिक िखेापिीक्षक ५ औ प्रशासन िखेा   १  १   
७ सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.   ४   ४   
८ कम्यटुि अपिेटि ५ औ मवमवध     १   १   
९ िखेा सहायक ५ औ प्रशासन िखेा   १   १   
१० प्रा.स. ५ औ लशक्षा लश.प्र.   १   १   
११ ह.ेअ. ५/६औ स्वास्थ्य ह.ेई.   १   १   
१२ प.ह.ेन. ५/६औ स्वास्थ्य क.न.   १   १   
१३ सब-इस्लिमनयि ५ औ ईस्लिमनयि लसलभि   १   १   
१४ अ.सब-इस्थननयि चौथो ईस्लिमनयि लसलभि   १   १   
१५ सहायक िमहिा मवकास मनरिक्षक चौथो मवमवध     १  ०   

१६ खा.पा.स.ट.े चौथो/पाचँौं ईस्लिमनयि लसलभि स्यानीटिी १   १   
गाउँ कायगपालिका कायागिय िफग  जम्मा २०  २०   

वडा कायागिय िफग   ७ वटा    
  सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.   ३ ० ३   
  सब-इस्लिमनयि ५ औ ईस्लिमनयि लसलभि   ३   ३   
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  सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र.  ० ४ ४   
  अ.सब-इस्थननयि चौथो ईस्लिमनयि लसलभि   ४   ४   

वडा कायगिय िफग  जम्मा १० ४ १४   
  कृमष िथा पश ुसवेा िफग  

लस.न.ं पद िह सवेा सिहू उपसिहू 

स्थानीय 
िहको  
स्वीकृि 
दिबन्दी 

अन्य सवेाबाट  
सिायोजन 
हनु ेदिबन्दी 

स्थानीय िहको  
स्वीकृि जम्मा  
दिबन्दी 

  

१ अमधकृि ७/८ औ २ िापोडडेे   २   २    
२ सहायक पाचँौं ५ औ १ भटेनेिी   १  १  
३ सहायक पाचँौं ५ औ १ िापोडडेे   १   १  
४ सहायक पाचँौं ५ औ २ कृमष   २   २  
५ सहायक चौथो ४ औ १ कृमष    १   १  
६ सहायक चौथो ४ औ १ भटेनेिी   १   १  
७ सहायक चौथो ४ औ १ िापोडडेे   १   १  

कृमष िथा पश ुसवेा िफग  जम्मा ९  ९   
लस.न.ं स्वास्थ्य सवेा िफग  

१ ि.े अमधकृि ८ औ स्वास्थ्य ज ह े  स्वा.चौ. १  १  
२ अमधकृि ६ औ स्वास्थ्य क.न/ज.न. स्वा.चौ. १  १  
३ अमधकृि ६ औ स्वास्थ्य ह.ेई. स्वा.चौ. ५  ५  
४ सहायक ५ औ स्वास्थ्य ि.ेल्या.ट.े स्वा.चौ. १  १  
५ सहायक ४ औ स्वास्थ्य ह.ेई. स्वा.चौ. १५  १५  
६ सहायक ४ औ स्वास्थ्य क.न/ज.न. स्वा.चौ. ११  ११  
७ कमविाज ५ औ स्वास्थ्य आयवुदे स्वा.चौ. १  १  
 वदै्य ४ औ स्वास्थ्य आयवुदे स्वा.चौ. १  १  

स्वास्थ्य सवेा िफग  जम्मा ३६   ३६  
कुि जम्मा  ७५ ४ ७९  
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२.३ मवद्यिान सिंचना ि दिबन्दी सम्बन्धिा देलखएका सिस्याहरु 
हरिनगि गाउँपालिका ि िािहिका वडा कायागियहरुको मवद्यिान सिंचना ि दिबन्दीिा देलखएका सिस्याहरुिाई 
देहायका ब ुदँाहरूिा प्रस्तिु गरिएको छः 

 नपेाि सिकािि ेप्रत्यके स्थानीय िहको िामग एकिषु्ट रुपिा सगंठन सिंचना ि दिबन्दी िरेिज ियाि  गदाग 
कुन/कुन िहाशाखा, शाखा, उपशाखा िथा इकाईका िामग कुन कुन पद ि िहको किगचािी कमि सखं्यािा 
आवश्यक पन ेहो भनी स्पष्ट नभएको।  

 वडा कायागिय िफग  एकिषु्ट रुपिा वडा सलचव ि इस्लिमनयरिङ सवेा िफग का किगचािीको व्यवस्था भएकाि े
कुन वडाका िामग उि िह ि पदका किगचािीको व्यवस्था भएको हो भनी स्पष्ट नभएको। 

 सब ैवडािा एकजना प्रशासन सवेा िफग को वडा सलचव ि प्रामवमधक िफग को सहायक स्तिको किगचािी व्यवस्था 
गरिएकोिा सो पयागप्ि नभएको । 

 कायागिय सहयोगी ि अन्य आधािभिू िहका किगचािीको व्यबस्था पयागप्ि नभएको । 
 गाउँपालिकािा सवािी साधनको व्यवस्था भएको िि, सवािी चािकको दिबन्दी नभएको। 
 नगि प्रहिीको व्यवस्था नधएको । 
 गाउँपालिकाको कायगबोझ ि लजम्मवेािी बढ्द ैगएकोि ेसो अनसुाि किगचािी दिवन्दी अपयागप्ि भएको। 

 स्थानीय सिकािी सवेा ( गठन िथा सन्चािन ) ऐन २०८० ि ेसवेाहरुको पनुव्यगबस्था िथा वमगगकिण गिेको 
सन्दभगिा सामवक स्गठठन िथा व्यबस्थापन सवके्षण प्रमिवदेन सो अनसुाि नभएको । 

 स्थानीय सवेा ( गठन िथा सन्चािन ) ऐन २०८० अनसुाि सवेा िथा सिँचना कायि गदाग सामवक प्रमिवदेनका 
अन्य पक्षहरु िथा शाखागि सिँचनाहरुिा पमन फिक पनग जान ेअवस्था भएको । 

 सवेा, सिहु िथा सा्गठठमनक सिँचना ि सो अनसुाि कायग मवविण सििे परििाजगन गनग आवस्यक भएको । 
 स्थानीय सवेा ( गठन िथा सन्चािन ) ऐन २०८० अनसुाि स्गठठन िथा व्यबस्थापन सवके्षण  गिी यथालशघ्र 

प्रदेश मकिावखानािा पद दिागका िामग प्रकृया अमघ बढाउन आवस्यक भएको । 
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भाग ३: कायगबोझको मवश्िषेण 
 नपेािको समंवधानको अनसुचूी ८ िा उस्थल्ललखि एकि अमधकाि, अनसुचूी ९ िा उस्थल्ललखि सघं, प्रदेश ि 
स्थानीय िह वीचको साझा अमधकाि एवि ्स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ िा उस्थल्ललखि गाउँपालिकाको काि, 
किगव्य ि अमधकाििाई व्यवहाििा कायागन्वयन गिी हरिनगि गाउँपालिकावासी नागरिकहरुको मवकास ि सम्वदृ्दीको चाहाना 
पिूा गनग सिग्र कायगबोझको सदै्दास्थन्तक ि व्यबहारिक पक्षको िलू्याकलनन एवि सो को अनभुवका आधाििा मवश्िषेण गन ुगपन े
हनु्छ ।  लसहंदिबािको अमधकाि, गाउँ गाउऊ सम्म भन्न ेभनाईिाई व्यवहाििा चरििाथग गनग गाउँपालिकाि ेआफूिाई 
प्राप्ि क्षते्रामधकाि लभत्र िही आफ्नो दमैनक कायगसम्पादन गन ुगपन ेहनु्छ। यसका िामग प्राप्ि सब ैअमधकािहरु अनसुाि 
साधन स्रोिको व्यबस्थापन गिी सवेा प्रवाहिाई नागरिकितै्री बनाउन ुप्रत्यके स्थानीय िहको किगव्य हनु आउँछ।  
     ििुकुिा मवद्यिान ७५३ वटा स्थानीय सिकाि,  ७ वटा प्रदेश सिकाि ि  सघंीय सिकािको साझा प्रयासि े 
िात्र आि नपेािीहरुिा परिविगनको सकािात्मक अनभुमूि मदिाउन समकन ेयथाथगिािाई हृदयगंि गद ैहरिनगि गाउँपालिकाि े
सििे सिदृ्ध नपेाि, सखुी नपेािीको साझा िास्थष्िय अलभभािा पिूा गन ेकायगिा योगदान गन ुग जरुिी िहकेो छ। यसका 
िामग मनयमिि, आकस्थिक ि मवकासात्मक प्रकृमिका कािहरुिाई कायगक्रिगि रुपिा चसु्त, दरुुस्त, रछटोछरििो ि पािदशी 
ढ्गठि ेसम्पादन गन ेगिी कायग मवविणको व्यबस्था िथा मवश्िषेण गरिएको छ। जसिाई यस ैसवके्षणको सगंठनात्मक 
सिंचना ,दिबन्दी िालिका ि कायग मवविणका खण्डहरुिा प्रस्तिु गरिएको छ। 

३.१  नपेािको समँवधान ि स्थानीय सिकाि सन्चािन ऐन २०७४ बिोलजि गाउँपालिकाको कायग लजम्मवेािी ि 
दामयत्व 

 नपेािको समँवधानको अनसुचूी ८ िा उल्ललेखि एकि अमधकािका मवषयहरु : 
क.  नगि प्रहिी 
ख.  सहकािी ससँ्था 
ग. एफ एः सन्चािन 
घ.  स्थानीय कि (सम्पमत्त कि, घि वहाि कि, घि जग्गा िलजष्िशेन शलु्क, सवािी साधन कि, 

सवेा शलु्क दस्तिु पयगटन शलु्क, मवज्ञापन कि, व्यबशाय कि, भमूि कि िािपोि, दण्ड 
जरिवाना, िनोिन्जन कि) 

 कलन.  स्थानीय सवेाको व्यबस्थापन 
               च. स्थानीय िथ्याकलन िथा अलभिखे व्यवस्थापन 
               छ.  स्थानीय स्तिका मवकास आयोजना िथा परियोजनाहरु 
               ज.  आधािभिू िथा िाध्यमिक लशक्षा 
               झ.  आधािभिू स्वास्थ्य ि सिसफाई 
               ्गठ.  स्थानीय बजाि व्यबस्थापन,वािाविण सिँक्षण ि जमैवक मवमवधिा 
               ट.  स्थानीय सडक,ग्रािीण सडक,कृमष सडक,लसचँाई 
               ठ. गाउँ सभा, नगि सभा,लजल्ला सभा,स्थानीय अदािि,ििेमििाप ि िध्यस्थकिागको व्वस्थापन 
               ड.  स्थानीय अलभिखे व्यबस्थापन 
               ढ.  घि जग्गा धमनपजूाग मवििण 
               ण.  कृमष िथा पशपुािन,कृमष उत्पादन व्यबस्थापन,पश ुस्वास्थ्य, सहकािी 
               ि.  जषे्ठ नागरिक,अपा्गठिा भएका व्यमि ि अशिहरुको व्यबस्थापन 
               थ.  बिेोजगािको िथाकलन सकलनिन 
               द.  कृमष प्रसािको व्यबस्थापन,सन्चािन ि मनयन्त्रण 
               ध.  खानपेानी, साना जि मवद्यिु आयोजना, बकैस्थल्पक उजाग 
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               न.  मवपद व्यबस्थापन 
               प.  जिनधाि, वन्यजन्त,ु खानी िथा खमनज पदाथगको सिँक्षण 
               फ.  भाषा, ससृँ्कमि ि िलििकिाको सिँक्षण ि मवकास 

 नपेािको समँवधानको अनसुचूी ९ बिोलजि सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय िहको साझा अमधकािको सचूी 
लभत्रका मवषयहरु: 
क.  सहकािी 
ख.  लशक्षा, खिेकुद ि पत्रपमत्रका 
ग.  स्वास्थ्य 
घ.  कृमष 
ङ.  मवद्यिु, खानपेानी, लसचँाई जस्ता सवेाहरु 
च.  सवेा शलु्क,दस्तिु, दण्ड जरिवाना िथा प्राकृमिक श्रोिबाट प्राप्ि िोयल्टी, पयगटन शलु्क 
छ.  वन, ज्गठि, वन्यजन्त,ु चिाचरुु्गठी, जि उपयोग, वािाविण, पयागविण,िथा जमैवक      
   मवमवधिा 
ज.  खानी िथा खमनज 
झ.  मवपद व्यबस्थापन 

 सािालजक सिुक्षाि गरिवी मनवािण 
ट.  व्यमिगि घटना, जन्ि, ितृ्य,ु मववाह ि िथ्याकलन 
ठ.  पिुाित्व, प्रालचन िािकि सङ्ख्ग्रहािय 
ड.  सकुुम्वासी व्यबस्थापन 
ढ.  प्राकृमिक श्रोिबाट प्राप्ि िोयल्टी 
ण.  सवािी साधन अनिुमि 

 स्थानीय सिकाि सन्चािन ऐन २०७४ को दफा ११ बिोलजि गाउपालिका िथा नगिपालिकाको काि 
किगव्य ि अमधकाि : 
 

 नपेािको समँवधानको अनसुचूी ८ िा उल्ललेखि एकि अमधकािका मवषयहरुको कायग मबस्तमृिकिण : 
क.  नगि प्रहिी 
ख.  सहकािी ससँ्था 
ग.  एफ एः सन्चािन 
घ.  स्थानीय कि ( सम्पमत्त कि घि वहाि कि, घि जग्गा िलजष्िशेन शलु्क, सवािी साधन कि 
) सवेा शलु्क दस्तिु पयगटन शलु्क,मवज्ञापन कि ,व्यबशाय कि, भमूि कि (िािपोि) ,दण्ड 
जरिवाना,िनोिन्जन कि,िािपोि सकलनिन  
 स्थानीय सवेाको व्यबस्थापन 

               च.  स्थानीय िथ्याकलन िथा अलभिखे व्यवस्थापन 
               छ.  स्थानीय स्तिका मवकास आयोजना िथा परियोजनाहरु 
               ज.  आधािभिू िथा िाध्यमिक लशक्षा 
               झ.  आधािभिू स्वास्थ्य ि सिसफाई 
               ्गठ. स्थानीय बजाि व्यबस्थापन,वािाविण सिँक्षण ि जमैवक मवमवधिा 
               ट.  स्थानीय सडक,ग्रािीण सडक,कृमष सडक,लसचँाई 
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               ठ. गाउँ सभा, नगि सभा,लजल्ला सभा,स्थानीय अदािि,ििेमििाप ि िध्यस्थकिागको व्वस्थापन 
               ड.  स्थानीय अलभिखे व्यबस्थापन 
               ढ.  घि जग्गा धमनपजूाग मवििण 
               ण.  कृमष िथा पशपुािन,कृमष उत्पादन व्यबस्थापन,पश ुस्वास्थ्य, सहकािी 
               ि.  जषे्ठ नागरिक,अपा्गठिा भएका व्यमि ि अशिहरुको व्यबस्थापन 
               थ.  बिेोजगािको िथाकलन सकलनिन 
               द.  कृमष प्रसािको व्यबस्थापन,सद्दद्दचािन ि मनयन्त्रण 
               ध.  खानपेानी, साना जि मवद्यिु आयोजना,बकैस्थल्पक उजाग 
               न.  मवपद व्यबस्थापन 
               प.  जिाधाि, वन्यजन्त,ु खानी िथा खमनज पदाथगको सिँक्षण 
               फ.  भाषा, ससृँ्कमि ि िलििकिाको सिँक्षण ि मवकास         

 स्थानीय सिकाि सन्चािन ऐन २०७४ किोलजिका अन्य कायगहरु : 
क.  भमूि व्यबस्थापन 
ख.  सन्चाि सवेा 
ग.  यािायाि सवेा 
घ.  िघ,ु घिेि ुिथा साना उद्योग 
ङ.  मवकास कायग 
च.  मनयिन कायग 
छ.  लसफारिश िथा प्रिाणीि 
ज.  न्यनूिि दििेट मनधागिण 
झ.  समिमि, उप समिमि ि कायगदन गठन 

 सङ्घ ससँ्था परिचािन ि सिन्वय 
ट.  कायग मवभाजन ि कायग सम्पादन 
ठ.  बठैक ि मनणगय 
ड.  व्यवस्थामपकीय कायग 
ढ.  योजना िज ुगिा ि कायागन्वयन 
ण.  साझेदािी ि सयँिु व्यबस्थपनिा कायग गनग सक्न े 
ि.  भवन मनिागण िथा सडक सम्बन्धी कायग 
थ.  न्यामयक कायग 
द.  मवत्तीय ि आमथगक अमधकाि सम्वन्धी कायग 
ध.  आमथगक कायग प्रणािी ि मवलभन्न कोषहरु सन्चािन 
न.  बजटे िथा कायगक्रि मनिागण 
प.  आन्तरिक मनयन्त्रण प्रणािी  
फ. प्रशासकीय स्गठठन ि किगचािी व्यवस्था 
ब.  स्थानीय िहको सम्पमत्त सिँक्षण सम्बन्धी कायग  
भ.  स्थानीय काननू मनिागण 
ि.  सिन्वय ि सहकायग 
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३.२ कायगवोझको मवश्िषेण 
 नपेाि सिकाि (िस्थन्त्रपरिषद) बाट किगचािी सिायोजन गन ेिखु्य कायग प्रयोजन िथा ित्कािका िामग स्थानीय 
िहबाट हनु ेसवेा प्रवाहको कायगिाई सचुारु गन ेउदे्दश्यि ेएकिषु्ट रुपिा सब ैस्थानीय िहको एकैपटक सगंठन सिंचना 
ि दिबन्दी िरेिज स्वीकृि गरिएको मथयो। सो बिोलजि यस बज ुग गाउँपालिकाको सििे सगंठनात्मक सिंचना ि दिबन्दी 
िरेिज स्वीकृि भएको छ।  
 िि, नपेाि सिकािबाट स्वीकृि उपिोि बिोलजिको सगंठन सिंचनािा यस गाउँपालिकाको हकिा यथाथग कायगवोझको 
मवश्िषेण हनु सकेको छैन।सामवकका ५ वटा गाउँ मवकास समिमिहरु एकापसिा सिायोजन भई ७ वटा वडािा रुपान्तिण 
भएको हरिनगि गाउँपालिका भौगोलिक दषृ्टीि ेसनुसिी लजल्लाको सिथि ििाई भभूागिा पन ेिपेािको दलक्षणविी लसिानाको 
गाउँपालिका हो। सवेाको वरिपिी जनिा नभई जनिाको वरिपिी सवेा उपिब्ध गिाउन प्रत्यके वडािा कृमष, पश ु ि 
इस्लिमनयरिङ सवेाको उपिब्धिा सहज रुपिा समुनलिि गन ुग गाउँपालिकाको लजम्मवेािी न ै हो ,जसका कािण आि 
सवेाग्राहीहरुि ेकि िागि, कि सियिा गणुस्तिीय सवेा प्राप्ि गनग सकुन। यसका िामग नपेाि सिकािि ेप्रस्ताव 
गिेको यस गाउँपालिकाको स्वीकृि दिबन्दीिाई ििू आधाि िानिे दिबन्दी िरेिजिाई गाउँपालिकाको आवश्यकिा, भौगोलिक 
अवस्था िगायिका िापदण्डिा िही पनुगसिंचना गन ुग मनिान्त जरुिी देलखन्छ । मवगि ७ ववगको अनभुवि ेपमन यो 
आवस्यकिािाई उजागि गिेको छ ।नपेािको समँवधान ि स्थानीय सिकाि सन्चािन ऐन २०७४ िा उल्ललेखि काि, 
किगव्य, लजम्मवेािी ि दामयत्व मनवागह गनगका िामग कायगबोझ अनरुुपको स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी कायि गनग आवस्यक 
भएको हो । 

३.३ कायग प्रकृमि ि कायगक्षते्र  
 नपेािको समंवधानको धािा २१८ िा गाउँपालिकाको कायगमवभाजन िथा कायगसम्पादन गाउँ कायगपालिकाि ेस्वीकृि 
गिेको मनयिाविी बिोलजि हनुछे भनी उल्लखे छ। सो बिोलजि स्थानीय िहिाई सवंधैामनक रुपिा प्राप्ि एकि िथा 
साझा अमधकाि सचूी ि स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ द्धािा प्रदत्त काि, किगव्य ि अमधकाि सििेिाई िध्यनजि 
गिी हरिनगि गाउँपालिकाको गाउँ कायगपालिकाको कायग सम्पादन िथा कायग मवभाजन मनयिाविीिा उल्ललेखि कायग क्षते्र ि 
कायग मवभाजनिाई िि उल्लखे भए अनसुाि वमगगकिण गरिएको छ  
 
लस.न.ं मवषयगि समिमिको नाि यसको कायगक्षते्र 
१. सावगजमनक सवेा िथा क्षििा 

मवकास समिमि 
१. सगंठन सिंचना, दिबन्दी ि कायगमवविण 
२. सशुासन ि सवेा प्रवाह  
३. क्षििा मवकास सम्बन्धी मवषय  

२. सािालजक मवकास समिमि १. लशक्षा िथा खिेकूद सम्बन्धी 
२. मवज्ञान  िथा प्रमवधी सम्बन्धी 
३. स्वास्थ्य िथा जनसखं्या सम्बन्धी 
४. ि ैंमगक सिानिा ि सािालजक सिावशेीकिण सम्बन्धी 
५. सिकािी िथा गिै सिकािी सघं ससं्था सम्बन्धी 

३.    आमथगक मवकास समिमि १. बजटे िथा स्रोि परिचािन सम्बन्धी 
२. कृमष मवकास सम्बन्धी 
३. पश ुपकं्षी मवकास सम्बन्धी 
४. नागरिकको आयआजगन सम्बन्धी  
५. स्रोिहरुको पमहचान सम्बन्धी 
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४. पवूागधाि मवकास समिमि १. अल्पकािीन िथा दीघगकािीन नीमि, योजना ि कायगक्रि सम्बन्धी 
२. उद्योग, वामणज्य, श्रि, िोजगाि िथा वजाि व्यवस्थापन सम्बन्धी 
३. कृमष, लसचंाई, सहकािी ि गरिबी मनवािण सम्बन्धी 
४. पयगटन प्रविगनसम्बन्धी 
५. सचूना िथा सचंाि सम्बन्धी 
६. खानपेानी िथा सिसफाई, सडक िथा भौमिक योजना ि पवूागधाि 
मवकास सम्बन्धी 
७. मवद्यिु ि उजाग सम्बन्धी 
८. बस्ती मवकास, शहिी योजना ि भवन मनिागण सम्बन्धी 

५. वािाविण िथा मवपद ्व्यवस्थापन 
समिमि 

१. वािाविण सिंक्षण िथा हरियािी प्रविगन सम्वन्धी 
२. फोहोि ििैा व्यवस्थापन सम्वन्धी 
गाउँको सौन्दयगिाको सिंक्षण िथा मवकास सम्वन्धी 
३. वन सिंक्षण सम्वन्धी 
४. मवपद पवूग ियािी सम्बन्धी 
५. मवपदको सियिा गन ुगपन ेकािहरु सम्वन्धी 
६. मवपद पछामडको ब्यवस्थापन सम्वन्धी 
७. वन, वािाबिण ि भिूी व्यवस्थापन सम्बन्धी 

६. मवधयेक समिमि  १. गाउँ सभािा पशे हनु ेमवधयेक सम्बन्धी  
२. गाउँ सभािा पशे हनु ेमनयि, मवमनयि, कायगमवधी सम्बन्धी  
३ कुन ैकाननूी प्रश्न सिावशे भएको नीमि िथा कायगक्रिसम्बन्धी। 

 िामथ उल्लखे भए बिोलजिका समिमिहरुिा सयंोजक िथा सदस्यहरु िोमकएका छन ि समिमिको मवषय क्षते्रसगँ 
सम्बस्थन्धि शाखा प्रिखुहरु सदस्य सलचवको रुपिा िहकेा छन । यसिी हरिनगि गाउँपालिकाि ेसम्पादन गन ुगपन ेसिग्र 
कायगको वमगगकिण, व्याख्या ि व्यबस्थापन गरिएको छ । गाउपालिकाि ेगन ेसवेा प्रवाह ि मवकास मनिागणका कायगहरुिाई 
प्रभावकािी बनाउन उल्ललेखि समिमिहरुको मक्रयाशीििाि ेधिैे ठूिो योगदान पयुागउँछ । 

३.४ उपिब्ध िानव स्रोिको आकँिन 
     हरिनगि गाउँपालिकािा हािसम्म नपेाि सिकािि ेस्वीकृि गिेको सगंठन सिंचना ि दिबन्दी िरेिज अनसुाि न ै
कायग सम्पादन हुदँ ैआइिहकेो । यस गाउँपालिकाका िामग नपेाि सिकािबाट उपिब्ध सगंठन सिंचना ि दिबन्दी 
िरेिज अनसुािको सिंचना लभत्र ैिही स्थायी, किाि ि कायगक्रिगि रुपिा िानव ससँाधनको व्यवस्था गिी कायग सम्पादन 
भिैहकेो छ । नपेाि सिकािि ेउपिब्ध गिाएको यस गाउँपालिकाको दिबन्दी िरेिज लभत्रबैाट गाउँपालिकाि ेरिि िहकेो 
मवलभन्न पदहरुिा िोक सवेा आयोग सिक्ष स्थायी किगचािी पदपमूिगका िामग िाग आकृमि फािाि भिी पठाएको ि सो 
बिोलजि िोक सवेा आयोगबाट स्थायी किगचािीहरु सििे पमूिग भसैकेको अवस्था छ।  कायगबोजको सिग्र मबश्िषेण 
नभएको , केमह पदहरु रिि िहकेो ि प्रदेश िथा सङ्घीय सिकािबाट किगचािी सम्बन्धी काननु मनिागणको कायग सियिा 
हनु नसकेको आमद कािणहरुबाट यस गाउँपालिकाको कायग सम्पादन क्षििा िजबिु बनाउन कमठनाई भिैहकेो अवस्था छ 
।यसका िामग हरिनगि गाउँपालिकाि े प्रवाह गन ुगपन े सवेाको स्ति, गाउँपालिका क्षते्रलभत्र बसोवास गन े जनसखं्या,  
गउँपालिकाको भगूोि ि आफ्नो िाजस्व क्षििा सििेिाई िध्यनजि गदाग उपिब्ध िानव स्रोििामथ सिसािमयक रुपि े
सिायोजन गनग जरुिी िहकेो छ । जसिाई यस सवके्षण प्रमिवदेनको िि उल्ललेखि खण्डिा उल्लखे गरिएको छ । 
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३.५ परिविगनको औलचत्य 
 नपेािको समंवधानि ेअनसुचूी ८ ि ेस्थानीय िहको सम्बन्धिा मवलभन्न २२ वटा एकि अमधकािको सचूीको 
व्यवस्था गिेको छ । उि अनसुचूीिा उस्थल्ललखि सबअै मधकाििाई स्थानीय सवेाको व्यवस्थापन िाफग ि व्यवहाििा 
कायागन्वयन गनग िौजदुा सगंठन सिंचना ि किगचािी दिबन्दीिा सािमयक परिविगन गिी सवेा प्रवाह गनग आवस्यक हनु्छ 
। त्यसगैिी नपेाि सिकाि, प्रदेश सिकाि ि स्थानीय िहको साझा अमधकािको सचूीका कायगहरु सििे स्थानीय स्तिबाट ै
सम्पादन गन ेगिी िामथल्लो  िहका सिकािि ेउपिब्ध गिाएको थप कायग लजम्मवेािी सम्पादन गनग सििे स्थानीय िहिा 
िानव ससँाधनको व्यवस्था गनग जरुिी हनु्छ । 
      मवद्यिान कायगबोझ , कायग प्रणािी , नीमि, मनयि ि काननु िथा कायगक्षते्रिाई ध्यानिा िाखी ियाि गरिएको 
स्गठठन िथा व्यबस्थापन सवके्षण प्रमिवदेन वा स्गठठन सिँचना ि दिवन्दीिाई सिय सियिा परििाजगन गन ुगपन ेआवस्यिा 
हनु ेन ैहनु्छ । मवलभन्न परिस्थस्थमि ि आवस्यकिाका आधाििा दस्तावजे परििाजगन गिी सि सािमयक बनाउन ेकायग 
स्गठठनको मनयमिि कायग न ैहो ।चसु्त, दरुुस्त,वजै्ञामनक ि व्यबस्थस्थि बनाउनस िहकेो छ । यस सवके्षणको िखु्य 
औलचत्य प्रदेश सिकाििािा २०८० पौष िमहनािा जािी भएको स्थानीय सिकािी सवेा ( गठन िथा सन्चािन ) ऐन 
२०८० ि ेगिेको व्यवस्था ि प्रावधान हो । गाउँपालिकाि ेयस अमघ िाग ूगिेको स्गठठन सिँचना ि दिवन्दीिाई प्रदेश 
सिकाििािा जािी स्थानीय सिकािी सवेा ( गठन िथा सन्चािन ) ऐ २०८०  का प्रावधान अनकुुि बनाई प्रदेश 
मकिावखानािा पद दिाग गन ुग िथा हरिनगि गाउँपालिकाको स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी िरेिजिाई कायगबोझको अनकुुि , 
सिय सापके्ष ,चसु्त, दरुुस्त,वजै्ञामनक ि व्यबस्थस्थि बनाउन ुिहकेो  छ।
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भाग ४: प्रस्तामवि सागंठमनक ढाचँाको व्याख्या 
किगचािी सिायोजन पिाि  २०७५ साििा सङ्घीय िामििा िथा सािान्य प्रशासन िन्त्राियबाट ििुकु भिका स्थानीय 
िहहरुका िामग ित्कािीन आवस्यकिा, अध्ययन ि मबश्िषेणका आधाििा स्गठठन सिँचना को स्वरुप ि दिवन्दी ियाि 
गिी पठाए बिोलजि स्थानीय िहहरुि ेित्काि सोही स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी कायागन्वन गिेका मथए । ित्कािीन 
अवस्थािा िन्त्राियबाट भएको सो प्रामवमधक ि प्रशासमनक सहयोगि ेस्थानीय िहहरुिाई कायग सम्पादनिा ठूिो सहयोग 
पगुकेो देलखन्छ । िि सिय क्रि सगँ ैस्थानीय िहहरुको कायगबोझ बढन गएको िथा नपेािको समँवधान ि स्थानीय 
सिकाि सन्चािन  ऐन २०७४ ि ेगाउँपालिका िथा नगिपालिकाहरुिाई स्थानीय सिकािको रुपिा अमधकाि प्रदान गिेको 
सन्दभगिा कायग सम्पादन गद ैजादँा कायगबोझ िथा कायग प्रकृमिका आधाििा नया ँसगँठन सिँचना ि दिवन्दीहरु प्रक्षपेण 
गनग आवस्यक हनु गयो । यस ैअनरुुप हरिनगि गाउँपालिकाि ेपमन सङ्घीय िामििा िथा सािान्य प्रशासन िन्त्राियबाट 
प्राप्ि सोही स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी मवविण िाग ूगिी बायग सम्पादन गरििहकेो ि हाि कोशी प्रदेश सिकाि िािा 
जािी भएको स्थानीय सिकािी सवेा ( गठन िथा सन्चाि ) ऐन २०८० िाग ूभएको सन्दभगिा सो अनरुुप स्गठठन 
सिँचना ि दिवन्दी कायि गनगका िामग गाउँपालिकाि ेयो सवके्षण सम्बन्धी कायग गिेको छ । नया ँस्गठठन सिँचना, 
मिनिा िहन ेदिवन्दी, शाखागि ि पदीय कायग मवविण िगायिका खण्डहरुिा प्रस्तामवि स्गठठन सिँचना ि दिवन्दीको 
काि, किगव्य ि अमधकाि िथा आवस्यिा पमुष्ट हनु ेगिी व्याख्या गरिएको छ।     
 

४.१ प्रस्तामवि दिवन्दी  

प्रशासन िथा काननू शाखा 
क्र 
स 

     पद  श्रणेीिह 
सवेा 
सिहु 

दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

दिबन्दीको प्रकाि 
कैमफयि 

१ 
प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृि 

िा.प. ििृीय प्रशासन १ 
सघंीय स्थायी 

कायागिय प्रिखु 

२ अमधकृि सािौँ ⁄आठौँ प्रशासन १ स्थायी प्रशासन िथा काननू शाखा 
प्रिखु 

३ प्रशासन सहायक पाचौँ/छैठौँ प्रशासन १ स्थायी प्रशासन उपशाखा 

४ प्रशासन सहायक चौथो प्रशासन १ स्थायी दिाग चिानी िथा प्रशासन 
उपशाखा  

५ काननू सहायक पाचौँ/छैठौँ काननू १ स्थायी उपभोिा महि िथा काननु 
उपशाखा  (न्यामयक उजिुी 
प्रशासक) 

६ कम्यटूि अप्रटेि पाचौँ ⁄छैठौँ मवमवध १ १ किाि  सचूना प्रमवमध िथा िथ्याकलन ि 
उपशाखा 

७ प्रशासन सहायक 
 

पाचौँ ⁄छैठौँ प्रशासन  १ स्थायी खिीद िथा सम्पमत्त व्यबस्थापन 
उपशाखा  

८ हभेी सवािी 
चािक 

आधािभिू  २ किाि⁄ज्यािादािी व्याकोहोिोडि अपिेटि १ 
ियाक्टि चािक १ 
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क्र 
स 

     पद  श्रणेीिह 
सवेा 
सिहु 

दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

दिबन्दीको प्रकाि 
कैमफयि 

१ 
प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृि 

िा.प. ििृीय प्रशासन १ 
सघंीय स्थायी 

कायागिय प्रिखु 

९ हिकुा सवािी 
चािक 

आधािभिू  २ किाि⁄ज्यािादािी कायागिय िथा भाडाको सवािी 
साधन 

१० हभेी सवािी 
हले्फि 

आधािभिू  २ किाि⁄ज्यािादािी व्याकोहोिोडि १ ियाक्टि  १ 
को िामग 

११ कायागिय 
सहयोगी 

आधािभिू  ११ स्थायी/किाि⁄ज्यािादािी गाउँ कायगपालिका कायागिय 
अन्तगगिका सब ै शाखाहरुको 
िागी 

१२ सिसफाईकिी आधािभिू  ५ किाि⁄ज्यािादािी गाउँ कायगपालिका कायागिय 
अन्तगगिका सब ै शाखा िथा  
ट्याक्टििा फोहोि व्यस्थापनको 
िागी 

१३ सिुक्षा गाडग⁄पाि े आधािभिू  २ किाि⁄ज्यािादािी गाउँ कायगपालिका कायागियको 
२४ घण्ट ेसिुक्षा प्रायोजनाथग 

   जम्मा ३१   
 
पवूागधाि , घिनक्शा,  भ ू-उपयोग िथा वािाविण शाखा  

क्र 
स 

 पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ ईस्थन्जमनयि सािौँ⁄आठौँ ईस्थन्जमनयरि्गठ⁄लसलभि १ स्थायी पवुागधाि शाखा प्रिखु 
२ सव- 

ईस्थन्जमनयि 
पाचौँ⁄छैठौँ ईस्थन्जमनयरि्गठ⁄लसलभि १ स्थायी पवूागधाि उपशाखा  

३ सव -
ईस्थन्जमनयि 

पाचौँ⁄छैठौँ ईस्थन्जमनयरि्गठ⁄लसलभि १ स्थायी घिनक्सा उपशाखा   

४ अमिन चौथो  ईस्थन्जमनयरि्गठ⁄सव े २ स्थायी भ-ूउपयोग िथा घिनक्सा 
उपशाखा 

६ खा.पा.स.ट.े चौथो ईस्थन्जमनयरि्गठ ⁄ 
⁄स्यानीटिी 

१ स्थायी खानपेानी िथा सिसफाई 
उपशाखा 

७ मवद्यिु 
सहायक 

चौथो ईस्थन्जमनयरि्गठ⁄ईिसे्थरिकि १ स्थायी पवूागधाि उपशाखा 

८ प्रशासन 
सहायक 

पाचौँ /छैठौँ प्रशासन १ स्थायी वन वािाविण िथा मवपद 
व्यवस्थापन उपशाखा 

       जम्मा ८   
  योजना िथा अनगुिन शाखा  
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क्र 
स 

 पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ अमधकृि सािौँ ⁄आठौँ प्रशासन १ स्थायी योजना िथा अनगुिन शाखा 
२ प्रशासन 

सहायक 
पाचौँ/छैठौँ प्रशासन १ स्थायी योजना िथा अनगुिन 

उपशाखा 
२ प्रशासन 

सहायक 
चौथो प्रशासन १ स्थायी योजना िथा अनगुिन 

उपशाखा 
       जम्मा ३   

 
 

सािालजक मवकास  शाखा 
क्र स पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 

सखँ्या 
दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ लशक्षा अमधकृि सािौँ⁄आठौँ लशक्षा ⁄प्रशासन  १ स्थायी सािालजक मवकास 
िथा लशक्षा शाखा  

प्रिखु 
 

२ प्रामवमधक सहायक पाचौँ⁄छैठौँ लशक्षा ⁄प्रशासन १ स्थायी लशक्षा शाखा   
३ िमहिा मवकास मनिीक्षक पाचौँ⁄छैठौँ प्रशासन १ स्थायी ि.बा.िथा स.क.  ि 

सािालजक सिुक्षा 
िथा पलंजकिण  
उपशाखा  

४ जनस्वास्थ्य मनिीक्षक पाचौँ⁄छैठौँ स्वास्थ्य  १ स्थायी स्वास्थ्य 
शाखा 

 
५ प. ह.े न. पाचौँ /छैठौँ स्वास्थ्य १ स्थायी स्वास्थ्य 

शाखा 
 

     जम्मा ५   
 

आमथगक मवकास शाखा 
क्रस पद श्रणेीिह सवेा दिवन्दी 

सङ्ख्ख्या 
दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ अमधकृि 
 

सािौँ /आठौँ 
 

कृमष / वािी  
 

१                 स्थायी वरिष्ठ किगचािी शाखा प्रिखु हनु े

२ पश ु सवेा 
प्रामवमधक 

पाचौँ /छैठौँ कृमष /िा पो एण्ड 
ड ेड े

१ स्थायी पशपुन्छी सवेा उपशाखा 

३ पश ु सवेा 
प्रामवमधक 

पाचौँ /छैठौँ कृमष /भटेनिी १ स्थायी पशपुन्छी सवेा उपशाखा 
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४ नायव पश ु
सवेा प्रामवमधक 

चौथो कृमष /भटेरेिनिी १ स्थायी पशपुन्छी सवेा उपशाखा 

५ नायव पश ु
सवेा प्रामवमधक 

चौथो कृमष /िा पो एण्ड 
ड ेड े

१ स्थायी पशपुन्छी सवेा उपशाखा 

६ प्रामवमधक 
सहायक 

पाचौँ /छैठौँ कृमष /कृमष प्रसाि १ स्थायी कृमष सवेा उपशाखा 

७ नायब 
प्रामवमधक 
सहायक 

चौथो कृमष /कृमष प्रसाि १ स्थायी कृमष सवेा उपशाखा 

८ प्रशासन 
सहायक 

पाचौँ /छैठौँ प्रशासन १ स्थायी उद्योग, सहकािी िथा िोजगाि 
प्रविगन उपशाखा 

      जम्मा ८   
                   आमथगक प्रशासन शाखा 

क्र.स.  पद श्रणेी /िह सवेा दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ िखेा अमधकृि सािौँ /आठौँ प्रशासन/िखेा १ स्थायी आमथगक प्रशासन 
शाखा प्रिखु 

२ िखेा सहायक पाचौँ /छैठौँ प्रशासन/िखेा १  आमथगक प्रशासन इकाई 
३ िाजश्व 

सहायक 
पाचौँ /छैठौँ प्रशासन १  िाजश्व प्रशासन इकाई 

      जम्मा ३   

आन्तरिक िखेा परिक्षण शाखा 

वडा कायागियहरु ७ 
क्र.स.  पद श्रणेी 

/िह 
 सवेा दिवन्दी 

सङ्ख्ख्या 
दिबन्दीको प्रकाि कैमफयि 

१ प्रशासन सहायक पाचौँ 
/छैठौँ 

प्रशासन ५ स्थायी ५ वटा वडािा १ जनाका 
दिि ेवडा सलचव 

२ प्रशासन सहायक चौथो प्रशासन २ स्थायी २ वटा वडािा १ जनाका 
दिि ेवडा सलचव 

३ सव -ईस्थन्जमनयि पाचौँ⁄छैठौँ ईस्थन्जमनयरि्गठ⁄लसलभि २ स्थायी २ वटा वडािा १ जनाका 
दिि े 

४ अ. सव -
ईस्थन्जमनयि 

चौथो   ईस्थन्जमनयरि्गठ⁄लसलभि ५ स्थायी ५ वटा वडािा १ जनाका 
दिि े 

क्र.स.  पद श्रणेी/ िह सवेा दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ आ ि ेप सहायक पाचौँ /छैठौँ प्रशासन िखेा १ स्थायी  

      जम्मा १   
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५ सहायक 
कम्यटुि अपिेटि 

चौथो   मवमवध ७ किाि ७ वटा वडािा १ जनाका 
दिि े सहायकको रुपिा 
कायागियको कायगबोझ 
सििेिाई व्यवस्थापन गनग  

६ कायागिय 
सहयोगी 

आधािभिू  ७ स्थायी/किाि⁄ 
ज्यािादािी 

 

७ सिसफाईकिी आधािभिू  १४ ज्यािादािी वडा कायागिय ि हाटबजाि 
िथा सावगजमनक स्थि ि 
सडकको मनयमिि 
सिसफाई गनग प्रत्यके 
वडािा २ जनाका दिि े

      जम्मा ४२   
 
 
 
 
 
हरिनगि आधािभिू अस्पिाि  (हाि अस्थायी दिवन्दी िहन)े  

क्र . 
स. 

     पद  श्रणेीिह सवेा सिहु दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ ब.क./क. िमेडकि जिनलिष्ट नवौं/ दशौँ स्वास्थ्य/ 
िडेीकि 
जनिलिष्ट 

१ किाि गा.पा.श्रोि 

२ िमेडकि अमधकृि आठौँ ज. ह.े स. १ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

३ िमेडकि अमधकृि आठौँ ज. ह.े स. १  किाि गा.पा. श्रोि 

४ स्टाफ नसग/लस.अ.न.मि. पाचौँ/छैठौँ/सािौँ स्वास्थ्य 
/क.न. 

४ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी 

५ अ.न.मि. चौथो स्वास्थ्य 
/क.न. 

२ किाि  गा.पा. श्रोि 

६ हले्थ अलसस्टणे्ट/लस.अ.ह.ेव. 
/.अ.ह.ेव. 

चौथो /पाचौँ 
⁄छैठौँ/ सािौँ 

स्वास्थ्य/ ह.ेई. ४ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

७ अ.ह.ेव. चौथो स्वास्थ्य/ ह.ेई. ४   किाि गा.पा. श्रोि 
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८ ल्याव टसे्थक्नलसयन  
 

पाचौँ /छैठौँ 
/सािौँ 

स्वास्थ्य 
/ल्या.ट.े 

१ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

९ ल्या. अलसष्टने्ट 
 

चौथो स्वास्थ्य 
/ल्या.ट.े 

१ किाि  गा.पा. श्रोि 

१० िेमडयोग्राफि 
 

पाचौँ/ छैठौँ  स्वास्थ्य/ 
िेमडयोग्राफी 

१ किाि गा.पा. श्रोि 

११ फािसेी सहायक 
 

पाचौँ/ छैठौँ  स्वास्थ्य/ 
फािसेी 

१ किाि गा.पा. श्रोि 

१२ डणे्टि हाईलजमनष्ट 
 

पाचौँ/ छैठौँ   स्वास्थ्य/ 
डसे्थण्टष्िी 

१ किाि गा.पा. श्रोि 

१३ एनषे्थमेटक सहायक 
 

पाचौँ/ छैठौँ स्वास्थ्य/ 
मवमवध 

१ किाि गा.पा. श्रोि 

१४ अप्थास्थिक सहायक- 
 

पाचौँ/ छैठौँ स्वास्थ्य/ 
मवमवध 

१ किाि गा.पा. श्रोि 

१५ प्रशासन सहायक 
 

पाचौँ/ छैठौँ  १ स्थायी गा.पा. श्रोि 

१६ कायागिय सहयोगी 
 

आधािभिू  ६ किाि गा.पा. श्रोि 

१७ सफाईकिी 
 

आधािभिू  ३ किाि गा.पा. श्रोि 

      जम्मा ३४   
 

 स्थायी दिवन्दी   ११  ( स्थायी पदपमूिग हनु े) 
 अस्थायी दिवन्दी  २३   (किाििा मनयमुि हनु े) 
 मनयिानसुाि स्वीकृमि प्राप्ि भएपरछ िात्र आधािभिू अस्पिाि िफग का दिवन्दीिा स्थायी पदपमूिग गनग 

समकनछे। 
                  

स्वास्थ्य चौकी िथा आधािभिू स्वास्थ्य केन्द्रहरु 
भटुाहा स्वास्थ्य चौकी ( वडा न.ं १) 

क्र स  पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ ह.ेअ./लस.अ.ह.ेव. पाचौँ/छैठौँ/सािौं 
 

स्वास्थ्य/ह.ेई. ४ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

२ स्टाफ 
नसग/लस.अ.न.मि. 

पाचौँ/छैठौं स्वास्थ्य/क.न. २ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  
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३ कायागिय सहयोगी आधािभिू  १ किाि गा.पा.श्रोि 

             
जम्मा  

७    

 
                 

भटुाहा आधािभिू स्वास्थ्य सवेा केन्द्र (वडा न.ं २) 
क्र स  पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 

सङ्ख्ख्या 
दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ अ.ह.ेव. चौथो स्वास्थ्य/ह.ेई. १ किाि गा.पा.श्रोि 

२ अ.न.मि. चौथो  स्वास्थ्य/ज.न. १ किाि गा.पा.श्रोि 
३ कायागिय सहयोगी आधािभिू  १ किाि गा.पा.श्रोि 

             जम्मा  ३   

गौििपिु स्वास्थ्य चौकी ( वडा न.ं ३ )  
क्र स  पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 

सङ्ख्ख्या 
दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ ह.ेअ./लस.अ.ह.ेव. पाचौँ/छैठौँ/सािौं 
 

स्वास्थ्य/ह.ेई. ४ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

२ स्टाफ 
नसग/लस.अ.न.मि. 

पाचौँ/छैठौं स्वास्थ्य/क.न. २ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

३ कायागिय सहयोगी आधािभिू  १ किाि गा.पा.श्रोि 

             
जम्मा  

७    

 
 

बसन्तपिु स्वास्थ्य चौकी (वडा न.ं ५) 
क्र स  पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 

सङ्ख्ख्या 
दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ ह.ेअ./लस.अ.ह.ेव. पाचौँ/छैठौँ/सािौं 
 

स्वास्थ्य/ह.ेई. ४ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

२ स्टाफ 
नसग/लस.अ.न.मि. 

पाचौँ/छैठौं स्वास्थ्य/क.न. २ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

३ कायागिय सहयोगी आधािभिू  १ किाि गा.पा.श्रोि 
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जम्मा  

७    

 
 
        आधािभिू स्वास्थ्य सवेा केन्द्र ( वडा न.ं ५ बसन्तपिु खोिापािी ) 

क्र स  पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ अ.ह.ेव. चौथो स्वास्थ्य/ह.ेई. १ किाि गा.पा.श्रोि 

२ अ.न.मि. चौथो  स्वास्थ्य/ज.न. १ किाि गा.पा.श्रोि 
३ कायागिय सहयोगी आधािभिू  १ किाि गा.पा.श्रोि 

             जम्मा  ३   

    
  
 

घसु्की स्वास्थ्य चौकी (वडा न.ं ६ बमथग्गठ सने्टि सििे) 
क्र स  पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 

सङ्ख्ख्या 
दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ ह.ेअ./लस.अ.ह.ेव. पाचौँ/छैठौँ/सािौं 
 

स्वास्थ्य/ह.ेई. ४ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

२ स्टाफ 
नसग/लस.अ.न.मि. 

पाचौँ/छैठौं स्वास्थ्य/क.न. २ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

३ अ.न.मि.  चौथो स्वास्थ्य/ क.न. ३ किाि गा.पा.श्रोि 

४ कायागिय सहयोगी आधािभिू  २ किाि गा.पा.श्रोि 

५ सिसफाइकिी आधािभिू  २ किाि गा.पा.श्रोि 

          जम्मा  १३    
 

 आधािभिू स्वास्थ्य सवेा केन्द्र (वडा न.ं ७ घसु्की) 
क्र स  पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 

सङ्ख्ख्या 
दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ अ.ह.ेव. चौथो स्वास्थ्य/ह.ेई. १ किाि गा.पा.श्रोि 

२ अ.न.मि. चौथो  स्वास्थ्य/ज.न. १ किाि गा.पा.श्रोि 
३ कायागिय सहयोगी आधािभिू  १ किाि गा.पा.श्रोि 

             जम्मा  ३   
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                            आयवुदे औषधािय गौििपिु (वडा न.ं ३) 
क्र स  पद श्रणेी⁄िह सवेा दिवन्दी 

सङ्ख्ख्या 
दिबन्दीको 
प्रकाि 

कैमफयि 

१ कमविाज/मनरिक्षक पाचौँ/छैठौँ/सािौं स्वास्थ्य / आयवुदे १ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

२ बदै्य चौथौं स्वास्थ्य/ आयवुदे १ स्थायी  सघंीय 
स्वीकृि 
दिबन्दी  

३ कायागिय सहयोगी आधािभिू  १ किाि गा.पा.श्रोि 

     जम्मा ३   

                         
द्रष्टव्य :  
 अस्थायी दिवन्दीिा किगचािी मनयमुि गदाग किाििा िात्र गनग समकन ेछ ।स्थायी मनयिुी गनग समकन ेछैन । 

४.२  हरिनगि गाउँपालिकाको प्रस्तामवि सा्गठठमनक ढाचँा 
िामथको िालिकािा प्रस्तामवि दिवन्दी िरेिजिाई पदसोपान (Hi e r a r c hy ) को लसद्दान्त बिोलजि शाखागि सा्गठठमनक 
ढाचँािा  िाख्न ु पदगछ । सा्गठठमनक ढाचँाि े शाखािहाखा,ईकाई िगायिका स्गठठनका सिँचनाहरु ि मिनिा िहन े
दिवन्दीहरु उिखे गिेको हनु्छ । यो एक प्रकािि ेस्गठठन िथा व्यवस्थापन सवके्षणको साि हो । यस सा्गठठमनक 
ढाचँािा स्थायी दिवन्दीहरु िात्र सिावशे भएको छ । अस्थायी दिवन्दीको हकिा सङ्घीय सिकाि,प्रदेश सिकाि िथा 
प्रदेश सिकाि ि स्थानीय िहको साझेदािी ि गाउँपालिकाका अन्य मवलभन्न कायगक्रिहरुका दिवन्दीहरु िहकेा छन, जनु 
सा्गठठमनक सिँचना लभत्र निहकेो भएिा पमन शाखा िहाशाखा अन्तिगि िही कायगसम्पादन गदगछन।  
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गाउँसभा

कार्यपालि

का

अध्र्क्ष

प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत

प्रशासन तथा 

कानून शाखा

प्रशासन तथा

दताय चिानी  

उपशाखा

उपभोक्ता लित 

तथा काननू 

उपशाखा

खरिद तथा 

सम्पलि 

व्र्वस्थापन 

उपशाखा

सूचना प्रलवलि 

तथा तथ्र्ाङ्क

उपशाखा

वडा 

कार्ायिर्िरु ७ 

वटा
सामालिक 

लवकास 

शाखा

लशक्षा, र्वुा तथा 

खेिकुद शाखा

म.बा. तथा स.क. ि 

सामालिक सुिक्षा

तथा पलजिकिण 

उपशाखा

पूवायिाि ,

घिनक्शा भू 

उपर्ोग तथा 

वाताविण  शाखा

पूवायिाि

उपशाखा

भू उपर्ोग तथा

घिनक्सा 

उपशाखा

वन वाताविण

तथा लवपद 

व्र्बस्थापन 

उपशाखा

आलथयक

लवकास

शाखा

कृलि सेवा

उपशाखा

पशुसेवा 

उपशाखा

उद्योग, 

सिकािी तथा

िोिगाि प्रवर्द्यन 

उपशाखा

स्वास्थ्र्

उप 

शाखा

िरिनगि आिािभूत अस्पताि-१, स्वास्थ्र् चककी-४, 

आिािभुत स्वा. सेवा केन्द्र-३ ि आर्ुवेद औििािर्-१

आलथयक 

प्रशासन 

शाखा

िािश्व 

उपशाखा

आन्द्तरिक िेखा 

परिक्षण शाखा 

सुशासन,लविार्

न, िेखा सलमलत

खानेपानी तथा 

सिसफाई 

उपशाखा

आलथयक लवकास,सामालिक 

लवकास,पूवायिाि लवकास, सुशासन तथा 

संस्थागत लवकास ि वाताविण तथा लवपद 

व्र्बस्थापन 

उपाध्र्

क्ष

र्ोिना

तथा 

अनुगमन

शाखा

र्ोिना

तथा 

अनुगमन

उपशाखा

आलथयक 

प्रशासन 

उपशाखा
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प्रशासन तथा कानून  शाखा

अलिकृत ,सात ौँ/आठ ौँ, प्रशासन, १

प्रशासन उपशाखा

प्रशासन सिार्क, पाचक/ँछैठक,ँ प्रशासन १

प्रशासन सिार्क, चकथौं, प्रशासन १

िेभी सवािी चािक, आधारभूत २

ििुका सवािी चािक, आधारभूत २

िेभी सवािी िेल्फि, आधारभूत २

कार्ायिर् सिर्ोगी,आधारभूत ११

सफाईकमी,आधारभूत ५

सिक्षा गाडय/पािे, आधारभूत २

उपभोक्ता लित तथा कानून उपशाखा

कानून सिार्क, पाच ौँ/छैठ ौँ कानून १ खरिद तथा सम्पलि व्र्बस्थापन 

उपशाखा 

प्रशासन सिार्क पाच ौँ/छैठ ौँ  प्रशासन १

सचूना प्रलवलि तथा तथ्र्ाङ्क 

उपशाखा

कम््र्ूटि अपिेटि, पाच ौँ/छठ ौँ , विविध १
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सामालिक लवकास शाखा

लशक्षा अलिकृत,सात ौँ/आठ ौँ,वशक्षा, प्रशासन  १

लशक्षा, र्ुवा तथा खेिकुद उपशाखा

प्रालवलिक सिार्क

पाच ौँ/छैठ ौँ,वशक्षा,प्रशासन  १

म.बा. तथा स.क. ि सामालिक सिुक्षा तथा 

पलजिकिण उपशाखा

मलििा लवकास लनिीक्षक, पाच ौँ/छैठ ौँ, प्रशासन १

स्वास्थ्र् उपशाखा

िनस्वास्थ्र् लनिीक्षक,पाच ौँ/छैठ ौँ, स्िास््य १

प.ह.ेन. पाच ौँ/छैठ ौँ, स्िास््य १
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, 
 
 
 
 

पूवायिाि, घिनक्शा, भू-उपर्ोग तथा 

वाताविण शाखा,

ईलन्द्िलनर्ि,सातक/ँआठक,ँ

ईवजिवनयररङ्ग,वसवभल १

पूवायिाि उपशाखा

सव ईलन्द्िलनर्ि,पाच ौँ/छैठ ौँ,वसविल, १

विद्यतु सहायक,च थो,इलेवरिकल १

भू उपर्ोग तथा घिनक्सा उपशाखा

सव ईलन्द्िलनर्ि,पाच ौँ/छैठ ौँ,वसवभल १

अलमन ,च थो, सभे २

खानेपानी तथा सिसफाई 

उपशाखा

खा.पा.स.टे, चकथक, स्र्ानीटिी १ 

वन वातािण तथा लवपद 

व्र्बस्थापन उपशाखा

प्रशासन सिार्क,पाँचक/छैठौं १ 
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आलथयक लवकास शाखा

अलिकृत,सात ौँ/आठ ौँ, कृवि, िाली १

कृलि सेवा उपशाखा

प्रालवलिक सिार्क, कृवि/कृवि प्रसार पाच ौँ/छैठ ौँ १

नायि प्राविवधक सहायक, कृवि/कृवि प्रसार ,च थो १

पशु सेवा उपशाखा 

पशुसेवा प्रालवलिक,कृलि/िा.पो.एण्ड

डे.डे.,पाच ौँ/छैठ ौँ १

पशुसेवा प्रालवलिक,कृलि/भेटेरिनिी,पाच ौँ/छैठ ौँ १

नार्व पशुसेवा प्रालवलिक,कृलि/िा.पो.एण्ड

डे.डे.,चकथौं १

नार्व पशुसेवा प्रालवलिक,कृलि/भेटेरिनिी,चकथौं

१

उद्योग,सिकािी तथा िोिगाि प्रवर्द्यन 

उपशाखा 

प्रशासन सिार्क, पाच ौँ/छैठ ौँ प्रशासन १



 

1 

आलथयक प्रशासन शाखा

िेखा अलिकृत,सात ौँ/आठ ौँ, प्रशासन/लेखा १

आलथयक प्रशासन उपशाखा

िेखा सिार्क, पाच ौँ/छैठ ौँ, प्रशासन/लेखा १

िािश्व उपशाखा 

िािश्व सिार्क, पाच ौँ/छैठ ौँ, प्रशासन/रािश्व१



 

2 

 
 
 

आन्द्तरिक िेखा परिक्षण शाखा

आ.िे.प. सिार्क,पाच ौँ/छैठ ौँ, प्रशासन/आ.ले.प. १
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वडा सलमलत

वडा अध्र्क्ष

वडा सलचव

सिार्क पाचक/ँछैठक ँ ,प्रशासन 

१*५= ५

सिार्क चकथौं ,प्रशासन १*२= २

प्रशासन तथा िािश्व ईकाई

सिार्क कम््रु्टि अपिेटि चकथो, प्रशासन १*७= ७

कार्ायिर् सिर्ोगी आधारभतू,१*७=७

सिसफाईकमी आधारभतू,२*७=१४

प्रालवलिक ईकाई

सव ईलन्द्िलनर्ि,पाँचौं/छैठौं, ईवजिवनयररङ्ग, वसवभल-२

अलसस्टेण्ट सव ईलन्द्िलनर्ि,सहायकच थो, ईवजिवनयररङ्ग, वसवभल-५ 
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िरिनगि आिािभुत अस्पताि िरिनगि ४

ब.क./क. मेलडकि ििनलिष्ट नवौं/दशौं-१

मेलडकि अलिकृत आठौं-२

स्टाफ नसय/लस.अ.न.लम. पाँचौं/छैठौं-४

अ.न.लम.,च ौँथौं-२

ह.ेअ./वस.अ.ह.ेि./अ.ह.ेि., च थौं/पाँचौं/छैठौं-८

ल्याब टेवरनवसयन, पाँचौं/छैठौं/सातौं-१

ल्याब अवसष्टजेट, च थौं-१

रेवियोग्राफर, पाँचौं/छैठौं-१

फार्मेशी सहायक,पाँचौं/छैठौं-१

िेजटल हाईविवनष्ट, पाँचौं/छैठौं-१

एनेष्थेलटक सिार्क, पाँचौं/छैठौं-१

अप्थावल्र्मक सहायक, पाँचौं/छैठौं-१

प्रशासन सिार्क, पाँचौं/छैठौं-१

कार्ायिर् सिर्ोगी, आधारभतू  ६

सफाईकर्मी आधारभतू  ३



 

5 

 

स्वास्थ्र् चककी िामनगि 

भुटािा िरिनगि १

ह.ेअ./वस.अ.ह.ेि.पाँचौं/छैठौं/सातौं-४

स्टाफ नसय/लस.अ.न.लम. पाँचौं/छैठौं-२

कार्ायिर् सिर्ोगी, आधारभतू  १

आिािभुत स्वास्थ्र् सेवा केन्द्र िरिनगि 

२

अ.ह.ेि. च थौं-१

अ.न.लम. च थौं-१

कार्ायिर् सिर्ोगी, आधारभतू १

स्वास्थ्र् चककी बसन्द्तपुि 

िरिनगि ५

ह.ेअ./वस.अ.ह.ेि.पाँचौं/छैठौं/सातौं-४

स्टाफ नसय/लस.अ.न.लम. पाँचौं/छैठौं-२

कार्ायिर् सिर्ोगी, आधारभतू  १

आिािभुत स्वास्थ्र् सेवा केन्द्र

िरिनगि ५ बसन्द्तपुि खोिापािी

अ.ह.ेि. च थौं-१

अ.न.लम. च थौं-१

कार्ायिर् सिर्ोगी, आधारभूत  १

स्वास्थ्र् चककी घुस्की िरिनगि ६

ह.ेअ./वस.अ.ह.ेि.पाँचौं/छैठौं/सातौं-४

स्टाफ नसय/लस.अ.न.लम. पाँचौं/छैठौं-२

अ.न.लम. चकथौं-३

कार्ायिर् सिर्ोगी, आधारभतू  २

सरसफाइकर्मी, आधारभतू  २

आिािभुत स्वास्थ्र् सेवा केन्द्र

िरिनगि ७

अ.ह.ेि. च थौं-१

अ.न.लम. च थौं-१

कार्ायिर् सिर्ोगी, आधारभूत  १

आरु्वेद औििािर् गकतमपुि िरिनगि 

३

कविराि/वनररक्षक पाौँच /छैठौं/सातौं -१

बेद्य च थौं-१

कार्ायिर् सिर्ोगी, आधारभतू  १

स्वास्थ्र् चककी गकतमपुि िरिनगि ३

ह.ेअ./वस.अ.ह.ेि.पाँचौं/छैठौं/सातौं-४

स्टाफ नसय/लस.अ.न.लम. पाँचौं/छैठौं-२

कार्ायिर् सिर्ोगी, आधारभतू  १
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        ४.३  प्रस्तामवि स्गठठन सिँचना बिोलजि दिवन्दीको शाखागि/िहगि मवविण  
         ४.३.१. गाउँ कायगपालिका ि वडा कायागिय िफग  
 

लस. 
न.ं पद सवेा/सिहु िह/श्रणेी 

शाखा िथा कायागियको दिबन्दी सखं्या 

जम्मा 
कुि 
जम्मा 

प्रशासन िथा 
काननू  

पवुागधाि 
घिनक्शा भ-ू
उपयोग िथा 
वािाविण  

योजना िथा 
अनगुिन 

सािालजक 
मवकास आ.ि.ेप. आमथगक 

मवकास 
आमथगक 
प्रशासन 

वडा कायागिय 
िफग  

स्थायी  किाि स्थायी  किाि स्थायी  किाि स्थायी  किाि स्थायी  किाि स्थायी  किाि स्थायी  किाि स्थायी  किाि स्थायी  किाि 

१ 
प्रिखु 
प्रशासकीय 
अमधकृि 

प्रशासन/सािान्य 
प्रशासन 

िा. प. 
ििृीय १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

२ प्रशासन 
अमधकृि प्रशासन/प्रशासन 

अमधकृि 
सािौं/आठौं १ ० ० ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० २ ० २ 

३ 
इस्थन्जमनयि इस्थन्ज/लसलभि 

अमधकृि 
सािौं/आठौं ० ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

४ लशक्षा 
अमधकृि 

लशक्षा/लशक्षा 
प्रशासन  

अमधकृि 
सािौं/आठौं ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

५ कृमष 
अमधकृि कृमष/बािी 

अमधकृि 
सािौं/आठौं ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० १ ० १ 

६ िखेा 
अमधकृि प्रशासन/िखेा 

अमधकृि 
सािौं/आठौं ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० १ ० १ 

७ िखेा 
सहायक प्रशासन/िखेा 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० १ ० १ 

८ आन्तरिक 
िखेा पिीक्षक प्रशासन/िखेा 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

९ प्रशासन 
सहायक प्रशासन/प्रशासन 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो २ ० १ ० 

१ 
० ० ० ० ० १ ० १ ० ५ ० ११ ० ११ 

१० काननू 
सहायक काननू 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

११ कम्यटूि 
अपिेटि मवमवध 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १ 
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१२ प्रशासन 
सहायक प्रशासन/प्रशासन 

सहायक 
चौथो १ ० ० ० 

१ 
० ० ० ० ० ० ० ० ० २ ० ४ ० ४ 

१३ सब-
इस्थन्जमनयि इस्थन्ज/लसलभि 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० २ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० २ ० ४ ० ४ 

१४ अ. सब-
इस्थन्जमनयि इस्थन्ज/लसलभि 

सहायक 
चौथो ० ०   ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ५ ० ५ ० ५ 

१५ अमिन इस्थन्ज/सभ े
सहायक 
चौथो ० ० २ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० २ ० २ 

१६ 
खानपेानी 
सहायक 
टके्नलेसयन इस्थन्ज/स्यामनटिी 

सहायक 
चौथो 

० ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

१७ मवद्यिु 
सहायक इस्थन्ज/इिसे्थरिकि 

सहायक 
चौथो ० ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

१८ प्रामवमधक 
सहायक 

लशक्षा/लशक्षा 
प्रशासन  

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

१९ 
ि.मव.मन. मवमवध 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

२० जनस्वास्थ्य 
मनिीक्षक स्वास्थ्य/ह.ेई. 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

२१ प.ह.ेन. 
स्वास्थ्य/क.न. 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

२२ पश ुसवेा 
प्रामवमधक कृमष/भटेनिी 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० १ ० १ 

२३ पश ुसवेा 
प्रामवमधक कृमष/िा.पो.डे.डे. 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० १ ० १ 

२४ 
नायब पश ु
सवेा 
प्रामवमधक कृमष/भटेनिी 

सहायक 
चौथो ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० १ ० १ 

२५ 
नायब पश ु
सवेा 
प्रामवमधक कृमष/िा.पो.डे.डे. 

सहायक 
चौथो ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० १ ० १ 

२६ प्रामवमधक 
सहायक कृमष/कृमष प्रसाि 

सहायक 
पाचँौं/छैंठो ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० १ ० १ 

२७ 
नायब 
प्रामवमधक 
सहायक कृमष/कृमष प्रसाि 

सहायक 
चौथो 

० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० ० ० ० ० १ ० १ 
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२८ 
सहायक 
कम्यटुि 
अपिेटि मवमवध 

सहायक 
चौथो 

० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ७ ० ७ ७ 

२९ कायागिय 
सहयोगी आधािभिू   २ ९ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ७ २ १६ १८ 

३० सिसफाईकिी आधािभिू   ० ५ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १३ १ १८ १९ 

३१ हभेी सवािी 
चािक आधािभिू   ० २ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० २ २ 

३२ 
हिकुा 
सवािी 
चािक आधािभिू   ० २ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० २ २ 

३३ हभेी सवािी 
हले्फि आधािभिू   ० २ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० २ २ 

३४ सिुक्षा 
गाडग/पाि े आधािभिू   ० २ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ०   २ २ 

  कुि जम्मा     ८ २३ ८ ० ३ ० ५ ० १ ० ८ ० ३ ० १५ २७ ५१ ५० १०१ 
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            ४.३.२. स्वास्थ्य ससं्थाहरु 
 

लस. 
न.ं पद सवेा सिहू िह/ 

श्रणेी 

शाखा िथा कायागियको दिबन्दी सखं्या 

जम्मा कु
ि 
जि ्
िा 

हरिनगि 
आधािभिू 
अस्पिाि 

स्वास्थ्य 
चौकी 

हरिनगि १ 

आधािभिू 
स्वास्थ्य 

सवेा केन्द्र 
हरिनगि २ 

स्वास्थ्य 
चौकी 

हरिनगि ३ 

स्वास्थ्य 
चौकी 

हरिनगि ५ 

आधािभिू 
स्वास्थ्य 
सवेा 
केन्द्र 
हरिनगि 
५ 

स्वास्थ्य 
चौकी 

हरिनगि ६ 

आधािभिू 
स्वास्थ्य 

सवेा केन्द्र 
हरिनगि ७ 

आयवूदे औषधा
िय गौििपिु 

स्थायी  किाि स्था
यी  

किा
ि 

स्था
यी  

कि
ााि 

स्था
यी  

कि
ााि 

स्था
यी  

कि
ााि 

स्था
यी  

कि
ााि 

स्था
यी  

कि
ााि 

स्था
यी  

कि
ााि 

स्था
यी  किाि स्थाय

ाी  

क
िा
ि 

१ 
व.क./क.िमेड
कि 
जनिलिष्ट 

स्वास्थ्य िमेडकि 
जनिलिष्ट नवौँ/द

शौँ 
० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १ 

२ िमेडकि 
अमधकृि स्वास्थ्य ज.ह.ेस. 

आठौँ 
१ १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १ २ 

३ 
स्टाफ 
नसग/लस.अ.न.
मि. 

स्वास्थ्य जनिि 
नलसगङ पाचँौ/छै

ठौँ 
४ ० २ ० ० ० २ ० २ ० ०   २ ० ० ० ० ० १२ ० १२ 

४ अ.न.मि. स्वास्थ्य जनिि 
नलसगङ चौथो ० २ ० ० ० १ ० ० ० ० ० १ ० ३ ० १ ० ० ० ८ ८ 

५ 
हले्थ 
अलसष्टने्ट/लस.
अ.ह.ेब. 

स्वास्थ्य हले्थ 
इन्सपके्सन 

पाचौ/छै
ठौ/साि
ाौ 

४ ० ४ ० ० ० ४ ० ४ ० ० ० ४ ० ० ० ० ० २० ० २० 

६ अ.ह.ेब. स्वास्थ्य हले्थ 
इन्सपके्सन चौथो 

० ४ ० ० ० १ ० ० ० ० ० १ ० ० ० १ ० ० ० ७ ७ 

७ ल्याब 
टसे्थक्नलसयन स्वास्थ्य 

िमेडकि 
ल्याब 
टके्नोिोजी 

पाचँौ/छै
ठौँ/साि
ाौा ँ

१ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

८ ल्याब 
अलसस्टने्ट स्वास्थ्य 

िमेडकि 
ल्याब 
टके्नोिोजी 

चौथो 

० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १ 

९ िेडीयोग्राफि स्वास्थ्य िेडीयोग्राफी पाचँौ ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १ 
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१० फािसेी 
सहायक स्वास्थ्य फािसेी पाचँौ ० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १ 

११ डणे्टि 
हाइलजमनष्ट स्वास्थ्य डेस्थण्टस्थष्ि 

पाचँौ 
० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १ 

१२ एनसे्थमेटक 
सहायक स्वास्थ्य मवमवध 

पाचँौ 
० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १ 

१३ अप्थास्थिक 
सहायक स्वास्थ्य मवमवध 

पाचँौ 
० १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ १ 

१४ नायब सबु्बा प्रशासन सािान्य 
प्रशासन 

पाचँौ/छै
ठौँ १ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ 

१५ कमविाज/मनरि
क्षक स्वास्थ्य जनेिेि 

आयवूदे 

पाचौ/छै
ठौ/साि
ाौ 

० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ ० १ 

१६ वधै स्वास्थ्य जनेिेि 
आयवूदे चौथो ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० १ ० १ ० १ 

१७ कायागिय 
सहयोगी आधािभिू   

  
० ६ ० १ ० १ ० १ ० १ ० १ ० २ ० १ ० १ ० १५ १५ 

१८ सिसफाइकिी आधािभिू   

  
० ३ ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० २ ० ० ० ० ० ५ ५ 

  कुि जम्मा 
      

११ २३ ६ १ ० ३ ६ १ ६ १ ० ३ ६ ७ ० ३ २ १ ३७ ४३ ८० 
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िामथ प्रस्ताव गरिएको सागंठमनक ढाचँािा गाउँ सभा, गाउँ सभा अन्तगगिका समिमिहरु, गाउँ कायगपालिका, गाउँ कायगपालिका 
अन्तगगिका मवषयगि समिमिहरु, अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, वडा समिमि, वडाध्यक्ष ि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिि ेगन ुगपन ेप्रचलिि 
काननूिा उल्लखे भएको काि, किगव्य ि अमधकािको िहगि श्रृखँिा ि सो िा िहन ेदिवदीहरुको पदसोपान लसद्दान्त ( 
Hi e r a r c hy ) िाई ध्यानिा िाखी ियाि गरिएको छ।यसिी स्गठठनात्मक सिँचना ि दिवन्दी ियाि गदाग शाखा/उपशाखा 
िथा ईकाईका बीचको सिन्वय ि सहकायग िथा आदेशको एकात्मकिा (Uni t y o f  Comma nd ) कायि हनुपुन े
लसद्दान्तिाई सििे ध्यानिा िालखएको छ ।साथ ैयो सगँठन सिँचनािा शाखा/उपशाखा ि ईकाई स्थापना गदाग नपेािको 
समँवधान , स्थानीय सिकाि सन्चािन द्बन २०७४ ि हरिनगि गाउँ कायगपालिकाको (कायग मवभाजन ) मनयिाविीिा उल्लखे 
भए बिोलजि गाउँपाि ेसम्पादन गन ुगपन ेकायगहरु सिि ि सहज ढ्गठवाट हनु ेगिी ियाि गरिएको छ ।  

४.४ प्रस्तामवि दिबन्दी मवविणको आमथगक भाि सम्बन्धी व्याख्या 
नपेािको समंवधान, स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ ि प्रचलिि नपेाि काननू बिोलजि स्थानीय िहिाई ससु्थम्पएको 
कायग सम्पादन गनग किगचािीहरुको दिबन्दी व्यवस्था गनग आवस्यक हनु्छ  । यस प्रयोजनका िामग नपेाि सिकािबाट 
स्वीकृि पमहिो चिणको दिवन्दी व्यबस्था अनसुाि किगचािी सिायोजन, िोक सवेा आयोगबाट स्थायी पदपमूिग िगायिका 
कायगहरु सम्पन्न भसैकेको भएिापमन स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी िाई कायगबोझ सापके्ष बनाउन नया ँस्गठठन सिँचना ि 
दिवन्दी मवविण स्वीकृि गन ेमवषय मनिन्ति भिैहन ेकायग हो । प्रस्तामवि स्गठठन सिँचना ि दिवन्दीि ेनपेािको 
समँवधान ि स्थानीय सिकाि सन्चािन ऐन िथा प्रचलिि  काननू बिोलजि हरिनगि गाउँपालिकाि ेसम्पादन गन ुगपन े
सिग्र कायगबोझ ि कायग प्रणािीिाई चसु्त दरुुस्त ि प्रभावकािी बनाउन ेअपके्षा गरिएको छ।  प्रक्षमेपि स्गठठन सिँचना 
ि दिवन्दीि ेहरिनगि गाउँपालिकाको सिग्र कायगिाई सिटेन ेगिी ियाि गिीएको छ । प्रस्तामवि दिवन्दी ियाि गदाग 
गाउँपालिकाको आफ्नो िाजस्व क्षििा, सवेा उपिब्ध गिाउन ुपन ेजनसखं्या, भौगोलिक मवकटिा जस्ता पक्षहरुिाई मवश्िषेण 
गिी नपेाि सिकािि े उपिब्ध गिाएको स्थायी दिबन्दी मवविणिा किगचािी सिायोजन ऐन बिोलजि सिायोजन भई 
आएका किगचािी िथा यस गाउँपालिकाि ेित्कालिन सियिा सवेा प्रवाह सचुारु गनग सघंीय िामििा िथा सािान्य प्रशासन 
िन्त्राियि ेउपिब्ध गिाएको िौजदुा स्थायी दिबन्दी सििेको आधाि लिई किगचािी सखं्या मनधागिण गदाग दीघगकालिन 
रुपिा गाउँपालिकािाई ठूिो आमथगक व्ययभाि नपन ेगिी िौजदुा स्थायी दिबन्दी प्रस्ताव ियाि गरिएको छ ।प्रस्तामवि 
दिबन्दी अनसुचूीिा उल्लखे गरिएको छ । 
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      ४.५  दिबन्दी लसजगना िथा कटौिीबाट पनग जान ेआमथगक व्ययभाि 
कुनपैमन स्गठठनको स्गठठन सिँचना िथा किगचािीहको दिवन्दी ियाि गदाग स्गठठनको आयि ेधान्न सक्न,े कायगबोझ 
सापके्ष ि सियानकुुि चसु्त दरुुस्त हनु ेकुिािाई ध्यानिा िाख्नपुन ेहनु।्  गाउँपालिकािाई मवमत्तय हस्तान्तिण िाफग ि 
प्राप्ि हनु ेअनदुान,िाजश्व बाडँफाटँ  का साथ ैआन्तरिक आम्दानी सकलनिन पाउन ेिाजश्व अमधकाि सििे प्राप्ि छ। िि 
गाउँपालिकाि ेसम्पादन गन ुगपन ेकायगभािको ििुनािा यो आयश्रोि धिेै न्यनू देलखन्छ । यस ैपमन स्थानीय सिकािको 
िाजश्व सकलनिन प्रणािी िजबिु हनु समकिहकेो छैन । हरिनगि गाउँपालिकाको हकिा पमन स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी 
ियाि गदाग यो मबषयिाई ध्यानिा िालखएको छ । 
प्रस्तामवि स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी अनसुाि काननू बिोलजि स्थायी पदपमूिग गन ुगपन ेपदहरुिा स्थायी पदपमूिग ि किाि 
मनयिु गन ुगपन े पदिा किाििा किगचािी मनयिुी गदाग स्थायी किगचािीको हकिा ििब, भत्ता, उपदान, मनवतृ्तभिण, 
सञ्चय कोष जस्ता दीघगकािीन खचग ि किाि किगचािीको हकिा ििव भत्ता जस्ता खचगहरुिा ठूिो धनिासी खचग 
गन ुगपन ेहनु्छ ।किगचािीको ििव भत्ता ि सवेा समुवधिा बजटेको ठूिो महस्सा खचग हनु गएिा गाउँपालिकाको मवकास 
बजटेिा न्यनूिा आई मवकास मनिागणका काि ि जनिािाई गन ुगपन े सवेा प्रवाहको काििा सििे प्रभाव पनग सक्न े
सम्भावना हनु्छ । कायगबोझ ि सियसापके्ष कायगप्रणािीको आकलनिन गिेि स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी कायि गिी 
किगचािी व्यबस्था नगन ेहो भन ेगाउँपालिकाि ेसमँवधान ि काननू बिोलजिको आफ्नो लजम्मवेािी ि दामयत्व मनवागह पमन 
गनग सक्दनै।यस कािण स्गठठन िथा व्यवस्थापन सवके्षण गदाग स्गठठनको आमथगक िथा मवत्तीय मबश्िषेणिाई 
प्राथमिकिाका साथ सम्पादन गन ुगपन ेहनु्छ । यसिी मबश्िषेण गदाग हरिनगि गाउँपालिकाको गि मवगि ३ आमथगक 
वषगको आन्तरिक आय िगायिको सिग्र आय िथा ििव भत्ता ि समुवधा जस्ता लशषगकहरुिा भएको खचगको मवश्िषेणका 
आधाििा प्रस्तामवि दिवन्दीका िामग हनु ेखचगको िोटािोटी आकलनिन सििे प्रस्ताव गिी  ििको िािीकािा उल्लखे 
गरिएको छ । 
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४.६ गाउँपालिकाको आय मबश्िषेण                                                                                                                                    

 रु. हजाि िा 

आय लशषगक 
गि मवगि ३ आ. व. को यथाथग आय 

चाि ुआ. व. 
को अनिुान 

आगािी ३ आ. व. को अनिुामनि 
आय पषु्टयाईँ 

२०७७/७८ २०७८/७९ २०७९//८० २०८०/८१ २०८१/८२ २०८२/८३ २०८३/.८४  

सङ्घीय सिानीकिण अनदुान १३१००० १३७२०० १३४५८७ १२६७०० १४५६०८ १६०१६८ १७६१८४ 

गि मवगि ३ आ.व. को यथाथग ि 
चाि ुआ.व. को अनिुामनि आयको 
औशििा ििसि १० प्रमिशि वमृद्दि े 
अनिुान गरिएको । 

प्रदेश सिामनकिण अनदुान ७४३३ ७९५४ ६९५९ ७९७१ ८३३६ ९१६९ १००८५ 

गि मवगि ३ आ.व. को यथाथग ि 
चाि ुआ.व. को अनिुामनि आयको 
औशििा ििसि १० प्रमिशि वमृद्दि े 
अनिुान गरिएको । 

िाजश्व बाडँफाटँ(प्रदेश िथा सङ्घ ) ८८१७७ १००५०० ८५२७३     

गि मवगि ३ आ.व. को यथाथग ि 
चाि ुआ.व. को अनिुामनि आयको 
औशििा ििसि १० प्रमिशि वमृद्दि े 
अनिुान गरिएको । 

आन्तरिक श्रोि ८५४२ ६५८०४ १११९५० १४६०० ५५२४६ ६०७७० ६६८४७  
बकैलन िौज्दाि ०० ५६९०४ १०२३८७ ०० ०० ०० ००  

बकैलन िौज्दाि बाहकेो आन्तरिक श्रोि ८५४२ ८९०० ९५६३ १४६०० ११४४१ १२५८५ १३८४३ 

गि मवगि ३ आ.व. को यथाथग ि 
चाि ुआ.व. को अनिुामनि आयको 
औशििा ििसि १० प्रमिशि वमृद्दि े 
अनिुान गरिएको । 



 

14 

                                                                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                       
िामथको आय िािीकािाई मबष्िषेण गदाग गाउँपालिकाको आन्तरिक आय पमहिो बषग रु १ किोड १४ िाख ४१ हजाि, 
दोश्रो वषग रु १ किोड २५ िाख ८५ हजाि ि  िशे्रो बषग रु १ किोड ३८ िाख ४३ हजाि सम्म हनु ेिोटािोटी 
अनिुान गरिएको छ । यो अनिुान गाउँपालिकाि ेविगिानिा लिईिहकेो िाजश्व नीमि, कि िथा गिैकिको दि ि दायिा 
िथा  कि सम्वन्धी प्रशासमनक प्रकृयाका आधाििा अनिुान गरिएको हो । यसिा थप सधुाि गन ेनीमि लिन ेहो भन े
गाउँपालिकाको िाजश्व सम्भावना धिैे बमृद्द हनु सक्न े देलखन्छ ।िालिकािा उल्ललेखि आय मबश्िषेण गदाग आ. व. 
२०७७/७८ िा कुि बजटेिा आन्तरिक आयको महस्सा १.७७ प्रमिशि, आ.व. २०७८/७९ िा १.४३ प्रमिशि ि आ. व. 
२०७९/८० िा १.५३ प्रमिशि देलखन्छ । यसिा आन्तरिक आय लशषगकिा उल्ललेखि बकैलन िौज्दािको िकि सिावशे छैन 
। बकैलन िौज्दािको िकि सिावशे गदाग आ. व. २०७८/७९ िा कुि बजटेिा आन्तरिक आयको योगदान १०.६१ प्रमिशि 
ि आ. व. २०७९/८० िा १७.९९ प्रमिशि पगु्न जान्छ । बकैलन िौज्दािको िकि गाउँपालिकको मनयमिि आन्तरिक 
आयश्रोिको िकि होईन । सिग्रिा हदेाग गाउँपालिकको कुि कजटेिा आन्तरिक आयको योगदान न्यनू देलखन्छ , 
जसबाट गाउँपालिकाको सिग्र कायग सम्पादन खचगका िामग अनदुान ि िाजश्व बाडँफाटँकै िकिको भमूिका प्रधान िहकेो 
देलखन आउँछ । 
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४.७  गाउँपालिकाको प्रशासमनक खचगको मबश्िषेण 
रु. हजाि िा                                                                                                                                                                                 

क्र.स. मवविण श्रणेी/िह दिवन्दी 
सङ्ख्ख्या 

शरुु ििव बामषगक जम्मा ग्रडे िकि सन्चयकोष 
थप 

अनिुामनि 
दीघगकािीन 
दामयत्व 

जम्मा 
अनिुामनि 
खचग 

कैमफयि 

१ पदामधकािी खचग        ५३४३ एकिषु्ठ 
२ प्रिखु प्रशासकीय 

अमधकृि 
िा.प .ििृीय १ ४४ ५७२ १४० ५३ ०० ७६५  

३ अमधकृि नवौं १ ४८ ६२४ १३४ ५८ ३८ ८५४  
४ अमधकृि सािौँ/ आठौँ ८ ४८ ४९९२ १२२९ ४६४ ३०० ६९८५  
५ सहायक पाचौँ/ छैठौँ ६५ ४० ३३८०० ५१० ३१२० २०२८ ३९४५८  
६ सहायक चौथो ४१ ३३ १७५८९ ५४२ १६२४ १०५५ २०८१०  
७ भािी सवािी चािक  २ ३० ७८० ०० ०० ०० ७८०  
८ हिकुा सवािी 

चािक 
 २ २८ ७२८ ०० ०० ०० ७२८  

९ कायागिय सहयोगी आधािभिू ६१ २५ १९८२५ ०० ०० ०० १९८२५  
         जम्मा  १८१  ७८९१० २५५५ ५३१९ ३४२१ ९५५४८  

                                                                                                                                                                                                                                                    
श्रोि: गाउँपालिकाको िखेा िथा िाजश्व मवविण
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द्रष्टव्य : 

 िामथको िािीकािा उल्ललेखि खचग हािको ििविानका आधाििा अनिुान गरिएको छ । 
 उल्ललेखि खचगिा ििव, ग्रडे, किगचािी सन्चयकोष थप १० प्रमिशि ि उपदान िगायिको अवकाश समुवधा वापि 

ििवको ६ प्रमिशि अनिुान गिी प्रस्तमवि दिवन्दीका िामग िोटािोटी बामषगक खचग अनिुान गरिएको छ । 
 पदामधकािी पारिश्रमिकको हकिा आ व २०७७/७८, २०७८/७९ ि २०७०/८० को वास्तमवक खचगको औसि 

िकिका आधाििा एकिषु्ट बामषगक अनिुान गरिएको छ । 
  प्रस्तामवि खचगिा ििव, ग्रडे, किगचािी सन्चयकोष अवकाश वापिको समुवधा बाहके अन्य भत्ता िथा समुवधा 

अनिुान गरिएको छैन । 
 अस्पिािको आम्दानी बाट ैव्ययभाि वहन गनग सक्न ेगिी गाउँपालिकाि ेआवस्यक प्रवन्ध गनग िनालसव हनु े। 

स्वीकृमि प्राप्ि भए परछ स्थायी हनु ेि किाििा िहन ेजनशमि एमकन गिी दिवन्दी पनुिाविोकन िथा आय 
व्यय मबश्िषेण गनग समकन े। 

िामथका िालिकाहरुिा उल्ललेखि गाउँपालिकाको आय ि व्ययको अनिुानिाई ििुनात्मक रुपि ेमबश्िषेण गदाग यो स्गठठन 
सिँचना ि दिवन्दी सम्वन्धी प्रमिवदेन िाग ूगिेको पमहिो बषगको आन्तरिक आम्दानी रु १ किोड १४ िाख ४१ हजाि 
छ  भन ेदोश्रो बषगको रु १ किोड २५ िाख ८५ हजाि ि अस्थन्ति बषगको रु १ किोड ३८ िाख ४३ हजाि हनु ेिोटािोटी 
प्रक्षपेण गरिएको छ । प्रस्तामवि जनशमिको खचग िफग  किगचािी ि पदामधकािी सििे गिी बामषगक रु ९ किोड ५५ 
िाख ४८ हजाि अनिुान गरिएको छ । यसिा प्रस्तामवि जनशमिका िामग हनु ेआकस्थिक ि अन्य मवशषे प्रकृमिका 
समुवधा ि खचगहरु सिावशे भएको छैन । िथापी यसबाट गाउँपालिकाको आन्तरिक आम्दानीि ेिात्र सिग्र जनशमिका 
िामग हनु ेसम्पणू ग प्रशासमनक दामयत्व वहन गनग सक्न ेअवस्था देलखदनै, जनु अमहिकेो अवस्था पमन यमह न ैमवद्यिान 
छ। आन्तरिक आम्दानीि ेिात्र प्रशासमनक खचग धान्न नसकेको अवस्थािा  िाजश्व बाडँफाटको िकि ि  सिानीकिण 
अनदुान बाट खचग व्यहोन ेअवस्था आउछ ,जनु मवद्यिानिा पमन िहकैे छ ।  यो स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी मवविण 
कायागन्वयन गदाग सो खचगिा थप बदृ्दी हनु े अवस्था देलखन्छ । जनशमिको बामषगक प्रशासमनक खचग रु ९ किोड ५५ 
िाख ४८ हजाि अनिुान गरिएकोि ेआन्तरिक श्रोिको आम्दानीि ेनपगु हनु ेखचग िाजश्व बाडँफाट ि सिानीकिण अनदुान 
िध्यबेाट व्यहोन ुग पन े अवस्था देलखन्छ । गाउँपालिकाको आय व्यय मबश्िषेणको स्थस्थमि हदेाग िाजश्व बाडँफाटँ ि 
सिानीकिण अनदुानबाट प्रशासमनक खचग व्यहोदाग  पमन उि लशषगकहरुिा िकि बचि भई गाउँपालिकाको मवकास मनिागण 
िगायिका आयोजना ि कायगक्रिहरुिा खचग गनग समकन ेअवस्था देलखन्छ । यसबाट प्रस्तामवि स्गठठन सिँचना ि 
दिवन्दी ब्यवस्था िाग ूगनग अमहिकेो अवस्थािा खचगि ेधान्न सक्न ेि कायगवोझको अनपुाििा उपयिु ि सिसािमयक 
देलखन आउँछ। िि कायागिय सन्चािन, ईन्धन िगायिका प्रशासमनक प्रकृमिका अरु खचगहरुको दामयत्व पमन मदन 
प्रमिमदन बढद ैजान ेि ििव भत्ता िगायिका समुवधाहरुको बमृद्द पमन हुदँ ैजान ेभएकोि ेगाउँपालिकाको चाि ुखचगको 
दामयत्व बढ्द ैजादँा अनदुानि ैँ िात्र भि पिेि दीघगकािीन रुपिा खचग धान्न समकदनै । यसिै ेगाउँपालिकाि ेआफ्नो 
िाजश्व अमधकाि ि क्षििाको अमधकिि उपयोग गनग िाजश्व सभँाव्यिा अध्ययन, कायागन्वयन ि िाजश्व सधुाि कायगयोजना 
मनिागण गिी कायागन्वयन गनग मविम्व गन ुग हुदँनै । 
 
 

भाग ५: अनसुचूी १ 

५.१ प्रस्तामवि सागंठमनक ढाचँा अनसुाि शाखागि कायग मवविण 
 प्रशासन िथा काननु शाखा  

 सगंठन मवकास, किगचािी िथा आन्तरिक प्रशासन सम्बन्धी नीमि, काननू ि मनदेलशकाहरु िज ुगिा । 
 गाउँपालिकाको कायग िथा सवेा प्रवाह अवस्थाको आवमधक रुपिा सिीक्षा ि परििागजन । 
 किगचािी प्रशासन िथा गाउँपालिकाको सािान्य प्रशासन । 
 गाउँपालिकाि ेप्रमिमनमधत्व गन ेसमिमि/ उपसमिमिहरु सम्बन्धी कायग ।  
 कायागिय ि कायगपालिका कायागिय अन्तगगिका मवलभन्न शाखाहरुको सपुिीवके्षण िथा अनगुिन । 
 गाउँपालिकाको स्गठठन सिंचना, सगंठनात्मक ि पदीय कायग मवविण अद्यावमधक । 



 

17 

 गाउँसभा, कायगपालिका बठैक िथा समिमि/ उपसमिमिका बठैकहरु सम्बन्धी कायग । 
 शाखा, उपशाखा ि इकाईगिा कािको बोझ ि भपैिी आउन ेकािको आकंिन गिी जनशमि व्यबस्थापन ि 

परिचािन। 
 गाउँपालिकाबाट प्रदान गन ेलसफारिसहरु सम्बन्धी कायग। 
 वडा कायागियहरुको कायगसम्पादनिा सहयोग । 
 वडा कायागियको कायग िथा सवेा प्रवाहको सपुरिवके्षण, अनगुिन, मनिीक्षण  । 
 गाउँपालिकाको िास्थष्िय िथा अन्तिागस्थष्िय सम्वन्ध ि सिन्वय सम्बन्धी कायग  
 नगि प्रहिी िथा वारुणयन्त्र सम्बन्धी कायग ।  
 किगचािीहरुको वमृि मवकासको िागी कायगयोजना ियािी ि  कायान्वयनको  । 

 

 नपेाि पक्ष भएका अन्तिास्थष्िय सन्धी, अलभसन्धी ि आिखे अनसुाि स्थानीय िहिाई लजम्मवेाि बनाएका 
मवषयहरुको कायागन्वयन । 

 गाउँसभा िथा कायगपालिका ि अन्तगगिका समिमि, उपसमिमििा पशे गन ेप्रस्ताव ियािी । 
 गाउँसभा िथा कायगपालिकाबाट भएका मनणगयहरु कायागन्वयन  । 
 अमधनस्थ उपशाखा ि किगचािीहरुको काििा सहयोग, सहलजकिण ि सिन्वय । 
 किगचािीको बठैक व्यबस्थापन ि मनणगय कायागन्वयन । 
 कायागियको ससं्थागि सदुढृीकिण, प्रभावकािी कायगसम्पादन ि सवेा प्रवाहिा सहजिा ि स्तिीयिा कायि 

गनगको िागी नीमिगि व्यवस्थाको प्रस्ताव िथा सझुाव पशे गन े। 
 किगचािी प्रशासन, काननू मनिागण िथा न्याय सम्पादन प्रकृया, उपभोिा महिसिंक्षण िथा बजाि अनगुिन,खिीद 

िथा सम्पमत्त सिँक्षण, सचूना प्रमवमध, िथ्याकलन व्यबस्थापन, नगि प्रहिी िथा वारुण यन्त्र सन्चािन एवि वडा 
कायागियको कायगिा सिन्वय ि सहजीकिण सम्बन्धी योजना ,कायगक्रि ि कायगमवधी ियािी ि कायागन्वयन। 

 गाउँपालिकािा प्राप्ि हनु ेउजिुी िथा गनुासो सनुवुाई ि कािवाहीको व्यवस्था । 
 सब ैशाखा/उपशाखा ि इकाईगबाट सम्पादन भएका कायगको प्रगमि मवविण लिन ेि एमककृि प्रमिवदेन ियाि 

गन े । 
 आमथगक बषगको अन्त्यिा किगचािीहरुको कायगसम्पादन िलू्याकलनन फािाि भिाउन े ि कायगसम्पादन िलू्याकलनन 

सम्बन्धी कायग । 
 कायगिि किगचािीको सीप, क्षििा, दक्षिा िलू्याकलनन गिी क्षििा अलभबलृद्धका िामग िालिि िथा वतृ्ती 

मवकाससम्बन्धी कायगक्रिहरुको िामग लसफारिश गन े। 
 प्रत्यायोलजि  अमधकाि िथा  मनदेशनहरुको पािना गन ेगिाउन ेसम्बन्धी कायग । 
 सगंठन मवकास, किगचािी िथा आन्तरिक प्रशासन सम्बन्धी नीमि, काननू ि मनदेलशकाहरु िज ुगिा । 
 उपभोिा महि, बजाि अनगुिन ि आयोजना िथा कायगक्रि अनगुिन सम्बन्धी कायग । 
 काननू मनिागण िथा न्याय सम्पादन सम्बन्धी कायग । 
 खिीद िथा गाउँपालिकाको सम्पमत्त व्यबस्थापन सम्बस्थन्ध कायग । 
 सचूना प्रमवधी िथा प्रमवमधितै्री कायग प्रणािी । 
 अन्य कुन ैशाखाको लजम्मवेािीिा नपिेका कायगहरु । 

 
  सािालजक मवकास शाखा 

 जनसखं्या िगायि सािालजक मवकाससगँ सम्बस्थन्धि िणनीमि िथा योजना िज ुगिा गनग आवश्यक सचूनाहरु 
सकलनिन िथा मबश्िषेण  । 

 िमहिा, बािबालिका, दलिि, आमदवासीजनजािी, िसु्लिि, अल्पसखं्यक िथा पछामड पिेका अन्य िलक्षि 
वगगको सिावलेशकिण सम्बन्धी योजना िज ुगिा, कायागन्वयन िथा अनगुिन । 
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 गाउँपालिका क्षते्र लभत्र लशक्षा मवकास िथा सिदुाय परिचािन सम्बन्धी कािको िणनीमि िजगसिा ि कायागन्वय 
। 

 टोि मवकास ससँ्था ,सिहु िथा  सिदुाय परिचािन सम्वन्धी कायग । 
 िमै्गठक सिानिा िथा सािालजक सिावलेशकिण सम्वन्धी कायगहरु । 
 सम्बस्थन्धि सिकािी िथा गिै सिकािी ससं्थाहरुसगँ सिन्वय गिी जनस्वास्थ्य, लशक्षा, सािालजक सशमिकिण 

सम्बन्धी कायग । 
 किजोि आमथगक अवस्था भएका वगगकािामग क्षििा िथा सीप मवकास, आय आजगन, स्विोजगािििूक कायगक्रि 

सचंािन  । 
 सचिेना ि सशमिकिणका िामग अलभयान सचंािन । 
 स्थानीय िोपोन्िखु जािी, भाषा, ससृं्कमिक सिंक्षण ि प्रवधगन। 
 बाि अमधकाि सिंक्षिण ि बािितै्री स्थानीय शासन  । 
 खलु्ला मदसाििु िथा पणू ग खोप अलभयान जस्ता सािालजक परिविगन कायगक्रिहरुको सिन्वय  । 
 कायगपालिका िथा गाउँ लशक्षा समिमिबाट स्वीकृि शलैक्षक कायगक्रि कायागन्वयन  । 
 गाउँ लशक्षा योजना मनिागण ि कायागन्वयन । 
 मवद्यािय प्रशासन, अनगुिन , मनिीक्षण िथा परिक्षा सन्चािन सम्बन्धव कायग । 
 लशक्षक िथा किगचािी मनयमुि, सरुवा, बढुवा ि प्रशासन सम्वन्धी कायग । 
 सािदुामयक मवद्याियिा कायगिि लशक्षक िथा किगचािीको  अलभिखे अद्यावमधक । 
 लशक्षक वा किगचािीको कायगसम्पादन िलू्याकलनन सम्बन्धी कायग । 
 मवद्याियहरुको अनगुिन , मनिीक्षण, लशक्षकको िालिि िथा अन्य शलैक्षक मक्रयाकिाप सचंािन सम्बन्धी कायग 

। 
 सािदुामयक मवद्याियका िामग दिवन्दी मििान । 
 मवद्याियिा  पाठ्यपसु्तक िथा पाठ्यसािग्री सम्बन्धी कायग ।  
 मबद्याियहरुको िखेा व्यबस्थापन ि िखेा पिीक्षण सम्बन्धी कायग । 
 सािदुामयक मवद्याियका लशक्षक िथा किगचािीको ििबी प्रमिवदेन । 
 मवद्यािय व्यवस्थापन समिमि ि लशक्षक अलभभावक सघं गठन सम्बन्धी कायग । 
 मवद्यािय लशक्षक िथा किगचािीिाई मदन ेपवूग स्वीकृमि सम्बन्धी कायग । 
 मनजी, धामिगक िथा गठुी मबद्याियको अनगुिन सम्बन्धी कायग ।  
 कायगपालिका, िास्थष्िय पिीक्षा बोडग ि लशक्षासगँ सम्वस्थन्धि आयोगहरुबाट मनदेलशि वा प्रत्यायोलजि कायग।  
 स्थानीय पाठ्यक्रि मनिागण सम्बन्धी कायग । 
 मवद्यािय प्रशासन ि मवद्याियहरुि ेसम्पादन गन ेकायगको अनगुिन, मनरिक्षण ि सहलजकिण सम्बन्धी कायग। 
 ससँ्थागि मबद्याियको अनिुमि , िह बमृद्द िथा मनिीक्षण सम्बन्धी कायग । 
 यवुा िथा खिेकुद सम्वन्धी कायग। 
 सािालजक सिुक्षा िथा पस्थन्जकिण सम्वन्धी कायग । 
 आधािभिू स्वास्थ्यसम्बन्धी नीमि, काननू, कायगमवमध, िापदण्ड, योजना िथा कायगक्रि िज ुगिा  सम्बन्धी कायग।  
 गाउँसभा , कायगपालिका , िथा सम्बस्थन्धि समिमिबाट मनणगय भ ैिज ुगिा भएका नीमि, योजना ि कायगक्रि 

कायागन्वयन । 
 आधािभिु स्वास्थ्य सवेाको सचंािन ि प्रविगन। 
 खोप कायगक्रि, सिुलक्षि िाितृ्व िथा नवजाि लशश ुस्वास्थ्य, पोषण, सिदुायिा आधारिि नवजाि लशश ु
 बाििोग एकीकृि व्यवस्थापन कायगक्रि, परिवाि मनयोजन सवेा, मकशोिमकशोिी यौन िथा प्रजनन स्वास्थ्य 

सवेा, औिो ि कािाजाि मनयन्त्रण कायगक्रि, क्षयिोग मनयन्त्रण, कुष्ठिोग िथा अपा्गठ व्यवस्थापन कायगक्रि 
सचंािन । 
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 हात्तीपाइि े िोग मनयन्त्रण, एचआइलभ एड्स, यौनिोग मनयन्त्रण कायगक्रि, सािान्य िोग िथा चोटपटक 
व्यवस्थापन, आकस्थिक स्वास्थ्य सवेा, सािान्य स्वास्थ्य प्रयोगशािा सवेा, नसन े िोग िोकथाि ि सडक 
दघुगटना, िानलसक स्वास्थ्य कायगक्रि, आउटरिच सवेा सम्वन्धी कायग । 

 िहािािी िथा मवपद व्यवस्थापन  । 
 स्वास्थ्य लशक्षा िथा जनस्वास्थ्य सवेा ि मवद्यािय स्वास्थ्य कायगक्रि सचंािन  । 
 िमहिा स्वास्थ्य स्वयसंमेवका कायगक्रि सचंािन । 
 औषधी आपिूी सम्बन्धी कायग। 
 सन्चालिि कायगक्रिहरुको अनगुिन, सपुरिवके्षण, अलभिखे िथा प्रमिवदेन सम्बन्धी कायग । 
 स्वास्थ्य सवेा जनशमि व्यवस्थापन ि परिचािन। 
 स्वास्थ्य ससं्थाहरुिा प्रवधगनात्मक, प्रमििोधात्मक ि मनिोधात्मक सवेा प्रदान गन ेकायगको िेखदेख, सिन्वय ि 

सहजीकिण  । 
 िाि ृिथा लशशहुरुको पोषण िथा स्वास्थ्य सम्वन्धी कायगक्रि सन्चािन । 
 गभगजाचँ, सिुलक्षि प्रशिुी, सतेु्किी जाचँ सवेा प्रदान गन ेकायगको सिन्वय, सहलजकिण ि व्यवस्थापन। 
 क्षयिोग, कुष्ठिोग, औिो, कािाजाि, ड्ेगठी, जापामनज ईन्सेफिाईमटस, एचआईलभ ि एड्स जस्ता सकं्रािक 

िोगहरुको िोकथाि मनयन्त्रण व्यवस्थापन । 
 गाउँपालिका अन्तगगि सन्चालिि आधािभिू अस्पिाि , स्वास्थ्यचौकी िथा आधािभिू स्वास्थ्य केन्द्रहरुबाट 

सिि ,सहज ि सिुभ ढ्गठि ेस्वास्थ्य सवेा उपिव्ध गिाउन सिन्वय ि सहजीकि  । 
 मनशलु्क औषधी मवििण िथा स्वास्थ्य वीिा कायगक्रिको व्यबस्थापन ि सन्चािनिा आवस्यक सिन्वय, 

सहजीकिण ि कायागन्वयन  । 
 स्वास्थ्य चौकी िथा आधािभिू स्वास्थ्य केन्द्रको कायग सम्पादनिा सिन्वय, सहलजकिण ि सहयोग । 
 नीलज िथा सािदुामयक स्वस्थ्य ससँ्थाहरुको अनगुिन । 

 

पवूागधाि, घिनक्सा भ ूउपयोग िथा वािाविण शाखा  

 आयोजनाहरुको पवूग सम्भाव्यिा , सम्भाव्यिा अध्ययन, िागि अनिुान, िलू्याकलनन , कायग सम्पन्न प्रमिवदेन, 
नापी मकिाव िगायिका प्रामवमधक प्रमिवदेन ियािी । 

 गाउँपालिका क्षते्रको भ ूउपयोग योजना, वस्ती मवकास, सम्वन्धी मनिी , योजना िथा कायगयोजना मनिागण 
ि  कायागन्वयन । 

 वािाविणीय अध्ययन प्रमिवदेन सम्वस्थन्ध कायग  । 
 जोलखि सवँदेनशीि भउूपयोग योजना मनिागण  । 
 भवन समँहिा , मनिागण अनिुमि ि घिनक्सा पास सम्वस्थन्ध कायग  । 
 वािाविण िथा मवपद व्यबस्थापन सम्वन्धी कायग । 
 जग्गा नाप जाचँ सम्वन्धी कायग । 
 मनिागण कायगको गणुस्ति समुनलिििा सम्बन्धी कायग । 

 
योजना िथा अनगुिन शाखा  

 अल्पकािीन, िध्यकािीन िथा दीघगकािीन  योजना िज ुगिा ,अनगुिन िथा िलू्यांकन सम्बन्धी कायग । 
 आमथगक, सािालजक, सासृँ्कमिक, वािाविणीय, प्रमवमध ि पवूागधािजन्य मवकासका िामग आवश्यक आयोजना 

िथा परियोजनाहरूको िज ुगिा, कायागन्वयन, अनगुिन िथा िलू्याकलनन । 
 बामषगक मवकास कायगक्रि िज ुगिा िथा कायागन्वयन । 
 जनसहभामगिा अलभबलृद्धका कायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयन  । 
 उपभोिा समिमि गठन, क्षििा मवकास ि परिचािनिा सहजीकिण  । 
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 सघंीय ि प्रादेलशक आयोजना, परियोजना कायागन्वयनिा सिन्वय िसहलजकिण ।  
 मवकास आयोजना िथा परियोजना  सन्चािनका िाग कायगयोजना बनाउन ेि कायागन्वयन गन े। 
 योजना िथा कायगक्रि अनगुिनका िामग सचूना िथा िथ्यांकिा आधारिि अनगुिन िथा िलू्यांकन 

प्रणािीको व्यबस्था। 
 गाउँपालिकाको वस्तगुि िथ्याकलन सकंिन गिी अद्यावमधक गन ेि नगिको वस्तसु्थस्थमि देलखन ेगिी श्रोि 

नक्सा ियािी । 
 आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान िथा प्रभाव िलू्याकलनन । 
 वडा  कायागिय िाफग ि हनु ेयोजना कायागन्वयनिा सिन्वय, सहजीकिण ि सहयोग । 
 आवमधक योजना, योजना बकै िथा िध्यिकािीन खचग सिँचना ियािी सम्वन्धी कायग । 

      आमथगक मवकास शाखा 

 कृमषिाई औद्योमगकिणका िामग नीमि, काननू, कायगमवमध, योजना ि कायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयन । 
 खाद्यान्न, वागवानी, नगदे िथा अन्यबािी मवकास सम्बन्धी मवविण, प्रमवमध मवकास । 
 कृमष मवकास  िामग  पकेट क्षते्र मनधागिण ि कृमष प्रमवमध ि सवेाको प्रचाि प्रसाि । 
 कृमष सगँ सम्बस्थन्धि गसैस, सहकािी ि मनजीक्षते्र सगँ सिन्वय ि सहकायग  । 
 कृमष फािगहरुिाई सहयोग  िथा कृषक पाठशािा सचंािन सम्बन्धी कायग । 
 फिफूि, िथा ििकािी बािीहरुको  नसगिी स्थापना  । 
 कृषकहरुिाई सिहु, सहकािीिा आवद्ध गिाउन ेि कृमष उत्पादनिाई व्यवशामयकीकिणका िामग प्रमवमध ि प्रामवमधक 

सवेा उपिव्ध गिाउन ेसम्बन्धी कायग । 
 कृमष प्रमवमध िथा सवेाको प्रचाि, प्रसाि ि मवस्ताि। 
 िासायमनक िि, िथा मवउमवजन सम्बन्धी कायग । 
 कृमष सहकािी, सिहूहरुको वािी नािी अनगुिन गिी प्रामवमधक सल्लाह प्रदान । 
 कृमष उत्पादन, प्रशोधन ि बजािीकिणको व्यवस्था िथा उद्यि व्यवसायको व्यवसामयक मवकास योजना िज ुगिा गनग 

सहयोग  । 
 कृमष अनसुन्धान, बागबानी, वकैस्थल्पक खिेी प्रणािी, वािी सिंक्षण, िाटो पिीक्षण, कृमष प्रयोगशािा, जमैवक 

उत्पादन ि कृमष पयगटन सवेा मवकास ि मवस्ताि  । 
 आमथगक मवकास क्षते्रको बामषगक कायागक्रि बजटे िज ुगिा, स्वीकृमि, कायागन्वयनको व्यबस्था । 
 आमथगक मवकासको क्षते्रिा सिकािी ि गिै सिकािी, नीलज ि सहकािी क्षते्रका मनकायसगँ सिन्वय ि साझेदािी 

सम्बन्धी कायग । 
 कृमष , पश ुसवेा, पयगटन, उद्योग, िोजगाि क्षते्र जस्ता आमथगक मवकास क्षते्रका योजना िथा कायगक्रि िज ुगिा ि 

कायागन्वयन । 
 शाखा अन्तगगिका उपशाखा, सवेा केन्द्रहरुको सपुरिवके्षण िथा सचंालिि कायगक्रिको अनगुिन िलू्यांकन सम्बन्धी 

कायग । 
 मबषयगि कायगक्रि सचंािन गन ेसम्बन्धी बाह्य सवेा कायगक्रि ि श्रोि केन्द्रहरु फािगहरु प्रयोगशािाहरु  कृमष 

ज्ञान केन्द्र, पश ुलचमकत्सािय िथा लसकाई केन्द्र, प्रदेश ि सघंीय िन्त्रािय, मवभाग, मनदेशनाियसगँ मनकटिि 
सम्बन्ध ि सिन्वय  । 

 पशपुकँ्षी व्यबशाय प्रविगन, उत्पादन बमृद्द ि बजािीकिणका िामग नीमि, योजना ि कायगक्रि िज ुगिा िथा कायागन्वयन 
। 

 पशपुकँ्षी उपचाि , औषधी व्यबस्थापन, जनशमि व्यबस्थापन ि परिचािन सम्बन्धी कायग । 
 पशपुािन व्यबशाय प्रविगनका िामग आधमुनक प्रमवमधको प्रयोग । 
 उद्योग, सहकािी िथा िोजगाि प्रविगन सम्बन्धी कायग । 
 पयगटन प्रविगन ि मवकास सम्वस्थन्ध कायग । 
  
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आमथगक प्रशासन शाखा 

 श्रोि अनिुान िथा आवश्यकिा सकंिन गिी अगािी वषगको बजटेको िस्यौदा  ियाि गन ेकायगिा सहयोग 
ि सिन्वय । 

 गाउँपालिकाको  कि, शलु्क िथा दस्तिु सकलनिन सम्बन्धी कायग । 
 गाउँपालिकाको बरेुज ुअद्यावमधक  ि फछ्र्यौट सम्बन्धी कायग । 
 गाउँपालिकाको आम्दानीको मनयमिि ि व्यबस्थस्थि अलभिखे िाख्न े कायग । 
 गाउँपालिकाको आय व्ययको  िखेा श्रसे्ता ि कागजाि मठक दरुुस्त िाख्न े कायग । 
 गाउँपालिकाको आय व्यय पािदलशगिा सम्बस्थन्ध कायग ।  
 िाजश्वको सम्भाव्यिा अध्ययन, मवश्िषेण ि प्रक्षपेण  । 
 लजन्सी सािानहरुको मिनाहा, लििाि, ििगि गन ुगपन ेभए सो अनसुाि गनग आवस्यक सिन्वय गन े।  
 गाउँपालिकािा उपिब्ध हनु ेअन्ति सिकािी मवत्तीय हस्तान्तिण अन्तगगि सघं िथा प्रदेश सिकािबाट उपिब्ध 

हनु ेअनदुान सलंचि कोषिा जम्मा गन ेि खचग खािा िाफग ि खचग  सम्बन्धी कायग । 
 गाउँपालिकाको स्रोि िथा आमथगक मवश्िषेण सम्बन्धी कायग ।  
 गाउँपालिकाको आम्दानी िथा खचगहरुको िालसक, चौिालसक िथा वामषगक प्रमिवदेन ियािी सम्बन्धी कायग 

। 
 गाउँपालिकाको सलंचि कोष खािा ि खचग खािाहरुको सचंािन सम्बन्धी कायग  । 
 गाउँपालिकाका किगचािी ि पदामधकािीहरुको ििव, भत्ता, पारिश्रमिक मवििण ि ििवी प्रमिवदेन पारिि 

गिाउन े कायग। 
 पवूागधाि मवकास शाखाबाट प्राप्ि मनिागण सम्बन्धी मबि (एिबी) जाचँ गन,े आयोजनािा मकस्ता मनकासा, 

पशे्की आमद सम्बन्धी कायगहरु गन े। 
 सम्बस्थन्धि मनकायबाट चौिालसक मनकासा िाग गन,े मनयिानसुाि खचग गन ेि सो को िासे्कवािी ियाि गिी 

मनयमिि रुपिा सम्बस्थन्धि मनकायिा पठाउन ेव्यवस्था मििाउन ेकायग । 
 पशे्की असिू उपि िथा फछ्र्यौट । 
 आगािी आमथगक वषगको आय व्यवको अनिुान िथा िध्यिकािीन खचग सिंचना सििे िीन बषगको मवविण 

प्रक्षपेण गिी प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि िाफग ि योजना िज ुगिा समिमििा पशे गनग आवस्यक सिन्वय िहजीकिण 
गन े। 

 गाउँपालिकाको आय व्ययको आन्तरिक िखेापरिक्षण  ि अस्थन्ति िखेा परिक्षणिा सहयोग । 
 मवभाज्य कोष स्थापना ि सन्चािन सम्बस्थन्ध कायग । 

 
    आन्तरिक िखेा पिीक्षण शाखा 

 गाउँकायगपालिका कायागियको आमथगक कािोबाि मनयमिि गनग गिाउन सहयोग । 
 गाउँपालिकाको आमथगक कािोबािको आन्तरिक िखेा पिीक्षण गन ेकायग। 
 आन्तरिक िखेा पिीक्षणबाट देलखएका कमि किजोिी मनयमिि गनग सझुाव पशे गन े। 
 गाउँ कायगपालिकाको कायागियको आमथगक व्यवस्था, मनणगय ि कािोबाि सधुािका िामग सझुाव मदन ेकायग 

। 
 गाउँ कायगपालिका कायागियको पशे्की िथा वरेुजसुम्बन्धी िगि ियाि गन ेकायग।  
 अस्थन्ति िखेा पिीक्षण का िामग  सहयोग ि सिन्वय ।  
 बरेुज ु फछगयौट ि सपंिीक्षणिा सहयोग । 
 गाउँपालिका क्षते्रलभत्रका मवद्याियहरुको िखेा पिीक्षणिा सिन्वय ि सहलजकिण  । 
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अनसुचूी २ 

  पदीय कायगमवविण 
कायागिय :  हरिनगि गाउँ कायगपालिकाको कायागिय 
पद: प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि 
श्रणेी : िा.प. ििृीय 
सवेा /सिहू : प्रशासन /सा.प्र.  
         प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिि ेप्रचलिि सघंीय िथा प्रदेश काननू ि स्थानीय काननू एव ंगाउँसभा िथा 
कायगपालिकाबाट स्वीकृि कायगमवभाजन िथा कायगसम्पादन मनयिाविी २०७४ बिोलजि अध्यक्षको सािान्य मनदेशनिा िही 
देहाय अनसुािका कायगहरु गन ुग गिाउन ुपनछेः  

1. प्रदेश काननू अनसुाि गाउँसभाको बठैक वोिाउन ेि सभाको वठैक सचंािन सम्बन्धी व्यवस्था मििाउन,े प्रस्ताव 
ियाि गन ेि सभाको वठैकको उपस्थस्थमि ि छिफि ि मनणगय प्रिामणकिण ि िाजपत्रिा प्रकाशनको व्यवस्था 
गन े। 

2. अध्यक्षको मनदेशन अनसुाि कायगपालिकाको वठैक बोिाउन,े प्रस्ताव ियाि गन,े उपस्थस्थमि, छिफि िथा मनणगय 
पसु्थस्तका ियाि गन े। 

3. सभा ि कायगपालिकाको मनणगय प्रिाणीि गन ेि कायागन्वयन गन ेगिाउन े।  
4. अध्यक्षको मनदेशनिा वामषगक कायगक्रि िथा बजटे िज ुगिा, कायागन्वयन ि अनगुिन िथा िलू्याकलनन गन,े गिाउन े

। 
5. कोष िथा आमथगक कािोबािको महसाव िथा अलभिखे दरुुस्त िाख्न,े िाख्न िगाउन,े िखेा पिीक्षण गिाउन ेिथा 

बरेुज ुफर्छ्यौट गन,े गिाउन।े 
6. आयोजनाहरूको फिफािखका िामग प्रमिवदेन ियाि गिी कायगपालिकाको बठैकिा पशे गन े। 
7. गाउँपालिकाको चिअचि सम्पमत्तको सिंक्षण गन,े िगि िाख्न ेिथा अद्यावमधक गन,े गिाउन े। 
8. कायगपालिकाको मनणगय प्रिामणि गन ेि सभा ि कायगपालिकाको मनणगयको अलभिखे सिुलक्षि गन े। 
9. न्यामयक समिमिबाट भएको मििापत्र िथा मनणगय सम्बन्धी मिलसि सिंक्षण गन ेगिाउन ेि कायागन्वनको व्यबस्था 

गन ेगिाउन े। 
10. नगिपालिकाको प्रशासकीय िथा आमथगक िेखदेख ि मनयन्त्रण गन े। 
11. सावगजमनक खरिद योजना ियाि गिी खरिद सम्बन्धी कायग गन े,गिाउन े। 
12. स्थानीय सिकाि सन्चािन ऐन ि अन्य प्रचलिि काननूि ेिोकेका अन्य सब ैकायगहरु गन े। 
13. सभा वा कायगपालिकाि ेिोकेको अन्य कायग गन े,गिाउन े। 

 
 शाखा  :   प्रशासन िथा काननु शाखा  
पद : अमधकृि  
िह:  सािौं /आठौं 
सवेा/सिहु :  प्रशासन /सािान्य प्रशासन 
कायग मवविण : 
    प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशनिा िही यस शाखाका शाखा प्रिखुको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे ।  

1. सगंठन मवकास, किगचािी िथा आन्तरिक प्रशासन सम्बन्धी नीमि, काननू ि मनदेलशकाहरु िज ुगिा गनग सहयोग 
गन।े 

2. गाउँपालिकाको कायग िथा सवेा प्रवाह अवस्थाको आवमधक रुपिा सिीक्षा गिी परििागजन का िामग प्रस्ताव 
ियाि गन।े 

3. प्राप्ि अमधकाि बिोलजि  किगचािीको मवदा स्वीकृि िथा लसफरिश गन े। 
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4. गाउँ कायगपालिका कायागिय अन्तगगिका किगचािीहरुको सरुवा, बढुवा िथा अवकाश व्यबस्थापन बािे प्रिखु 
प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष िाय समहि पशे गन ेिथा पदपमूिगको िामग प्रकृया अमघ बढाउन े। 

5. गाउँपालिकाि ेप्रमिमनमधत्व गन ेसमिमि/ उपसमिमिहरुिा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन अनसुाि सहभागी 
हनु ेि सो बािे प्रिखु प्रशासमयक अमधकृििाई जानकािी गिाउन े। 

6. वडा समिमिको कायागिय ि कायगपालिका कायागिय अन्तगगिका मवलभन्न शाखाहरुको सपुिीवके्षण िथा अनगुिन 
गिी सधुािको िामग सझुाव समहि प्रमिवदेन पशे गन े। 

7. कायागियलभत्र आउन ेसािान्य लचठीपत्रहरुिा प्राप्ि अमधकाि बिोलजि िोक आदेश गन ेि आवश्यक देलखएका 
पत्रहरु प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष पशे गन े। 

8. कायागियका किगचािीहरुको हालजिी मनयमिि रुपिा चकेजाचँ िथा प्रिामणि गन े। 
9. गाउँपालिकाको स्गठठन सिंचना, सगंठनात्मक ि पदीय कायग मवविण अद्यावमधक गिी स्वीकृमिका िामग प्रिखु 

प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष पशे गन े। 
10. गाउँसभा, कायगपालिका बठैक िथा समिमि/ उपसमिमिका बठैकहरु आयोजना गनग प्रिखु प्रशासकीय अमधकृििाई 

सहयोग गन ेि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मननशेन अनसुाि िाइन्यटू िखे्न ेिथा िाइन्यटूको लजम्मा लिई 
सिुलक्षि िाख्न े। 

11. गाउँपालिकािा आयोजना िथा सचंािन हनु े मवलभन्न बठैकहरुको मनणगय कायागन्वयन गनग गिाउन सिन्वय, 
सहजीकिण ि पहि गन े।  

12. किगचािीहरुको क्षििा मवकास योजना ियाि िथा अद्यावमधक गिी स्वीकृिीका िामग प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि 
सिक्ष पशे गन ेि स्वीकृि योजना अनसुाि क्षििा मवकासका गमिमवमध सचंािन गन ेगिाउन े। 

13. शाखा, उपशाखा ि इकाईगिा कािको बोझ ि भपैिी आउन ेकािको आकंिन गिी जनशमि व्यबस्थापन ि 
परिचािन गन े। 

14. गाउँपालिकाबाट प्रदान गन ेलसफारिसहरु ियाि गन ेगिाउन े। 
15. वडा कायागियहरुको कायगसम्पादनिा सहयोग पयुागउन ेि प्राप्ि प्रमिवदेन उपि कायगवाही गन े। 
16. वडा कायागियको कायग िथा सवेा प्रवाहको सपुरिवके्षण, अनगुिन, मनिीक्षण िथा मनदेशन गन ेगिाउन े। 
17. गाउँपालिकाको िास्थष्िय िथा अन्तिागस्थष्िय सम्वन्ध ि सिन्वय सम्बन्धी कायगको सम्पकग  व्यमिकोरुपिा कायग गन े

। 
18. नगि प्रहिी िथा सािदुामयक लशक्षा सम्बन्धी कायगको सिन्वय ि सहलजकिण गन े।  
19. आवश्यकिा अनसुाि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको स्वीकृिी लिई गोष्ठी िथा समेिनाििा भाग लिन े। 
20. किगचािीहरुको वमृि मवकासको िामग कायगयोजना ियाि गिी स्वीकृिाथग पशे गन ेि स्वीकृि भएपरछ कायागन्वयनको 

व्यवस्था गन े। 
21. नपेाि पक्ष भएका अन्तिास्थष्िय सन्धी, अलभसन्धी ि आिखे अनसुाि स्थानीय िहिाई लजम्मवेाि बनाएका 

मवषयहरुिाई कायागन्वयनको व्यवस्था मििाउन े। 
22. नीमि, काननु िथा मनदेलशका ियाि गदाग िमहिा, वािाविण, जनसखं्या व्यवस्थापन, द्धन्द्ध व्यवस्थापन, ि ैंमगक 

िथा सािालजक सिावलेशकिण ि सशुासनिाइ मवशषे ध्यान मदन ेव्यवस्था मििाउन े। 
23. नपेाि सिकाि ि प्रदेश सिकािका ि िन्त्रािय िथा मनकायबाट भएका मनदेशन िथा परिपत्रको पािना गनग 

गिाउन प्रिखु प्रशासकीय अमधकृििाई सहयोग गन े। 
24. गाउँसभा िथा कायगपालिका ि अन्तगगिका समिमि, उपसमिमििा पशे गन ेप्रस्ताव ियाि गिी प्रिखु प्रशासकीय 

अमधकृि सिक्ष पशे गन े। 
25. गाउँसभा िथा कायगपालिकाबाट भएका मनणगयहरु कायागन्वयन गनग गिाउन प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन 

अनसुाि आवश्यक व्यवस्था मििाउन े। 
26. अमधनस्थ उपशाखा ि किगचािीहरुको काििा सहयोग, सहलजकिण ि सिन्वय गन े। 
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27. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशनिा किगचािीको बठैक मनयमिि बोिाउन ेव्यवस्था मििाउन,ेवठैक सचंािन 
गन ेि मनणगय कायागन्वयनको व्यवस्था मििाउन े। 

28. कायागियको ससं्थागि सदुढृीकिण, प्रभावकािी कायगसम्पादन ि सवेा प्रवाहिा सहजिा ि स्तिीयिा कायि गनगको 
िागी नीमिगि व्यवस्थाको प्रस्ताव िथा सझुाव पशे गन े। 

29. किगचािी प्रशासन, काननू मनिागण िथा न्याय सम्पादन प्रकृया,उपभोिा महि सिँक्षण िथा बजाि अनगुिन,खिीद 
िथा सम्पमत्त सिँक्षण, सचूना प्रमवमध, िथ्याकलन व्यबस्थापन, नगि प्रहिी िथा वारुण यन्त्र सन्चािन एवि वडा 
कायागियको कायगिा सिन्वय ि सहजीकिण सम्बन्धी योजना ,कायगक्रि ि कायगमवधी  ियाि गिी गिाई 
कायागन्वयनिा सिन्वय ि सहलजकिण गन े। 

30. गाउँपालिकािा प्राप्ि हनु ेउजिुी िथा गनुासो सनुवुाई गन ेि कािवाहीको व्यवस्था मििाउन े। 
31. सब ैशाखा/उपशाखा ि इकाईगबाट सम्पादन भएका कायगको प्रगमि मवविण लिन ेि एमककृि प्रमिवदेन ियाि गन े 

। 
32. प्रत्यके आ.व. सिाप्ि भएपरछ िािहिका किगचािीको कायगसम्पादन िलू्याकलनन फािाि भनग िगाई कायगसम्पादन 

िलू्याकलननको व्यवस्था गिी पिुस्काि ि दण्डको िामग प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष पशे गन े। 
33. कायगिि किगचािीको सीप, क्षििा, दक्षिा िलू्याकलनन गिी क्षििा अलभबलृद्धका िामग िालिि िथा वतृ्ती मवकाससम्बन्धी 

कायगक्रिहरुको िामग लसफारिश गन े। 
34. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिि ेप्रत्यायोजन गिेका अमधकाि िथा मदएका मनदेशनहरुको पािना गन ेगिाउन ेि 

भपैिी आउन ेअन्य काि गन े। 
35. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन अनसुाि अन्य आवस्यक कायग गन े। 

                                  
उपशाखाहरु   
 (क)  प्रशासन उपशाखा 
पद : प्रशासन सहायक 
िह :  पाचौँ/छैठौँ 
सवेा /सिहु : प्रशासन /सािान्य प्रशासन 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही यस उपशाखािा कायगिि प्रशासन सहायकको कायग 
मवविण देहाय अनसुाि हनुछे ।  

1. सगंठन मवकास, किगचािी िथा आन्तरिक प्रशासन सम्बन्धी नीमि, काननू ि मनदेलशकाहरु िज ुगिा सहयोग गन।े 
2. गाउँपालिकाको कायग िथा सवेा प्रवाह अवस्थाको आवमधक रुपिा सिीक्षा गिी परििागजन का िामग प्रस्ताव 

ियाि गनग शाखा प्रिखुिाई सहयोग गन।े 
3. किगचािीको मवदा अलभिखे िाख्न ेि लसफरिश गन े। 
4. गाउँ कायगपालिका कायागिय अन्तगगिका किगचािीहरुको सरुवा, बढुवा, पदपमूिग िथा अवकाश सम्बन्धी अलभिखे 

ियाि गन ेि िाख्न े। 
5. वडा समिमिको कायागिय ि कायगपालिका कायागिय अन्तगगिका मवलभन्न शाखाहरु बाट प्राप्ि कागजाि ि पत्रहरुको 

कावागही प्रािम्भ गन,े कािवाही मकनािा भए परछ अलभिखे िाख्न े।  
6. कायागियलभत्र आउन ेसािान्य लचठीपत्रहरुिा भएको िोक आदेश बिोलजि कायग गन े । 
7. कायागियका किगचािीहरुको हालजिी को अलभिखे िाख्न े। 
8. गाउँपालिकािा आयोजना िथा सचंािन हनु ेमवलभन्न बठैकहरुको मनणगय कायागन्वयन गनग सहयोग गन े। 
9. शाखा, उपशाखा ि इकाईगिा कािको बोझ ि भपैिी आउन ेकािको आकंिन गिी जनशमि व्यबस्थापन ि 

परिचािनिा शाखा प्रिखुिाई सहयोग गन े।  
10. गाउँपालिकाबाट प्रदान गन ेलसफारिसहरु ियाि गन े। 
11. वडा कायागियहरुको कायगसम्पादनिा सहयोग पयुागउन ेि प्राप्ि प्रमिवदेन उपि कायगवाही गन े। 



 

25 

12. वडा कायागियको कायग िथा सवेा प्रवाहको सपुरिवके्षण, अनगुिन, मनिीक्षण िथा मनदेशनबाट प्राप्ि प्रमिवदेन 
को अलभिखे िाख्न े।  

13. नगि प्रहिी िथा वारुण यन्त्र सन्चािन सम्वन्धी कायगिा शाखा प्रिखुिाई सहयोग  गन े। 
14. नपेाि सिकाि , प्रदेश सिकािका ि िन्त्रािय िथा मनकायबाट भएका मनदेशन िथा परिपत्रको कायागन्वयन 

गनग शाखा प्रिखु ि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृििाई सहयोग गन े। 
15. गाउँसभा िथा कायगपालिकाबाट भएका मनणगयहरु कायागन्वयन गनग गिाउन प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन 

अनसुाि आवश्यक व्यवस्था मििाउन े। 
16.  किगचािीको बठैकको िाईन्यटू ियाि गन ेि सिुलक्षि िाख्न ेिथा कायागन्वयनका िामग शाखा प्रिखुिाई सहयोग 

गन।े  
17. सब ैशाखा/उपशाखा ि इकाईगबाट सम्पादन भएका कायगको प्रगमि मवविण सकलनिन गन ेि एमककृि प्रमिवदेन 

ियाि गन ेकायगिा शाखा प्रिखुिाई सहयोग गन े।  
18. प्रत्यके आ.व. सिाप्ि भएपरछ िािहिका किगचािीको कायगसम्पादन िलू्याकलनन का िामग फािाि उपिव्ध गिाउन े

ि फािाि भिीसकेपरछ  सकलनिन गिी अमधकाि प्राप्ि अमधकािी कहा ँपशे गन े। 
19. कायागियबाट गरिन ेसब ै प्रकािका लचठीपत्र, लसफारिश िथा कागजािहरुको िस्यौदा ियाि गन े ि स्वीकृि 

भएपरछ फाईलि्गठ गिी सिुलक्षि अलभिखे िाख्न े। 
20. कायागियका सब ैकिगचािीहिको व्यमिगि फाईि ियाि गिी िाख्न े। 
21. आयोजना ि कायगक्रिहरुको अनगुिनका िाग अनगुिन समिमििा सहभागी भ ैप्रमिवदेन ियाि गन े। 
22. आयोजना ि कायगक्रिको अनगुिन सम्वन्धी  सचुक, कायगिािीका ि कायगमवमधको िस्यौदा ियाि गिी अनगुिन 

समिमििा पशे गन े। 
23. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा अन्य आवस्यक कायग गन े। 

 
(ख)  दिाग चिानी िथा नागरिक सहायिा कक्ष 
पद :  प्रशासन सहायक 
िह : चौथो 
सवेा/ सिहू :  प्रशासन/ सािान्य प्रशासन 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही दिाग चिानी िथा नागरिक सहायिा ईकाईको 
कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. कायागियिा प्राप्ि हनु ेलचठी,पत्र िथा अन्य कागजािहरु दिाग गन े।  
2. कायागियको ि पदामधकािीहरुको छाप  प्रयोग गन ेि सिुलक्षि िाख्न े। 
3. कायागियिा प्राप्ि भई दिाग भएका लचठी, पत्र ि कागजािहरु सम्बस्थन्धि पदामधकािी, शाखा, उपशाखा, इकाईग 

िथा केन्द्रिा बझुाई सो को अलभिखे िाख्न े। 
4. कायागियबाट प्रमेषि हनु े पत्रहरु चिानी गिी सम्वस्थन्धि व्यमि वा स्थानिा पठाउन े। 
5. दिाग ि चिानी भएका लचठी,पत्र िथा कागजािहरुको अलभिखे आमथगक बषग अनसुाि दरुुस्त िाख्न े। 
6. सोधपछुका िामग आउन ेसवेाग्राहीिाई पमहिो प्राथमिकिा मदई काि गन े। 
7. कायागियिा आउन ेसब ैआगन्तकुहरुिाई मवनम्र व्यवहाि गन ेिथा लजज्ञासा सिाधानका िामग सम्बस्थन्धि अमधकािी 

वा शाखा उपशाखाबािे जानकािी गिाउन े। 
8. कायागियिा आउन ेसवेाग्राहीि ेिाखकेा गाउँपालिका सम्बन्धी चासो ि जानकािी बािे आफू सगँ सम्वस्थन्धि भए 

आफैँ  जानकािी मदन ेि आफूसगँ सम्वस्थन्धि नभए सम्वस्थन्धि अमधकािी कहा ँपठाउन े। 
9. मवलभन्न कािि ेकायागियिा आउन ेसवेाग्राहीहरुिाई कायागियको कायग प्रकृया  बािे जानकािी प्रदान गन े। 
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10. सवेाग्राहीहरुबाट कुन ैलसकायि वा सझुावहरु प्राप्ि भएिा मटपोट गिी गनुासो सनु्न ेअमधकािी वा शाखा प्रिखु 
कहा ँपशे गन े। 

11. नागरिकको सहयोगको िामग मपउन ेपानी, शौचािय िथा मवश्राि कक्षको व्यवस्थापन ि िेखदेख गन े। 
12. अशि, अपागंिा भएका व्यमि, जषे्ठ नागरिकिाई सहज ढगंबाट सवेा प्रवाहका िामग सहयोग गन े। 
13. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि शाखा प्रिखुि ेिोकेका अन्य कायगहरु गन े। 

 
(ग)   उपभोिा महि िथा काननू उपशाखा  :  

पद: काननू सहायक 
िह :  पाचौँ/छैठौँ 
सवेा /सिहू : काननू 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही यस उपशाखािा कायगिि प्रशासन सहायकको कायग 
मवविण देहाय अनसुाि हनुछे ।  

1. बजाि अनगुिनको कायगयोजना बनाई प्रिखु प्रशसकीय अमधकृि सिक्ष पशे गन े। 
2. उपभोिा अमधकाि ि महिका िामग सङ्घीय ि प्रदेश काननू प्रमिकुि नहनु ेकाननु मनिागण वा काननु परििाजगनका 

िामग अबस्यक िाय पशे गन े। 
3. उपभोिा महि िथा बजाि अनगुिन सम्बन्धी कायगक्रि सन्चािनका िामग प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि शाखा 

प्रिखु सगँ सिन्वय गन े। 
4.  बजाि अनगुिन समिमिको कायगयोजना ि मनणगय कायागन्वयन गन े। 
5.  बजाि अनगुिन समिमिको प्रमिवदेन ियाि गिी पशे गन े। 
6.  दमैनक उपभोग्य सािाग्रीको गणुस्ति पिीक्षणको आवस्यक व्यबस्था मििाउन े। 
7. बजाि अनगुिन समिमिको सदस्य सलचव भ ैकाि गन े। 
8. गाउँपालिकािाई मवपक्षी वनाई अदािििा पिेका िदु्धािामििा सम्बन्धी मवषयिा काननूी सल्लाहकाि िाफग ि 

आवश्यक प्रमिउत्ति िगाउन ेिगायिको काननुी प्रकृया उठान गन े। 
9. गाउँपालिकािा दिाग भएका उजिुीहरु ऐन मनयिको परिधी लभत्र िही रछनोफानो गन,े िध्यस्थिा गिाउन ेवा 

लसफारिश समहि सम्बस्थन्धि मनकायिा पठाउन ेकायगिा न्यामयक समिमििाई प्रशासकीय ि काननुी सहयोग गन े
। 

10. व्यमि ि ससं्थाहरु बीच पनग आएका मववामदि मवषयिा िध्यस्थिाकिाग सम्बन्धी कायगिा न्यामयक समिमििाई 
सहयोग गन े।  

11. गाउँपालिकािा पशे भएका उजिुी िथा मववाद ि कािवाही मकनािा सम्बन्धी मवषयहरुको अलभिखे िाख्न े। 
12. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ,शाखा, उपशाखा िथा इकाईगहरुबाट िाग भएका मवषयिा आवश्यक काननूी िाय 

उपिब्ध गिाउन े। 
13. अन्य कायागियबाट अनिुोध भई आएका कायगहरुका िामग शाखा प्रिखुको अनिुमि लिई प्रमिमनधी िथा साक्षी 

बस्न े।  
14. उजिुी ि िदु्दा िामििा सन्बन्धी कायगवाही शरुु गन,े मिलसि ि कागजािहरु सिुलक्षि साथ िाख्न े। 
15. उजिुी ि िदु्दा िामििाका सम्बन्धिा आवश्यकिा अनसुाि सजगमिन गन ेगिाउन ेव्यवस्था मििाउन।े 
16. गाउँपालिकािाई मवपक्षी वनाई अदािििा पिेका िदु्धािामििा सम्बन्धी मवषयिा काननूी सल्लाहकाि िाफग ि 

आवश्यक प्रमिउत्ति िगाउन ेिगायिको काननुी कािवाहीिा शाखा प्रिखुिाई सघाउन े। 
17. न्यामयक समिमिको सलचव भ ैकाि गन े। 
18. स्थानीय िाजपत्र प्रकाशनिा सहयोग गन े। 
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19. गाउँपालिकािाई आवस्यक पन ेएवि गाउँपालिकािािा मनिागण भएका काननु सम्बन्धी मकिाव िथा दस्तावजेहरु 
सिुलक्षि िाख्न े। 

20. गाउँपालिकािाई काननु िज ुगिा गन ेकायगिा आवस्यक सहयोग गन े। 
21. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा अन्य कायग गन े। 

(घ)   खरिद िथा सम्पमि व्यवस्थापन उपशाखा 
पद : प्रशासन सहायक 
िह : पाचौँछैठौ 
सवेा/सिहु:  प्रशासन /सािान्य प्रशासन 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही यस उपशाखािा कायगिि प्रशासन सहायकको कायग 
मवविण देहाय अनसुाि हनुछे ।  
१ प्रचलिि काननू बिोलजि गाउँपालिकाको जग्गाजमिन, भवन ि िलेसन िगायि अचि सम्पमत्त ि लजन्सी सािानको 

अलभिखे िाख्न े। 
२ खचग भई जान ेलजन्सी सािान ि खचग भई नजान ेलजन्सी सािानको बगे्िा बगे्ि ैलजन्सी खािा खडा गन ेि 

प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि वा शाखा प्रिखुबाट प्रिामणि गिाई अलभिखे िाख्न े। 
३ खरिद गिी वा वस्तगुि सहायिा वा कुन ैपमन प्रकािबाट प्राप्ि िािसािान प्राप्ि भएको मिमिि ेिीन मदन 

लभत्र आम्दानी बाधँ्न े। 
४ प्रत्यके शाखा, उपशाखा िथा इकाईगहरुिाई आवश्यक लजन्सी सािानको िगि सकंिन गिी आगािी आमथगक 

वषगको बजटेिा सिावशे गनग पशे गन े। 
५ खरिद आदेश बिोलजि सािान खरिद गन,े दालखिा गन ेि स्वीकृि आदेश बिोलजि भण्डाि मनकासी गन।े  
६ नया ँआमथगक वषग सरुु भएको १५ मदन लभत्र अमधल्लो वषगको लजम्मवेािी सान,े लजन्सी िौज्दािको वामषगक मवविण 

ियाि गन ेि प्रिामणि गिाई िाख्न े। 
७ लजन्सी सािानको मनिीक्षण गिाई लजन्सी श्रसे्ता अद्यावमधक गन ेि िखेापिीक्षण गिाउन े। 
८ प्रत्यके शाखा, उपशाखा, वडा समिमिको कायागिय िथा इकाईबाट स्वीकृि िाग फािाि अनसुाि िाग भई 

आएको लजन्सी सािान िौज्दाििा भए उपिब्ध गिाउन,े िौज्दाि नभए आवश्यक प्रमक्रया पिूा गिी बजािबाट 
खरिद गिी उपिब्ध गिाउन े। 

९ लजन्सी सािानको सिंक्षण एव ंउलचि ििगिसभंाि, लििाि मवक्री ि मिन्हाको व्यवस्था गन ेगिाउन े। 
१० प्रत्यके शाखा, उपशाखा ि इकाईहरुिा िहकेा लजन्सी िािसािानको अलभिखे दरुुस्त िाख्न े। 
११ कायागिय सािान ि मनिागण सािाग्री खरिद सम्बन्धी कािवाहीका िामग शाखा प्रिखु िाफग ि प्रिखु प्रशासकीय 

अमधकृि सिक्ष पशे गन ेि मनणगय भए बिोलजि खरिद गन,े दालखिा गन ेि मनकासी गन े। 
१२ व्यमिगि ि सहायक लजन्सी खािा मनयमिि गिी िाख्न।े 
१३ गाउँपालिकाको नीमि िथा कायगक्रि, वामषगक योजना, बजटे, आवमधक योजना िथा मवषयगि गरुुयोजना, 

िध्यकािीन खचग सिंचना िगायि विुटेीन वा अन्य प्रकाशनहरु छपाईको व्यबस्था मििाउन े। 
१४ सचंालिि आयोजनाको िामग आवश्यक पन ेमनिागण सािाग्री खरिद गनग आवश्यक व्यवस्था मििाउन े। 
१५ लजन्सी िािसािानको सिुलक्षि भण्डाि गन ेिथा स्वीकृमि भए अनसुाि उपिब्ध गिाउन े। 
१६    कायागिय ि वडा लभत्रका सावगजमनक िथा पमिग जग्गाहरुको िगि अद्यावमधक गिी अलभिखे िाख्न ेि एकीकृि 

मवविण ियाि गिी सभािा पशे गन ेव्यवस्था मििाउन े। 
१७ गाउँपालिकाको स्वामित्व वा भोगामधकाििा  िहकेो वा हस्तान्तिण भई आएको जग्गा ि भवनको मवविण 

अद्यावमधक गन े। 
१८    कायागियिाई आवश्यक पन ेछपाई सम्बन्धी कायगको व्यवस्था मििाउन े। 
१९ नगदी िलसद िथा अन्य आवश्यक िलसदहरु सियि ैछपाई गिी उपिब्ध गिाउन ेि सो को िेकडग िलसद 

मनयन्त्रण खािािा िाख्न े। 
२० सवािी साधन िथा ढुवानी साधनहरुको ब्ल ूबकु िाख्न ेि नमवकिण गन ेिथा िगवकु िाख्न े। 
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२१ दमैनक खचग हनु ेसािानको िाग फािाि अनसुाि खचगको अलभिखे िाख्न े। 
२२   कायागियिाई आवश्यक पन ेघिजग्गा आमद खरिद वा भाडािा लिनपुन ेभएिा आवश्यक प्रमक्रया मििाउन।े 
२३ िास्थष्िय चाडपवग िथा सभा, सिािोह ि कायगक्रिहरुिा आवश्यक सािाग्रीको व्यवस्था मििाउन े। 
२४ कायागियिा मफिाग नआउन ेगिी मनकासा भएको सािानको हस्तान्तिण सम्बन्धी कायग गन े। 
२५ लजन्सी सािान खिीद भई मवि भिुानी गनग आवश्यक कागजपत्र सििे सिंग्न गिी आमथगक प्रशासन शाखा 

पठाउन े। 
२६ कायागियको लजन्सी सािानहरु जस्त ैसवािी साधन, ियाक्टि, कम्यटुि, फोटोकपी, फ्याक्स िलेशन, टाइपिाइटि, 

फमनगचि आमद ििगि गन ुगपन ेअवस्थािा शाखा, उपशाखासगँ, सिन्वय कायि गिी प्रमिवदेन ियाि गन ेि प्रिखु 
प्रशासकीय अमधकृिबाट स्थस्वकृमि लिई ििगि गन ेगिाउन ेव्यवस्था मििाउन े। 

२७ नगि प्रहिी इकाईग िाफग ि जफि गरिएका सािानको प्रमक्रया लििाि मबक्रीको कािवाही गन।े 
२८   लजन्सी भण्डाििाई व्यबस्थस्थि ि सिुलक्षि िाख्न े। 
२९ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा अन्य कायग गन े। 

(ङ)   सचूना प्रमवमध िथा िथा िथ्याकलन उपशाखा 
पद :  कम्यटि अपिेटि 
िह : पाचौँ/छैठौँ 
सवेा :  सचूना प्रमवमध  
कायग मवविण 
 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िमह यस उपशाखािा कायगिि कम्यटूि अपिेटिको 
कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 
१ कायागियि ेसम्पादन गिेका सब ैिहत्वपणू ग कायगहरुको  सचूना िथा िथ्याकलनहरु िाख्न े। 
२ गाउँपालिका क्षते्रका मवलभन्न मबषयहरुको िथ्याकलन िथा सचूनाहरु सकंिन गन ेि अलभिखे िाख्न े। 
३ गाउँपालिकासगँ सम्बस्थन्धि मवलभन्न पत्र पमत्रकािा प्रकालशि सिाचाि, मटप्पणी ि  सझुावहरु सकंिन गन े। 
४ गाउँपालिकािा सकंलिि सचूना िथा िथ्याकलनहरुको मवश्िषेण गिी सािाशं प्रकालशि गन ेिथा आवश्यकिा अनसुाि 

सम्बद्ध पक्षिाई उपिब्ध गिाउन े। 
५ प्राप्ि सचूनाको ग्राफ िथा प्रगमि चाटगहरु बनाई सिीक्षाका िामग ियाि गन े। 
६    गाउँपालिकबाट प्रकालशि हनु ेबिुटेीन सम्बन्धी सािग्री सकंिन गिी उपिब्ध गिाउन सहयोग गन े। 
७ गाउँपालिकाको बिुटेीन मनयमिि रुपिा प्रकालशि गनग सिन्वयात्मक भमूिका मनवागह गन े। 
८ गाउँपालिका सम्बन्धी सचूना िथा जानकािीहरु प्रकालशि गनग सचंाि िाध्यिहरुिाई सचूना प्रवाह गन े। 
९ कायागियबाट गरिन ेप्रचाि प्रसाि सम्बन्धी काििा चामहन ेिहत्वपणू ग कायगहरुको मवविण उपिब्ध गिाउन सहयोग 

गन े। 
१०  गाउँ कायगपालिका कायागियको ववेसाईट अद्यावमधक गरििाख्न े। 
११ कायगपालिका कायागिय िथा वडा समिमिको कायागियिा ईन्टिनटे, एसएिएस सवेा, नटेवमकिं ग, सफ्टवयेि सचंािनिा 

आवश्यक प्रामवमधक सहयोग उपिव्ध गिाउन े। 
१२ स्थानीय क्षते्र लभत्र इन्टिनटे सवेा, टलेिसने्टि, केबिु िथा िािमवहीन टलेिलभजन प्रसािणको अनिुमि, नमवकिण 

ि मनयिन सम्बन्धी कायग गन े। 
१३ स्थानीय क्षते्रिा सचूना प्रमवमधको मवकास ि प्रवधगनका कायग सचंािन गन ेगिाउन े। 
१४   कायागियि ेसम्पादन गन ेकायगिाई सचूना प्रमवमधितै्री बनाउन आवस्यक कायग गन े। 
१५  कायागियिा आवस्यक पन ेकम्यटूि िथा अन्य सचूना सचँाि सािाग्री खरिद कायगिा प्रामवमधक सहयोग उपिव्ध 

गिाउन े। 
१६  कायागियका अन्य शाखा उपशाखा ि वडाहििा कम्यटूि सन्चािन सम्वन्धिा प्रामवमधक सहयोग गन े। 
१७  कायागियका किगचािीहरुिाई कम्यटूि सन्चािन सम्न्धी आवस्यक ज्ञान, सीप मदन े। 
१८ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि शाखा प्रिखुको मनदेशन बिोलजि अन्य कायग  गन े। 
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                       शाखा :  सािालजक मवकास शाखा 
पद : लशक्षा अमधकृि 
िह : सािौ/आठौँ 
सवेा/सिहु : लशक्षा / प्रशासन 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशनिा िही सािालजक मवकास शाखाका प्रिखुको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. गाउँपालिका क्षते्रलभत्र जनसखं्या िगायि सािालजक मवकाससगँ सम्बस्थन्धि िणनीमि िथा योजना िज ुगिा गनग 
आवश्यक सचूनाहरु सकलनिन िथा मबश्िषेण गिी अध्यावमधक गन े। 

2. िमहिा, बािबालिका, दलिि, आमदवासी, जनजािी, िसु्लिि, अल्पसखं्यक िथा पछाडी पिेका अन्य िलक्षि 
वगगको सिावलेशकिण सम्बन्धी योजना िज ुगिा, कायागन्वयन िथा अनगुिन सम्बन्धी कािको सयंोजन गन े। 

3. गाउँपालिका क्षते्र लभत्र लशक्षा मवकास िथा सिदुाय परिचािन सम्बन्धी कािको िणनीमि िज ुगिा गिी पशे गन े
िथा सािालजक परिचािन कायगिा सिन्वय ि सहजीकिण गन े। 

4. सािालजक मवकास समिमिको सदस्य सलचवको रुपिा बठैक व्यबस्थापन, ससं्था छनौट, कायगसम्पादन िलू्यांकन, 
म्याद थप िथा सािालजक परिचािकहरुको परिचािन गन ेगिाउन े। 

5. गाउँपालिका क्षते्रभि सचंािन हनु ेजनचिेना अलभवलृद्ध, सिसफाइ िथा वािाविण सिंक्षण जस्ता काििा अन्य 
शाखासगं सिन्वय गिी सिदुाय परिचािन गन ेगिाउन े। 

6. िमै्गठक सिानिा िथा सािालजक सिावलेशकिण सम्वन्धी कायगहरुसन्चािन गनग योजना िज ुगिा ि कायागन्वयन 
गन ेगिाउन े। 

7. सम्बस्थन्धि सिकािी िथा गिै सिकािी ससं्थाहरुसगँ सिन्वय गिी जनस्वास्थ्य, लशक्षा, सािालजक सशमिकिण 
सम्बन्धी कायगक्रि सचंािन गन ेगिाउन े। 

8. किजोि आमथगक अवस्था भएका वगगका िामग क्षििा िथा सीप मवकास, आय आजगन, स्विोजगािििूक कायगक्रि 
सचंािन गन ेगिाउन े। 

9. परिवाि मनयोजन, िािलृशश,ु परिवाि स्वास्थ्य, खोप जस्ता परिवाि स्वास्थ्य कायगक्रि सचंािन गन ेगिाउन।े  
10. नसाि ुपदाथग सवेन, िध्यपान, धमु्रपान जस्ता दवु्यगसन ि जवुािास जस्ता कुििबाट यवुा िथा बालिबालिकािाई 

सिंक्षण प्रदान गनग सचिेना अलभयान सचंािन गन ेगिाउन े। 
11. अपा्गठिा भएका व्यमिहरुको क्षििा मवकास गिी जीवन धान्न सक्न े िलु्याउन क्षििा, सीप ि आयििूक 

कायगक्रिहरु सचंािन गन े। 
12. स्थानीय िोपोन्िखु जािी, भाषा, ससृं्कमि सिंक्षण ि प्रवधगनका कायगक्रि सचंािन गन।े 
13. बािबालिकाको अमधकाि सिंक्षिण ि बािितै्री स्थानीय शासन कायागन्वयनको व्यवस्था गन े। 
14. खलु्ला मदसाििु अलभयान िथा पणू ग खोप अलभयान जस्ता सािालजक परिविगन कायगक्रिहरुको सिन्वय गन।े  
15. एच.्आई. भी. एड्स िथा वाि श्रि न्यनूीकिण सम्बन्धी कायगहरुिा आवश्यक सिन्वय ि सहजीकिण गन।े 
16. कायगपालिका िथा गाउँ लशक्षा समिमिबाट स्वीकृि शलैक्षक कायगक्रि कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
17. कायगपालिकािा पशे गन ुग पन ेलशक्षा सम्बन्धी कुन ैप्रस्ताव प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि िाफग ि पशे गन े। 
18. गाउँ लशक्षा योजना बनाई कायगपालिकािा स्वीकृमिको िामग पशे गन ेि स्वीकृि योजना कायागन्वयन गन।े 
19. गाउँपालिकाको लशक्षाको अवस्था, प्रगमि आमद सिमेटएको लशक्षा सम्वन्धी स्थस्थमिपत्र ियाि गिी गिाई प्रत्यके 

वषगको चतै्र िसान्त लभत्र प्रकालशि गन ेगिाउन े। 
20. मवद्याियको पिीक्षाको अलभिखे, प्रश्नपत्र ि उत्ति पसु्थस्तका रझकाई जाचँ गन,े मवद्याियिा लशक्षाको गणुस्ति बमृद्द 

भए नभएको सम्बन्धिा िलू्याकलनन गिी अलभिखे िाख्न ेिथा सो सम्बन्धिा सधुािका िामग आवश्यक काि गन े
। 

21. प्रचलिि काननू िथा कायगमवमध बिोलजि मवद्याियहरू सञ्चािन भए नभएको जाचँबझु गन े। 
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22. मवद्याियिा लशक्षाको गणुस्ति बढाउन, सधुाि गनग वा मवद्यािय गाभ्न ेवा बन्द गन ुग पन े नपन ेसम्बन्धिा 
मनिीक्षण गिी मवद्याियको स्ति बढाउन,ु सधुाि गन ुग वा मवद्यािय गाभ्नपुन े वा बन्द गन ुग पन ेभएिा िि ्
सम्बन्धी कािबाही प्रमक्रया अगामड बढाउन े।  

23. िाध्यमिक लशक्षा उत्तीणग पिीक्षाको िामग िलजष्िशेन फािाि भिेका मवद्याथीको नाि, थि, उििे प्रचलिि काननू 
बिोलजि सशंोधन सम्बन्धी कायग गन े। 

24. लशक्षा सवेा आयोगबाट लसफारिस भई आएका लशक्षक वा किगचािीिाई मवद्याियिा मनयमुि गन े। 
25. सािदुामयक मवद्याियिा कायगिि लशक्षक िथा किगचािीको सवेा मवविण िथा अन्य अलभिखे अद्यावमधक गन।े 
26. लशक्षक वा किगचािीको कायगसम्पादन िलू्याकलनन गिी सो को मवविण सम्बस्थन्धि मनकायहरुिा पठाउन े। 
27. मवद्याियहरुको अनगुिन , मनिीक्षण, लशक्षकको िालिि िथा अन्य शलैक्षक मक्रयाकिाप सचंािन गन ेगिाउन े। 
28. िाध्यमिक लशक्षा उत्तीणग पिीक्षा, िाध्यामिक लशक्षा पिीक्षा ि आधािभिू िहको अन्त्यिा हनु ेपिीक्षािाई मनयमिि 

ि ियागमदि ढ्गठबाट सञ्चािन गन,े गिाउन े। 
29. सािदुामयक मवद्याियका िामग मवििण गरिएका दिबन्दी शलैक्षक सत्रको सरुुिा मििान गनग नगि लशक्षा 
30. समिमििा पशे गन े। 
31. मवद्याियिा िाग ू गरिएको पाठ्यक्रि, पाठ्यपसु्तक िथा पाठ्यसािग्री सम्बन्धिा सधुाि गन ुगपन े ि मनःशलु्क 

पाठ्यपसु्तकको मवििण प्रणािीिाई प्रभावकािी बनाउन े मवषयिा व्यवस्थापन समिमि िथा लशक्षकको िाय लिई 
सझुाव पशे गन ेिथा सो सम्बन्धिा अन्य आवश्यक कायग गन,े गिाउन।े 

32. िखेा पिीक्षकबाट प्राप्ि प्रमिवदेनको आधाििा मवद्याियहरुिा देलखएका अमनयमिििा ि वरेुज ुफर्छ्यौट गनग 
िगाउन े। 

33. सािदुामयक मवद्याियका लशक्षक िथा किगचािीको ििबी प्रमिवदेन पारिि गिाउन े। 
34. मवद्यािय मनिीक्षणका िामग िोमकएका व्यमिि ेमदएको मनिीक्षण प्रमिवदेन उपि कािबाही गन े। 
35. मवद्यािय व्यवस्थापन समिमि ि लशक्षक अलभभावक सघं गठन गन ेगिाउन े। 
36. सािदुामयक मवद्याियको स्वीकृि, रिि दिवन्दीिा पदपमूिगको िामग लशक्षा सवेा आयोगिा िखेी पठाउन।े 
37. कायगपालिकाबाट स्वीकृि िापदण्डको आधाििा लशक्षकको सरुवा सम्बन्धी कायग गन े। 
38. मवद्यािय व्यवस्थापन समिमिको लसफारिसिा लशक्षकिाई मवद्यािय सिय बाहके वा मवद्याियको मनयमिि 

पठनपाठनिा असि नगन ेगिी अमिरिि सियिा अन्यत्र कायग गनग पवूग स्वीकृमि प्रदान गन ेसम्बन्धी कायग 
गन े। 

39. कायगसम्पादनको आधाििा मवद्यािय व्यवस्थापन समिमि, लशक्षक अलभभावक सघं, प्रधानाध्यापक, लशक्षक एव ं
किगचािीहरुिाई पिुस्काि िथा दण्डका िामग प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि िाफग ि कायगपालिका सिक्ष लसफारिश 
गन े। 

40. मनजी, धामिगक िथा गठुी मबद्याियको अनगुिन गिी स्वीकृि िापदण्डको पािना गनग िगाउन ेि िदनसुाि 
पिुस्काि ि दण्डको िामग प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि िाफग ि कायगपालिका सिक्ष लसफारिश गन े। 

41. कायगपालिका, िास्थष्िय पिीक्षा बोडग ि लशक्षासगँ सम्वस्थन्धि आयोगहरुबाट मनदेलशि वा प्रत्यायोलजि कायग गन।े 
42. स्थानीय पाठ्यक्रि मनिागण गिी कायागन्वयन गन ेव्यबस्था मििाउन े। 
43. मवद्यािय प्रशासन ि मवद्याियहरुि ेसम्पादन गन ेकायगको अनगुिन, मनरिक्षण ि सहलजकिण गन े 
44. सािालजक सिुक्षा ि पस्थन्जकिण सम्बन्धी कायगको िेखदेख, सिन्वय ि सहजीकिण गन े। 
45. िमहिा,वािवालिका, जषे्ठ नागरिक , अपा्गठिा धएका ब्यमि िगायि अन्य िलक्षि वगगका िामग आयोजना ि 

कायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयन गन ेकायगिा सिन्वय ि सहजीकिण गन े। 
46. शाखा अन्तगगिका उपशाखाहरुको कायग सम्पादनिा िेखदेख,सिन्वय ि सहजीकिण गन े। 
47. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन अनसुाि अन्य आवस्यक कायग गन े। 

उपशाखाहरु  
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( क )    शिक्षा, यवुा तथा खेलकुद उपिाखा  

पद : प्राववधिक सहायक 

तह : पाचौँ/ छैठौ 
सेवा /समहु : शिक्षा /प्रिासन 

कायय वववरण 

प्रमखु प्रिासकीय अधिकृतको धनदेिन तथा िाखा प्रमखुको रेखदेखमा रही प्राववधिक सहायक पदको कायय 
वववरण देहाय अनसुार हनुेछ ।  

1. स्वीकृत िैशक्षक काययक्रम कायायन्वयन गनय िाखा प्रमखुलाई सहयोग गने । 

2. स्वीकृत अनौपचाररक शिक्षा, वविेष शिक्षा र शिक्षाको लाधग खाद्य काययक्रम कायायन्वयन गने गराउने 
तथा 

3. सो सम्बन्िी अधिलेख तयार गने । 

4. शिक्षाको गणुस्तर बढाउनको लाधग शिक्षक, प्रिानाध्यापक तथा व्यवस्थापन सधमधतका 
पदाधिकारीहरूको 

5. समय समयमा बैठक, गोष्ठी वा ताधलम संचालन  सम्बन्िी कायय गने । 

6. ववद्यालयमा शिक्षाको गणुस्तर बवृि िए निएको सम्बन्िमा मूल्याङ्कन गरी अधिलेख राख्न ेतथा सो 
7. सम्बन्िमा सिुारका लाधग राय सवहत िाखा प्रमखुकहााँ प्रधतवेदन गने । 

8. ववद्यालयहरू धनयधमत र कानून बमोशिम सञ्चालन िए निएको िााँचबझु गरी िाखा प्रमखु मार्य त 
प्रधतवेदन गने । 

9. सामदुावयक ववद्यालयमा काययरत शिक्षक तथा कमयचारीको सेवा वववरण तथा अन्य अधिलेख 
अद्यावधिक राख्न े। 

10. शिक्षक वा कमयचारीको काययसम्पादन मूल्याङ्कन गरी त्यसको वववरण सम्बशन्ित धनकायमा पठाउन े
काययमा सहयोग गने। 

11. ववद्यालयहरुको धनरीक्षण, शिक्षकको ताधलम तथा अन्य िैशक्षक वक्रयाकलाप संचालन गने गराउने 
। 

12. ववद्यालयमा लागू गररएको पाठ्यक्रम, पाठ्यपसु्तक तथा पाठ्यसामग्री सम्बन्िमा सिुार गनुयपने र 
धनिःिलु्क पाठ्यपसु्तकको ववतरण प्रणालीलाई प्रिावकारी बनाउने सम्बन्िमा अन्य आवश्यक कायय 
गने, गराउने । 

13. सामदुावयक ववद्यालयका शिक्षक तथा कमयचारीको तलबी प्रधतवेदन तयार गनय सहयोग गने । 

14. ववद्यालय धनरीक्षणका लाधग तोवकएका व्यशिले ददएको धनरीक्षण प्रधतवेदन उपर कारबाहीको प्रकृया 
प्रारम्ि गने । 
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15. प्रारशम्िक बाल शिक्षा तथा ववद्यालय शिक्षा, अनौपचाररक शिक्षा, खलुा तथा वैकशल्पक शिक्षा (गरुुकुल, 

मदरसा, गमु्बा आदद), धनरन्तर धसकाइ तथा वविेष शिक्षा सम्बन्िी नीधत, कानून, मापदण्ड, योिनाको 
धनमायण, कायायन्वयन र धनयमन सम्बन्िी कायय गने । 

16. प्राववधिक शिक्षा तथा व्यावसावयक ताधलमको योिना तिुयमा सञ्चालन, अनमुधत र धनयमन सम्बन्िी 
काम गने  । 

17. ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुधत, स्वीकृधत, समायोिन तथा धनयमन सम्बन्िी कायय गने गराउने । 

18. पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको ववतरण तथा कायायन्वयन गने गराउने । 

19. आिारितू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन गने । 

20. ववद्याथी धसकाइ उपलब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापन गने । 

21. ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवशृिको व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गने । 

22. िैशक्षक परामिय सेवाको अनमुधत तथा धनयमन सम्बशन्ि कायय गने । 

23. ववद्यालय अनगुमन तथा िैशक्षक गणुस्तरसम्बन्िी काययक्रम र कायययोिना तयार गरी िाखा 
प्रमखुकहााँ पेि गने ववद्यालय खािा काययक्रमको अनगुमन गने। 

24. ववद्यालय सिुार योिना तिुयमा गने र नगर शिक्षा योिना प्रवक्रयालाई सहिीकरण गने काययमा 
िाखा प्रमखुलाई सहयोग गने  । 

25. ववद्यालय र प्रारशम्िक बाल शिक्षा केन्रको धनरीक्षण र अनगुमन धनररक्षण गरर िाखा प्रमखु कहााँ 
प्रधतवेदन पेि गने  

26. ववद्यालयको वावषयक िैशक्षक काययक्रमको कायायन्वयनमा सहिीकरण र अनगुमन गने । 

27. ववद्यालय व्यवस्थापन सधमधत र शिक्षक अधििावक संघ गठन सम्वन्िी काययमा सहयोग गने । 

28. धनिी, िाधमयक तथा गठुी धबद्यालयको अनगुमन गरी स्वीकृत मापदण्डको पालना गनय लगाउने र 
तदनसुार परुस्कार र दण्डको लाधग काययपाधलका समक्ष धसर्ाररि गने काययमा िाखा प्रमखु लाई 
सहयोग गने । 

29. यवुा िागरण, सिशिकरण र पररचालन काययक्रम तिुयमा तथा कायायन्वयन गने । 

30. यवुा सीप, उद्यमशिलता तथा नेततृ्व ववकास काययक्रम संचालन गने । 

31. नसाल ुपदाथय सेवन, मध्यपान, िमुपान िस्ता दवु्र्यसन र िवुातास िस्ता कुलतमा परेका यवुाको 
उिार तथा संरक्षण प्रदान गनय सचेतना अधियान संचालन गने काययमा िाखा प्रमखुलाई सहयोग 
गने । 

32. स्थानीयस्तरमा खेलकुद सन्चालन तथा सङ्घ संस्थाको धनयमन , समन्वय र सहिीकरण गने । 

33. खेलकुदको संरचनाको पूवायिार धनमायण, सञ्चालन तथा ववकासका लाधग सहिीकरण गने । 

34. खेलकूदको ववकास र प्रवर्द्यन सम्बन्िी काययमा िाखा प्रमखुलाई सहयोग गने । 
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35. खेलकूद प्रधतयोधगता आयोिना र सहिाधगता िनाउन आवश्यक कायय गने । 

36. यवुा िागरण, सिशिकरण र पररचालन क्षेत्रमा काययक्रम तिुयमा, कायायन्वयन र अधिलेख तयार गने 
। 

37. ववद्यालयमा अधतररि वक्रयाकलाप संचालनको लाधग  समन्वय गने । 

38. प्रमखु प्रिासकीय अधिकृत तथा िाखा प्रमखुले तोकेका अन्य काययहरु गने ।                                                                                                                                                                                                                             

 (ख) िमहिा बािबालिका, सिाज कल्याण ि सािालजक सिुक्षा िथा पस्लिकिण उपशाखा 
पद  : िमहिा मवकास मनिीक्षक 
िह :  पाचँौं/ छैठौ 
सवेा/सिहु : प्रशासन 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही िमहिा मवकास मनिीक्षकको  कायग मवविण देहाय 
बिोलजि हनुछे ।  

1. िमहिा हक सम्बन्धी नीमि िज ुगिा, योजना कायागन्वयन, सिन्वय ि मनयिन सम्बन्धी कायग गन े। 
2. िमहिाको आमथगक, सािालजक, सासँकृमिक सशमिकिण ि क्षििा मवकास सम्बन्धी स्वीकृि कायगक्रिहरु सचंािन 

गन े। 
3. िमैगक महसंा मनवािणका िामग मनिोधात्मक, प्रविगनात्मक, सिंक्षणात्मक उपाय ि पनूस्थाग पना सम्बन्धी कायग गन े

। 
4. ि ैंमगक उत्तिदायी बजटे िज ुगिा िथा सो सम्बन्धी स्वीकृि कायगक्रि कायागन्वयन गन े। 
5. वािवालिका िथा मकशोि मकशोिी सम्बन्धी चिेनाििूक कायगक्रि िज ुगिा गिी कायागन्वयन गन े। 
6. बािबालिकाको हकमहि सिंक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीमि, काननू, िापदण्ड, योजना, कायागन्वयन ि मनयिन 
7. कायगिा सहयोग गन े। 
8. बािितै्री स्थानीय शासन , बाि क्लब, बाि सिंक्षण समिमि िथा बाि सिाि गठन एव ंसचंािनिा 
9. सहजीकिण गन े। 
10. बािबालिकाको हकमहि सिंक्षण सम्बन्धिा सघं, प्रदेश िथा अन्य मनकायसगँ सम्पकग , सिन्वय िथा सहकायग 

गन े
11. बाि गहृ, पनूस्थाग पन केन्द्र, लशश ुस्याहाि केन्द्र ि बाि मवकास केन्द्र व्यवस्थापन गन े। 
12. असहाय बािबालिकाका ि सडक बािबालिका व्यवस्थापन सम्बन्धी कायग गन े। 
13. बाि महसंा मनयन्त्रण सम्बन्धी कायग सचंािन गन े। 
14. बािसधुाि िथा पनूस्थाग पन केन्द्र स्थापना, सचंािन अनिुिी ि मनयिन गन ेकायग गन े। 
15. आपत्कािीन बाि उद्धाि कोष स्थापना ि व्यवस्थापन गनग सहयोग गन े। 
16. जषे्ठ नागरिकको िगि, परिचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य समुवधा, सािालजक सिुक्षा सम्बन्धी कायग गन ेगिाउन े। 
17. जषे्ठ नागरिक क्लव, मदवा सवेा केन्द्र, भटेघाटस्थि, आश्रय केन्द्रको सञ्चािन िथा व्यवस्थापन सम्वन्धी कायग 

गन े। 
18. सङ्घ िथा प्रदेशसगँको सिन्वयिा अपा्गठिा पनूस्थाग पना केन्द्र िथा असि स्याहाि केन्द्रको सञ्चािन ि 
19. व्यवस्थापन गन े। 
20. अपा्गठिा, भएका व्यमि िथा असहायको िगि अद्यावमधक, परिचयपत्र मवििण, सािालजक सिुक्षा िथा 
21. समुवधाको व्यवस्थापन िथा मवििण गन ेव्यवस्था मििाउन े। 
22. अपागँिा भएका व्यमिितै्री पवूागधाि मनिागण िथा सञ्चािन कायगिा सिन्वय ि  सहजीकिण गन े। 
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23. अपा्गठिा भएका व्यमि ि असिहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य कायग गन े। 
24. एकि िमहिा सम्वन्धी मवमवध कायगक्रि सचंािनिा सहजीकिण गन े। 
25. िमहिा सिुक्षा गहृ सन्चािन सम्बन्धी कायग गन े। 
26. स्थानीय सघं ससं्था (गिै सिकािी, सािालजक िथा सािदुामयक सघं ससँ्था, टोि मवकास ससं्था) को दिाग, 

नवीकिण सम्बस्थन्ध कायग गन े। 
27. गठुी, कोष िथा अन्य िष्टहरुको िेकडग िाख्न ेिथा आवश्यक सिन्वय एव ंव्यवस्थापनिा सहयोग गन े। 
28. मनजी िथा गिैसिकािी क्षते्रसगँको िेकडग अद्यावमधक गन ेिथा आवश्यक सिन्वय ि सहकायगका िामग 
29. पहि गन े। 
30. सघं ससं्था िथा सजंािसगँको सिन्वय ि परिचािन एवि सघं ससं्था सन्चािन, परिचािन ि सिन्वय 

सम्बन्धी कायग गन े। 
31. िमहिा िथा वािवालिका सम्बन्धी कायगक्रि बनाउन सहयोग गन े। 
32. ज्यषे्ठ नागरिक परिचय पत्र, अपागिंा परिचय पत्र वनाउन ेिथा अद्यावमधक गन े। 
33. िमहिा िथा वािवालिकाको हकमहि सिंक्षण सम्वन्धी कायगक्रि गन े। 
34. वाि क्लव गठन, मनयिन, पनूगगठन ि अद्यावमधक गन ेकायगिा सहयोग गन े। 
35. स्थानीय सघं ससं्था (गिै सिकािी, सािालजक िथा सािदुामयक सघं ससं्था, टोि मवकास ससं्था) को दिाग, 

नवीकिणिा सहयोग गन े। 
36. गठुी, कोष िथा अन्य िष्टहरुको िेकडग िाख्न ेिथा आवश्यक सिन्वय एव ंव्यवस्थापनिा सहयोग गन े। 
37. मनजी िथा गिैसिकािी क्षते्रसगँको िेकडग अद्यावमधक गन ेिथा आवश्यक  सिन्वय ि सहकायगका िामग सहयोग 

गन े। 
38. व्यमिगि घटना (जन्ि, मववाह, ितृ्य,ु बसाईसिाई ि सम्बन्ध मवचे्छद) दिाग सम्बन्धी कायग गन े। 
39. व्यमिगि घटना दिागसम्बन्धी मवविण ियाि गिी मनयमिि रुपिा अद्यावमधक गन े। 
40. व्यमिगि घटना दिागको िालसक, चौिालसक िथा बामषगक प्रमिवदेन ियाि गिी सम्बस्थन्धि मनकायिा पठाउन।े 
41. व्यमिगि घटना दिाग सम्बन्धिा वडा सलचवहरुसगं सिन्वय गन ेिथा यस मवषयका गनुासो सनुवुाई गन।े  
42. व्यमिघटना दिागसम्बन्धी सचिेना कायगक्रि िज ुगिा गिी सचंािन गन ेगिाउन े। 
43. व्यमिगि घटना दिाग सम्बन्धी सफ्टवयेि सचंािन गिी मवविण प्रमवष्ट गन ेगिाउन े। 
44. घटना दिागसम्बन्धी मनयमिि ि िाग भएअनसुािको मवविण ियाि गिी सम्बस्थन्धि मनकायहरुिा पठाउन े। 
45. व्यमिगि घटना दिाग सम्बन्धी नपेाि सिकािबाट सिय सियिा जािी भएका परिपत्र िथा मनदेशनहरु एबि ्

घटना दिाग सम्बन्धी अलभिखे व्यवस्थस्थि ि सिुलक्षि गिी िाख्न।े 
46. सािलजक सिुक्षा पाउन ेव्यमिको मवविण अद्यावमधक गन े। 
47. नाि सच्याउन ेिथा थप गन ेसम्बन्धी कायग गन े। 
48. सहज िरिकाबाट सिुलक्षि रुपिा सािालजक सिुक्षा भत्ता प्राप्ि गन ेव्यवस्था मििाउन े। 
49. िास्थष्िय परिचय पत्र िथा पस्थन्धकिण सम्बमध कायगक्रििा सिन्वय, सहजीकिण ि सहयोग गन े। 
50. जन्ि,ितृ्य,ू मववाह।बसाईसिाई, सिवन्ध मबचे्छद, जषे्ठ नागरिक प्रिाण पत्र िगायिका कागजािहरुको काननू 

बिोलजि प्रमिलिपी उपिव्ध गिाउन े। 
51. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि शाखा प्रिखुको  मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन े। 
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                            स्वास्थ्य उपशाखा 
पद  : जनस्वास्थ्य मनरिक्षक 
िह : पाचँौ/छैठौं,  
सवेा/सिहु : स्वास्थ्य/ ह.ेई 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशनिा िही जनस्वास्थ्य अमधकृिको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे ।  

1. आधािभिू स्वास्थ्य सम्बन्धी नीमि, काननू, कायगमवमध, िापदण्ड, योजना िथा कायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयन 
गन े। 

2. गाउँसभा , कायगपालिका , िथा सम्बस्थन्धि समिमिबाट मनणगय भ ै िज ुगिा भएका नीमि, योजना ि कायगक्रि 
कायागन्वयन गन े। 

3. आधािभिु स्वास्थ्य सवेाको सचंािन ि प्रविगन गन ेगिाउन े। 
4. खोप कायगक्रि, सिुलक्षि िाितृ्व िथा नवजाि लशश ुस्वास्थ्य, पोषण, सिदुायिा आधारिि नवजाि लशश ु
5. बाििोग एकीकृि व्यवस्थापन कायगक्रि, परिवाि मनयोजन सवेा, मकशोि मकशोिी यौन िथा प्रजनन स्वास्थ्य 
6. सवेा, औिो ि कािाजाि मनयन्त्रण कायगक्रि, क्षयिोग मनयन्त्रण, कुष्ठिोग िथा अपा्गठ व्यवस्थापन कायगक्रि 
7. सचंािन गन ेगिाउन े। 
8. हात्तीपाइि े िोग मनयन्त्रण, एच आइ लभ एड्स, यौनिोग मनयन्त्रण कायगक्रि, सािान्य िोग िथा चोटपटक 

उपचाि, आकस्थिक स्वास्थ्य सवेा, सािान्य स्वास्थ्य प्रयोगशािा सवेा, नसन ेिोग िोकथाि ि सडक दघुगटना, 
िानलसक स्वास्थ्य कायगक्रि, आउटरिच सवेा सचंािन गन ेगिाउन े। 

9. िाहािािी िथा मवपद व्यवस्थापन कायगिा समक्रय पहि गन ेगिाउन े। 
10. स्वास्थ्य लशक्षा िथा जनस्वास्थ्य सवेाको प्रवधगन गन ेगिाउन े। 
11. मवद्यािय स्वास्थ्य कायगक्रि सचंािन गन ेगिाउन े। 
12. िमहिा स्वास्थ्य स्वयसंवेीका कायगक्रि सचंािन गन ेगिाउन े। 
13. औषधी आपिूी व्यवस्थापन गन ेगिाउन े। 
14. सन्चालिि कायगक्रिहरुको अनगुिन, सपुरिवके्षण, अलभिखे िथा प्रमिवदेन गन ेगिाउन े। 
15. स्वास्थ्य सवेा जनशमि व्यवस्थापन गन े। 
16. आधािभिू स्वास्थ्य सवेा व्यवस्थापन सम्बन्धी िालिि सचंािन गन ेगिाउन े। 
17. स्वास्थ्य ससं्थाहरुिा प्रवधगनात्मक, प्रमििोधात्मक ि मनिोधात्मक सवेा प्रदान गन ेकायगको िेखदेख, सिन्वय ि 

सहजीकिण गन े। 
18. स्वास्थ्य लशक्षा िथा जनस्वास्थ्य सवेाको प्रवधगन सम्वन्धी कायगक्रि सन्चािन गन ेगिाउन े। 
19. िाि ृिथा लशशहुरुको पोषण ि स्वास्थ्य सम्वन्धी कायगक्रि सन्चािन गन ेगिाउन े। 
20. गभगजाचँ, सिुलक्षि प्रशिुी, सतेु्किी जाचँ सवेा प्रदान गन ेकायगको सिन्वय, सहलजकिण ि व्यवस्थापन गन े। 
21. स्वास्थ्य सवेा प्रवाहको व्यवस्थापनिा आवस्यक सिन्वय ि पहि गन े। 
22. क्षयिोग, कुष्ठिोग, औिो, कािाजाि, ड्ेगठी, जापामनज ईन्सेफिाईमटस, एच आई लभ एड्स जस्ता सकं्रािक 
23. िोगहरुको िोकथाि मनयन्त्रण व्यवस्थापन सम्बन्धी सचिेना कायगक्रि सन्चािन गन ेगिाउन े। 
24. स्वास्थ्य सवेाको प्रविगन ि मवस्तािका िामग मवलभन्न सघँससँ्था ि मनकायहरुसगँ आवस्यक सिन्वय ि सहकायगको 

पहि गन े। 
25. गाउँपालिका अन्तगगि सन्चालिि आधािभिू अस्पिाि , स्वास्थ्यचौकी िथा आधािभिू स्वास्थ्य केन्द्रहरुबाट सिि 

,सहज ि सिुभ ढ्गठि ेस्वास्थ्य सवेा उपिव्ध गिाउन आवस्यक सिन्वय ि सहजीकि गन े। 
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26. मनशलु्क औषधी मवििण िथा स्वास्थ्य वीिा कायगक्रिको व्यबस्थापन ि सन्चािनिा आवस्यक सिन्वय, 
सहजीकिण ि कायागन्वयन गन े। 

27. नीलज िथा सािदुामयक स्वस्थ्य ससँ्थाहरुको अनिुगन गिी प्रिखु प्हासकीय अमधकृि िाफग ि प्रमिवदेन पशे गन े
। 

28. नीलज िथासािदुामयक स्वास्थ्य ससँ्थाहरुको स्वास्थ्य सवेा प्रवाहिाई सवगसिुभ ि सहज बनाउन आवस्यक 
सिन्वय गन े। 

29. मनयमिि िथा आवमधक प्रगमि प्रमिवदेन ियाि गिी गिाई सम्वस्थन्धि मनकायिा पठाउन े। 
30. समङ्घय ि प्रदेश सिकािका सम्बस्थन्धि िन्त्राियहरुि ेिोकेका कायग गन े। 
31. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिि ेिोकेका अन्य कायग गन े। 

 
 पद : प. ह.े न./क.न.  
िह  : पाचौँ/छैठौँ 
सवेा/सिहु  : स्वास्थ्य/नलसगङ 
कायग मवविण 
 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथाशाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही प. ह.े न./ क. न. पदको कायग मवविण देहाय 
अनसुाि हनुछे ।  

1. स्वास्थ्य शाखा प्रिखु ि स्वास्थ्य उपशाखा अन्य किगचािीहरुसगंको पिािशग ि सिन्वयिा सिुलक्षि िाितृ्व 
2. सम्बन्धी िालसक ि वामषगक कायग योजनाहरू ियाि गन ेि स्वीकृि भएपरछ कायागन्वयन गन।े 
3. िलक्षि जोडीहरूिाई गभग मनिोधक सािाग्रीहरूको प्रयोगिा पिािशग सवेा प्रदान गन े गिाउन े। 
4. परिवाि मनयोजनका सािग्रीहरुको आपमूिगको िामग िाग, सिुलक्षि िाितृ्व ि परिवाि मनयोजन स्लक्लमनकहरूको 

िामग आवश्यक औषमधहरूको आपमूिगको िामग व्यवस्था गन े। 
5. सिुलक्षि िाितृ्व िथा अन्य स्वास्थ्य सवेा सम्बन्धी पिािशग मदन,े स्वास्थ्य लशक्षा मदन,े मबिािीहरूको उपचाि गन े

ि स्लक्लमनकिा सवेाहरू उपिब्ध गिाउन ेप्रबन्ध मििाउन े। 
6. ल्याप्रोस्कोपी ि मिनीिाप क्याम्पहरू ि लशमविहरूको िामग आवश्यक पन ेिमेडकि उपकिण ि औषधीहरूको िाग 

ि आपमूिग व्यवस्था मििाउन े। 
7. सिुलक्षि िाितृ्व ि परिवाि मनयोजन स्लक्लमनकहरू सचंािन गन ेप्रबन्ध मििाउन े। 
8. स्वास्थ्य ससं्थाहरूिा आिा ि बच्चाका िामग पोषण सम्बन्धी कायगक्रिहरू सञ्चािन गन े प्रबन्धका िामग 

सिन्वय ि सहलजकिण गन े। 
9. डायरिया, श्वासप्रश्वास सम्बन्धी िोग, औिो, कुष्ठ िोग ि एच आई लभ एड्सको िोकथािका िामग कायगक्रिहरू 

सञ्चािन गनग सहयोग पयुागउन े। 
10. िहािािीको अवस्थािा िहािािीको मनयन्त्रण ि उपचाििा सहयोग पयुागउन े। 
11. स्वास्थ्य ससं्थाहरुको मनयमिि सफाईको िेखदेख ि अनगुिन गन े। 
12. गाउँपालिका अन्तगगिका सब ैस्वास्थ्य ससं्था, मवद्यािय ि स्लक्लमनकिा सिुलक्षि िाितृ्व, परिवाि मनयोजन, िोग 
13. मनयन्त्रण ि एच आई लभ एड्स सम्बन्धी स्वास्थ्य लशक्षा कायगक्रि सञ्चािन गन ेप्रबन्ध मििाउन आवस्यक 

सिन्वय गन े। 
14. िमहिा स्वास्थ्य स्वयसंमेवकाहरूको कािको सपुरिवके्षण, सहजीकिण िथा  सहयोग गन े। 
15. स ुडँनेीहरूको सपुरिवके्षण िथा उपिब्ध गिाइएको प्रसमूि सवेाहरू कायि िाख्न सहयोग गन े। 
16. व्यवस्थापन सचूना प्रणािी अनसुाि सिुलक्षि िाितृ्व ि परिवाि मनयोजन कायगक्रिहरू सम्बस्थन्धि िेकडग िाख्न े। 
17. सम्बस्थन्धि शाखा िथा मवभागिाई िालसक, त्रिैालसक ि वामषगक रिपोटगहरू ियाि गनग ि पठाउन सहयोग गन े

। 
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18. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही अन्य कायग गन े। 
 

 
(ख) स्वास्थ्य चौकी 
पद  : लस.अ..ह.ेव /ह.ेअ. ( चौकी प्रिखु ) 
िह  : पाचौँ/छैठौँ 
सवेा/सिहु : स्वास्थ्य /हईे   
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही : लस.अ..ह.ेव /ह.ेअ. जनस्वास्थ्य अमधकृिको 
कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. आधािभिु स्वास्थ्य सवेाको सचंािन ि प्रविगन गन ेगिाउन े। 
2. खोप कायगक्रि, सिुलक्षि िाितृ्व िथा नवजाि लशश ुस्वास्थ्य, पोषण, सिदुायिा आधारिि नवजाि लशश ु
3. बाििोग एकीकृि व्यवस्थापन कायगक्रि, परिवाि मनयोजन सवेा, मकशोि मकशोिी यौन िथा प्रजनन स्वास्थ्य 
4. सवेा, औिो ि कािाजाि मनयन्त्रण कायगक्रि, क्षयिोग मनयन्त्रण, कुष्ठिोग िथा अपा्गठ व्यवस्थापन कायगक्रि 
5. सचंािन गन ेगिाउन े। 
6. हात्तीपाइि ेिोग मनयन्त्रण, एचआइलभ एड्स, यौनिोग मनयन्त्रण कायगक्रि, सािान्य िोग िथा चोटपटक व्यवस्थापन, 

आकस्थिक स्वास्थ्य सवेा, सािान्य स्वास्थ्य प्रयोगशािा सवेा, नसन ेिोग िोकथाि ि सडक दघुगटना, िानलसक 
स्वास्थ्य कायगक्रि, आउटरिच सवेािा आवस्यक सहयोग गन े । 

7. िाहािािी िथा मवपद व्यवस्थापन कायगिा सहभागी भ ैकायग गन ेगिाउन े।  
8. मवद्यािय स्वास्थ्य कायगक्रि सचंािनिा आवस्यक सहयोग गन।े 
9. औषधी उपचाि सवेा उपिव्ध गन ेगिाउन े। 
10. उपचािात्मक  कायगक्रिहरुको अनगुिन, सपुरिवके्षण, अलभिखे िथा प्रमिवदेन गन ेगिाउन े। 
11. आधािभिू स्वास्थ्य सवेा व्यवस्थापन सम्बन्धी िालिि सचंािन गन ेगिाउन े। 
12. िाि ृिथा लशशहुरुको पोषण िथा स्वास्थ्य सम्वन्धी कायगक्रि कायागन्वयन गन े। 
13. गभगजाचँ, सिुलक्षि प्रसिुी, सतेु्किी जाचँ सवेा प्रदान गन े। 
14. क्षयिोग, कुष्ठिोग, औिो, कािाजाि, ड्ेगठी, जापामनज ईन्सेफिाईमटस, एचआईलभ ि एड्स जस्ता सकं्रािक 
15. िोगहरुको अवस्था बझुी मनयन्त्रणका िथा उपचािका िामग आवस्यक कायग गन े।  
16. मनशलु्क औषधी उपचाि िथा स्वास्थ्य वीिा कायगक्रिको व्यबस्थापन ि सन्चािन गिी अलभिखे िाख्न ेिाख्न 

िगाउन े।  
17. आफ्नो कायग क्षते्र लभत्र नीलज िथा सािदुामयक स्वास्थ्य ससँ्थाहरुसगँ आवस्यक सिन्वय गन े। 
18. सम्पामदि कािको मनयमिि िथा आवमधक प्रगमि प्रमिवदेन ियाि गिी गिाई सम्वस्थन्धि मनकायिा पठाउन।े  
19. औषधी ि उपचाि सम्वन्धी िालसक प्रगमि शाखािा पशे गन े। 
20. िािहिका किगचािीको कायग मवभाजन, सपुरिवके्षण ि अनगुिन गन े। 
21. िािहिका किगचािीहरुको कायग सम्पादनिा सहलजकिण गन े। 
22. सङ्घीय िथा प्रदेश सिकािका सम्वस्थन्धि िन्त्राियि ेिोकेका अन्य कायग गन ेगिाउन े। 
23. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिकोमनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा अन्य  कायग गन े। 

पद : स्टाफ नसग 
िह :पाचौँ/छैठौँ 
सवेा/सिहु  :स्वास्थ्य/ नलसग्गठ  
कायग मवविण 
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प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही स्टाफ नसग पदको कायग मवविण देहाय अनसुाि 
हनुछे । 

1. स्वास्थ्य केन्द्र प्रिखु सगंको पिािशग ि सिन्वयिा सिुलक्षि िाितृ्व सम्बन्धी िालसक ि वामषगक कायग योजनाहरू 
ियाि गन ेि स्वीकृि भएपरछ कायागन्वयन गन।े 

2. िलक्षि जोडीहरूिाई गभग मनिोधकहरूको प्रयोगिा पिािशग सवेाहरू प्रदान गन े गिाउन े। 
3. परिवाि मनयोजनका सािग्रीहरुको आपमूिगको िामग िाग, सिुलक्षि िाितृ्व ि परिवाि मनयोजन सम्बन्धी पिािशग 

मदन े। 
4. सिुलक्षि िाितृ्व िथा अन्य स्वास्थ्य सवेा सम्बन्धी पिािशग मदन,े स्वास्थ्य लशक्षा मदन,े मबिािीहरूको उपचाि 

गन।े  
5. डायरिया, श्वासप्रश्वास सम्बन्धी िोग, औिो, कुष्ठ िोग ि एड्सको िोकथािका िामग कायगक्रिहरू 
6. सञ्चािन गनग सहयोग पयुागउन े। 
7. िहािािीको अवस्थािा िहािािीको मनयन्त्रण ि उपचाि सम्बन्धी कायग गन े। 
8. स्वास्थ्य ससं्थाहको मनयमिि सफाई ि वािाविणीय सफाईको िेखदेख ि अनगुिन गन े। 
9. स ुडँनेीहरूको सपुरिवके्षण िथा उपिब्ध गिाइएको प्रसमूि सवेाहरू कायि िाख्न सहयोग गन े। 
10. व्यवस्थापन सचूना प्रणािी अनसुाि सिुलक्षि िाितृ्व ि परिवाि मनयोजन कायगक्रिहरू सम्बस्थन्धि िेकडग िाख्न े, 

िाख्न िगाउन।े 
11. सम्बस्थन्धि शाखा िथा मवभागिाई िालसक, त्रिैालसक ि वामषगक रिपोटगहरू ियाि गनग ि पठाउन सहयोग गन े

। 
12. स्वास्थ्य ससँ्थािा उपचािका िामग आउन े मविािीिाई लचमकत्सकको जाचँ अनसुाि औषधी उपचाििा सहयोग 

पयुागउन े। 
13. सङ्घीय ि प्रदेश सिकािका सिबस्थन्धि िन्त्राियहरुि ेिोकेका कायग गन े। 
14. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि स्वास्थ्य ससँ्था प्रिखुको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा अन्य कायग गन े

। 
 

 पद  : अ.ह.ेव., लस.अ.ह.ेव. /ज. स्वा. मन. 
चौथो/पाचौँ/छैठौँ 
स्वास्थ्य ससँ्था प्रिखुको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही  अ.ह.ेव., लस.अ.ह.ेव./ज. स्वा. मन. पदको कायग 
मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. आफैँ  स्वास्थ्य केन्द्र प्रिखु भएको अवस्थािा स्वास्थ्य केन्द्र प्रिखुिाई िोमकएको कायग मवविण अनसुाि कायग 
गन ेगिाउन े। 

2. स्वास्थ्य केन्द्र प्रिखु अन्य किगचािी भएको अवस्थािा स्वास्थ्य केन्द्र प्रिखुको मनदेशनिा िही स्वास्थ्य ससँ्थाबाट 
सम्पादन हनु ेप्रमििोधात्मक,प्रविगनात्मक ि उपचािात्मक सवेा सम्बन्धी िोमकएको कायग मवविण अनसुािको कायग 
गन े। 

3. उपचािका िामग आएका बमहि्गठ मविािी िथा अन्ति्गठ भनाग भएका मविािीको हिेचाह, मनगिानी िथा उपचाि 
गन े। 

4. मविािीको अवस्थाका बािेिा लचमकत्सक वा आफू भन्दा बरिष्ठ स्वास्थ्यकिीिाई सिय सियिा जानकािी गिाई 
िाख्न े। 

5. सङ्घीय ि प्रदेश सिकािका सम्बस्थन्धि िन्त्राियहरुि ेिोकेका कायग गन े। 
6. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि स्वास्थ्य ससँ्था प्रिखुकोको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा अन्य कायग 

गन े। 
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पद   : लस.अ.न.मि./ अ.न.िी.  
िह  :चौथो/पाचँौं  
सवेा :  स्वास्थ्य/नलसग्गठ 
 स्वास्थ्य ससँ्था  प्रिखुको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही लस.अ.न.मि. /अ.न.मि. पदको कायग मवविण देहाय 
अनसुाि हनुछे । 

1. स्वास्थ्य िािा सचँािन गन ुगपन ेप्रमिकािात्मक, प्रविगनात्मक िथा उपचािात्मक सवेा प्रदान गन े। 
2. उपचािका िामग आएका बमहि्गठ मविािी िथा अन्ति्गठ भनाग भएका मविािीको हिेचाह, मनगिानी िथा उपचाि 

गन।े 
3. लचमकत्सक, स्वास्थ्यकिी वा वरिष्ठ स्वास्थयकिीको प्रसे्थस्क्रप्सन अनसुाि औषधी मदन े , मवििण गन े , सईु 

िगाउन ेिगायिको उपचािात्मक सवेा प्रदान गन े। 
4. मविािीको अवस्थाका बािेिा लचमकत्सक वा आफू भन्दा बरिष्ठ स्वास्थ्यकिीिाई सिय सियिा जानकािी गिाई 

िाख्न े। 
5. अस्पिाि वा स्वास्थ्य ससँ्थाको सिसफाई िगायिको व्यवस्थापनका बािेिा ध्यान पयुागउन ेि स्वास्थ्य ससँ्थाका 

प्रिखु वा िािकु स्वास्थ्यकिीिाई जानकािी गिाउन े। 
6. जनस्वास्थ्य शाखा वा आफू कायगि स्वास्थ्य ससँ्था िािा सन्चािन हनु े , स्वास्थ्य लशमवि,खोप अलभयान 

,िगायिका सब ैउपचािात्मक, प्रमिकािात्मक िथा प्रमििोधात्मक स्वास्थ्य सवेा का कायगक्रिहरुिा सहयोग ि 
सहजीकिण गन े। 

7. सम्पामदि कायगको अलभिखे िाख्न ेि िालसक, चौिालसक ि बामषगक प्रगमि मवविण ियाि गन े। 
8. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि आफू कायगिि स्वास्थ्य ससँ्थाका प्रिखुको मनदेशन अनसुाि अन्य आवस्यक कायग 

गन े। 
 
पद : िेमडयोग्राफि 
िह : पाचौँ/ छैठौँ 
सवेा/:सिहु  स्वास्थ्य/ िेमडयोिोजी 
स्वास्थ्य ससँ्था प्रिखुको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही िेमडयोग्राफि पदको कायग मवविण देहाय अनसुाि 
हनुछे । 

1. लचमकत्सकको जाचँ अनसुाि एक्स ्िे िगायिको िेमडयोिोजी सम्बन्धी कायग गन े। 
2. िेमडयोजी सवेा उपिव्ध गिाउन आवस्यक उपकिण ि सािाग्री व्यबस्थापनका िामग कायगक्रि मनिागण गिी पशे 

गन े। 
3. सम्पामदि कायगको अलभिखे िाख्न ेप्रगमि प्रमिवदेन बनाई स्वास्थ्य ससँ्था प्रिसख िाफग ि गाउँपालिकािा पशे 

गन े। 
4. िेमडयोिोजी सवेा कक्षिाई सफा, सिुलक्षि ि सहज बनाउन आवस्य कायग गन े। 
5. िेमडयोिोजी सम्बन्धी उपकिण ि सािाग्रीहरुको िेखदेख ि ििगि सम्भाि गिी गिाई दरुुस्त िाख्न े। 
6. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि स्वास्थ्य ससँ्था प्रिखुको मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन े। 
 

पद   : ल्याव अलसस्टणे्ट 
िह  : चौथो 
सवेा/सिहु  :स्वास्थ्य /याथोिोजी 
स्वास्थ्य ससँ्था प्रिखुको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही ल्याव अलसस्टणे्ट पदको कायग मवविण 
देहाय अनसुाि हनुछे । 

१ लचमकत्सकको जाचँ अनसुाि एक्स ्िे िगायिको याथोिोजी सम्बन्धी कायग गन े। 
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२ याथोयोजी सवेा उपिव्ध गिाउन आवस्यक िसायन ,उपकिण ि सािाग्री व्यबस्थापनका िामग कायगक्रि मनिागण 
गिी पशे गन े। 

३ सम्पामदि कायगको अलभिखे िाख्न ेि प्रगमि प्रमिवदेन बनाई स्वास्थ्य ससँ्था प्रिखु िाफग ि गाउँपालिकािा पशे 
गन े। 

४ याथोिोजी सवेा कक्षिाई सफा सगु्घि , सिुलक्षि ि सहज बनाउन आवस्य कायग गन े। 
५ याथोिोजी सम्बन्धी उपकिण ि सािाग्रीहरुको िेखदेख ि ििगि सम्भाि गिी गिाई दरुुस्त िाख्न े। 
६ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि स्वास्थ्य ससँ्था प्रिखुको मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन े।  

 
                  पवूागधाि, घिनक्सा भ ूउपयोग िथा वािाविण शाखा  
पद  : ईस्थन्जमनयि 
िह, :   सािौँ/आठौँ 
सवेा/सिहु : ईस्थन्जमनयरि्गठ/लसमवि 
कायग मवविण 
 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि को मनदेशनिा िही योजना,पवूागधाि, भ ूउपयोग िथा बािाविण शाखा प्रिखुको कायग मवविण 
देशाय अनसुाि हनुछे । 

1. स्थानीय मवकास नीमि, अल्पकािीन, िध्यकािीन िथा दीघगकािीन मवकास योजना िज ुगिा एव ंअनगुिन िथा 
िलू्यांकन कायग सचंािनिा शाखा िथा कायगपालिका कायागियिाई सहयोग गन े। 

2. आमथगक, सािालजक, सासृँ्कमिक, वािाविणीय, प्रमवमध ि पवूागधािजन्य मवकासका िामग आवश्यक आयोजना िथा 
परियोजनाहरूको िज ुगिा, कायागन्वयन, अनगुिन िथा िलू्याकलनन गन ेलजम्मवेािी लिन े। 

3. बामषगक मवकास कायगक्रि िज ुगिा िथा कायागन्वयनको लजम्मवेािी मनवागह गन े। 
4. मवकास मनिागण प्रमक्रयािा स्थानीय जनसहभामगिा अलभबलृद्धका कायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयन गन े। 
5. उपभोिा समिमि गठन, क्षििा मवकास ि परिचािनिा सहजीकिण गन े। 
6. गाउँपालिका क्षते्रको मवकासका िामग प्राथमिकिा प्राप्ि क्षते्र िथा प्राथमिकिा मनधागिणका आधाि िज ुगिा गन े। 
7. सघंीय ि प्रादेलशक आयोजना, परियोजना कायागन्वयनिा सिन्वय, सहलजकिण ि सहयोगका िामग आवश्यक कायग 

गन े। 
8. मवकास आयोजना िथा परियोजना  सन्चािनका िाग कायगयोजना बनाउन ेि कायागन्वयन गन े। 
9. योजना िथा कायगक्रि अनगुिनका िामग सचूना िथा िथ्यांकिा आधारिि अनगुिन िथा िलू्यांकन प्रणािीको 

स्थापना गन े। 
10. गाउँपालिकाको वस्तगुि िथ्याकलन सकंिन गिी अद्यावमधक गन ेि नगिको वस्तसु्थस्थमि देलखन ेगिी श्रोि नक्सा 

ियाि गन ेि प्रोफाइि अद्यावमधक गन े। 
11. मवकास आयोजना िथा कायगक्रिको पािदलशगिाका िामग सवेा प्रवाह िथा मवकास आयोजनाको अनगुिन, आवमधक 

प्रगमि िथा प्रमिफि सिीक्षाको प्रवन्ध गन े। 
12. मवकास योजनाको अनगुिन िथा िलू्यांकनको आधाि िथा प्रमक्रया मनधागिण गन े। 
13. आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान िथा प्रभाव िलू्याकलननको व्यवस्थापन गन े। 
14. वडा  कायागिय िाफग ि हनु ेयोजना कायागन्वयनिा सिन्वय, सहजीकिण ि सहयोग गन।े 
15. आमथगक, सािालजक, सासृँ्कमिक, वािाविणीय, प्रमवमध ि पवूागधािजन्य मवकासका िामग आवश्यक आयोजना 
16. िथा परियोजनाहरूको िज ुगिा, कायागन्वयन, अनगुिन िथा िलू्याकलनन गन े। 
17. आयोजनाहरुको पवूग सम्भाव्यिा , सम्भाव्यिा अध्ययन, िागि अनिुान, िलू्याकलनन , कायग सम्पन्न प्रमिवदेन, नापी 

मकिाव िगायिका प्रामवमधक प्रमिवदेन ियाि गन ेगिाउन े। 
18. गाउँपालिका क्षते्रको भ ूउपयोग योजना, वस्ती मवकास, सम्वन्धी मनिी , योजना िथा कायगयोजना मनिागण गन े

ि स्थस्वकृि भएपरछ कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
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19. वािाविणीय अध्ययन प्रमिवदेन सम्वस्थन्ध कायग गन ेगिाउन े। 
20. जोलखि सवँदेनशीि भउूपयोग योजना मनिागण गिी कायागन्वयनका िामग पशे गन े। 
21. भवन समँहिा कायागन्वयन गन ेगिाउन े, मनिागण अनिुमि, घिनक्सा पास सम्वस्थन्ध कायग गन ेगिाउन े। 
22. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन ेगिाउन े। 

उपशाखाहरुः 
(क) पवूागधाि उपशाखा 
पद     : सव ईस्थन्जमनयि 
िह  : पाचौँ/ छैठौ 
सवेा/सिहु : ईस्थन्जमनयरि्गठ/लसमवि 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही सव ईस्थन्जमनयि पदको कायग मवविण देहाय 
अनसुाि हनुछे । 

1. मवकास आयोजना िथा परियोजना सम्बन्धी नीमि, काननू, िापदण्ड, योजना ि मनयिन गनग प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृि िथा शाखा प्रिखुिाई सहयोग गन े। 

2. योजना िज ुगिा , कायागन्वयन ,अनगुिन िथा िलू्यांकन कायग सचंािनिा शाखा प्रिखुसगँ सिन्वय गिी कायग 
गन े। 

3. बामषगक मवकास कायगक्रि िज ुगिा िथा कायागन्वयनिा आवश्यक सचूना िथा अन्य जानकािी सयंोजना गिी 
4. शाखा प्रिखुिाई उपिव्ध गिाउन।े 
5. मवकास मनिागण प्रमक्रयािा स्थानीय जनसहभामगिा अलभबलृद्धका कायगक्रि कायागन्वयन गन े। 
6. उपभोिा समिमि गठन, क्षििा मवकास ि परिचािनिा सहलजकिण गन।े 
7. आयोजनाहरुको पवूग सम्भाव्यिा अध्ययन, सम्भाव्यिा अध्ययन िथा मवस्तिृ परियोजना प्रमिवदेन ियाि गन े

कायगिा आवस्यक सहयोग गन े। 
8. स्वीकृि आयोजनाहरुको िागि अनिुान ियाि गन े, कायागन्वयनिा सहजीकिण गन े, िलू्याकलनन, कायग सम्पन्न 

प्रमिवदेन ि नापी मकिाव ियाि गन ेगिाउन ेि स्वीकृमिका िामग अमधकाि प्राप्ि अमधकािी सिक्ष पशे गन।े  
9. आयोजना सन्चािनको प्रगमि स्थस्थमिका बािेिा शाखा प्रिखु ि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृििाई सिय सियिा 

जानकािी गिाउन े।  
10. आयोजनाको स्थिगि सवके्षण ि नापजाचँ गन े। 
11. स्वीकृि मडजाइन अनसुाि दि मवश्िषेण िथा आयोजनाको िगाि अनिुान ियाि गन े। 
12. आयोजनाको मवओक्य ूदस्तावजे ियाि गनग शाखा प्रिखुिाई सहयोग गन े। 
13. आयोजनाको सचंािनिा प्रामवमधक सपुिीवके्षण, अनगुिन िथा गणुस्ति पिीक्षण गन ेगिाउन े।  
14. सचंालिि आयोजनाको नापजाचँ, एिमव ियािी गिी िमनङ िथा अस्थन्ति मवि ियाि गन े। 
15. उपभोिा समिमि सचंालिि आयोजनाको कायागन्वयनिा प्रामवमधक सहयोग गन ेि गणुस्ति कायि गनग 
16. गिाउन े। 
17. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि शाखा प्रिखुको मनदेशन अनसुाि अन्य आवस्यक कायग गन े। 

पद : मवद्यिु सहायक 
िह :   चौथो 
सवेा/ सिहु : ईस्थन्जमनयरि्गठ /ईिसे्थरिकि 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही अमिन पदको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे 
। 
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1. गाउँपालिकाको मवद्यिुीकिण सम्वन्धी योजना बनाउन सहयोग गन े। 
2. गाउँपालिकाभि उज्यािो गाउँ अन्तगगि मबद्यिु जडान ि सन्चािनको कायग गन े। 
3. मबद्यिुीकिण,सडक वमत्त िथा गाउँपालिकाको मवद्यिु सम्बन्धी आयोजना ि कायगक्रिहरुको स्थिगि सव ेि 
a . िागि अनिुान ियाि गनग सहयोग गन।े    
4. गाउँपालिका िािा सन्चालिि मवद्यिु आयोजना ि कायगक्रिहरुको अनगुिन, िलू्याकलनन, नापी मकिाव,कायग    
a . कायग सम्पन्न प्रमिवदेन िगायिका प्रामवमधक प्रमिवदेनहरु ियाि गनग सहयोग गन।े 
5. गाउँपालिका क्षते्रको मवद्यिु सम्वन्धी ििगि सभँािको कायग गन े । 
6. चौिालसक िथा वामषगक प्रमिवदेन ियाि गनग सहयोग गन े । 
7. गाउँपालिका क्षते्रको मवद्यिु सन्चािनको अवस्था दमैनक रुपि ेबरुझ िािकु अमधकािी वा शाखािा प्रमिवदेन गन े

। 
8. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि शाखा प्रिखुको मनदशेन अनसुाि अन्य कायग गन े। 

 
(ख)   भ ूउपयोग िथा घिनक्सा उपशाखा  
पद : सव इस्लिमनयि 
िह  : पाचौँ/ छैठौँ 
सवेा/सिहु : ईस्थन्जमनयरि्गठ/लसलभि 
कायग मवविण 
 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही यस उपशाखाका सव ईस्थन्जमनयिको कायग मवविण 
देहाय अनसुाि हनुछे ।  

1. िास्थष्िय शहिी मवकास नीमि िथा गाउँपालिकाको दीघगकािीन सोच  अनरुुप गाउँपालिकाको सिमष्टगि सािालजक 
आमथगक मवकास ि वािाविण व्यवस्थापनका िामग िणनीमिक योजना िज ुगिा गनग शाखा प्रिखुिाई सहयोग गन े
। 

2. गाउँपालिकाको िणनीमिक योजनाको आधाििा यािायाि, आवास, वािाविण िथा फोहोिििैा व्यवस्थापन, खानपेानी 
िथा सिसफाई, बजाि िथा ढि व्यवस्थापन, नदी मनयन्त्रण, मवद्यिुीकिण, स्थानीय आमथगक मवकाससम्बन्धी 
पवूागधाि आयोजना िगायि नगि मवकासका सम्पणू ग योजना िज ुगिा गन ेकायगिा शाखा प्रिखुको िािहििा िही 
कायग गन े। 

3. गाउँपालिकाको दीघगकािीन, िध्यकािीन ि बामषगक योजनािा मवषयक्षते्रगि योजना सिावशे गन ेगिाउन े। 
4. गाउँपालिकाि ेअबिम्बन गन ेमवलभन्न मवषयक्षते्रगि नीमि िज ुगिा गनग सहयोग गन।े 
5. गाउँपालिकाको शहिी मवकास, आवास ि स ुि्लक्षि मनिागण िथा पवूागधाि मवकास सम्बन्धी कायगहरुिा आवश्यक 

प्रामवमधक िाय पिािशग, सल्लाह ि सहयोग उपिब्ध गिाउन े। 
6. िास्थष्िय शहिी मवकास नीमि अनरुुप नगिपालिकाको भ–ूउपयोग नक्शा ियाि गन,े भ ूउपयोग योजना, भौमिक 

मवकास योजना,  यािायाि गरुुयोजना िज ुगिा ि कायागन्वयनको व्यवस्था गन ेगिाउन े। 
7. गाउँपालिकाको वस्तगुि मवबिण, भौगोलिक सचूना प्रणािी, स्रोि नक्शा आमद ियाि िथा अद्यावमधक गन े

गिाउन े। 
8. शहिी योजना िथा भौमिक पवूागधाि सम्बन्धिा सम्बस्थन्धि िन्त्रािय, मवभाग िथा गाउँपालिकाको मनदेशन 
9. कायागन्वयन गन ेगिाउन।े 
10. एकीकृि शहिी मवकासको अवधािणा अनरुुप बस्ती मवकासको िामग प्रचलिि काननू िथा नीमि अनरुुप िापदण्ड 

ियाि गिी पशे गन े। 
11. जग्गा मवकास िथा भवन मनिागण सम्बन्धी िापदण्ड ियाि गिी कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
12. जग्गा मवकास योजना िज ुगिा गिी कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
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13. गाउँपालिका  क्षते्र लभत्र मनिागण हनु ेभवनको प्रचलिि काननू अनसुाि नक्शा पारिि गनग लशफारिस गन े। 
14. पारिि नक्शा अनसुाि घि मनिागण भए नभएको अनगुिन ि मनयन्त्रण गन ेगिाउन ेिथा नक्शा पास नगिी 
15. मनिागण गिेको सिंचना भत्काउन आवश्यक काननूी कािबाही उठाउन े। 
16. गाउँपालिका क्षते्रको भौमिक पवूागधाि, िठिस्थन्दि, सडक नािा, ढि, पाकग , चौिािा, मवद्यािय, खलु्ला स्थान, 

पिुपिुसेा, भौमिक मवकासको मवविण स्पष्ट देलखन ेगिी भौमिक नक्शा ियाि गन े। 
17. १९ शहिी योजना िज ुगिा ि कायागन्वयनका िामग अन्य सिकािी िथा गिै सिकािी एव ंनीलज क्षते्रका सम्बद्ध 

मनकायहरुसगँ सिन्वय ि सहयोग सम्बन्ध मवकास ि मवस्ताि गन े। 
18. २० भउूपयोग, वस्ती मवकास, आवास ि भवन सम्बन्धी नीमि, ऐन, मनयि, कायगमवमध ि िापदण्ड ियाि 

गन,े कायागन्वयन ि मनयिनको व्यवस्था गन े। 
19. २१ वस्ती मवकास, आवास ि भवन मनिागणसम्बन्धी आधािभिू िापदण्ड ियािी ि कायागन्वयनिा गन ेगिाउन े

। 
20. २२ घिनक्शा स्वीकृिीको मनवदेन फािािको ढाचँा ियाि गन,े छपाई गनग िगाई सवेाग्रहीिाई उपिब्ध 

गिाउन।े  
21. २३ स्वीकृिीका िामग पशे भएको नक्शा रिि पगु ेनपगुकेो जाचँ गिी रिि पगुकेो भए दिाग गिी मदन ेि 

रिि नप ुग्केो भए सोही व्यहोिा मनवदेकिाई जानकािी मदन।े 
22. २४ घि नक्शा दस्तिु मठक भए नभएको जाचँ गन े। 
23. २५ िीि पयुागई दिाग भएका दिखास्तहरुको १५ मदन ेसचूना टाशँ गन ेगिाउन ेव्यबस्था मििाउन े। 
24. २६ िारिख पचाग खडा गिी मदन ेिथा सम्बस्थन्धि किगचािीको सहयोगिा सलजगिीन िचुलु्का गन ेगिाउन े। 
25. २७ सलजगमिन िचुलु्काको प्रमिवदेन लसफारिशसमहि शाखा प्रिखु सिक्ष पशे गन े। 
26. २८ कबलुियि गिाउन ुपन ेभए घिधनी वा अस्लियािी प्राप्ि वािेशबाट गिाउन े। 
27. २९ घि मनिागण इजाजि पत्र ियाि गिी शाखा प्रिखु सिक्ष पशे गन े। 
28. ३० घिको ब्लक नम्बि उपिब्ध गिाउन ेि सोको जानकािी सम्बस्थन्धि वडा कायागियिाई मदन े। 
29. ३१ घिको नक्शाको म्याद थपसम्बन्धी मनवदेन उपि प्रािस्थम्भक कािवाही गिी शाखा प्रिखु सिक्ष पशे गन े

। 
30. ३२ घिनक्शासगँ सम्बस्थन्धि मवलभन्न लशफारिशहरु गन ेि सोको अलभिखे िाख्न।े 
31. ३३ नक्शा पास भएका घिधिुीको िगि िाख्न ेि सो को जानकािी िाजश्व शाखािाई मदन।े 
32. ३४ घिनक्शाको प्रमिलिमप िाग भए प्रिामणि गिाई प्रमिलिपी उपिब्ध गिाउन।े 
33. ३५ घि मनिागण कायगको स्वीकृिी मदँदा िाय पसु्थस्तकािा िाय िखेी सदि भए बिोलजि गन।े 
34. ३६ नक्शा नािसािी गनग मनवदेन आएिा मनयिानसुाि नािसािी गिी मदन िाय समहि पशे गन।े 
35. ३७ घि मनिागण कायगको स्वीकृिी, घिनक्शाको प्रमिलिमप, सम्पन्न प्रिाणपत्र ि नक्शा नािसािीको सवेा उपिब्ध 

गिाउन ुपवूग चाि ुआ.व.सम्मको गापँालिकािाई बझुाउन ुपन ेसवेा शलु्क, दस्तिु ि अन्य िकि बझुाउन िगाउन।े 
36. ३८ इजाजि पत्र बिोलजि घिमनिागण भए नभएको अनगुिन गन ेगिाउन ेिथा इजाजि पत्र बिोलजि घि 

मनिागण भई सकेको भए सम्पन्न प्रिाण पत्र ियाि गिी स्वीकृिीकािामग प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष पशे 
गन।े 

37. ३९ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि शाखा प्रिखुको मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन े। 
 

पद :अमिन 
िह : चौथो   
सवेा/ सिहु : ईस्थन्जमनयरि्गठ /सव े
कायग मवविण 
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प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही अमिन पदको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे 
। 

1. जग्गाको लसिाकलननसम्बन्धी मववादिाई सिाधान गनग पहि गन।े 
2. जग्गा सम्बन्धी मबबादको मनरुपणका िामग स्थिगि सलजगमिन गन े। 
3. सावगजमनक जग्गा, नदी, वन–जगंि, सडक िथा अन्य स्थिहरुको नाप गन े। 
4. अमधकाि प्राप्ि अमधकारिको आदेश प्राप्ि गिी आवश्यकिा अनसुाि व्यमिगि जग्गाको नाप नक्सा गन े। 
5. सावगजमनक स्थिहरुको अवस्था िथा जग्गा सम्बन्धी भएको कािोबािको अलभिखे िाख्न े। 
6. चौिालसक िथा वामषगक प्रमिवदेन ियाि गन े । 
7. गाउँपालिकाको िफग बाट गन ुगपन ेजग्गा नापजाचँ सम्बन्धी कायग गन े
8. भमूि आयोग िथा सकुुम्बासी व्यबस्थापन सम्वस्थन्ध कायग गन े। 
9. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि शाखा प्रिखुको मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन े। 

( ग ) खानपेानी िथा सिसफाई उपशाखा 
पद : खा. पा. स. ट.े 
िह  : चौथो 
सवेा/ सिहु : ईस्थन्जमनयरि्गठ/स्यामनटिी 
कायग मवविण 
 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही यस उपशाखािा कायगिि प्रशासन सहायकको 
कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. गाउँपालिका क्षते्रको सिसफाईका िामग आवस्यक कायगयोजना वनाई कायागन्वयन गन े। 
2. सफाईकिी परिचािन सम्वन्धी कायग गन े। 
3. खानपेानी िथा सिसफाई सम्वन्धी सचिेना कायगक्रि ि अलभयानहरु सन्चािनको व्यबस्था गन े। 
4. प्रा्गठारिक िि उत्पादन, कम्पोष्ट मवनको प्रयोग िथा फोहोिबाट िि ि उजाग सम्बन्धी कायगक्रि बनाई कायागन्वयन 

गन े। 
5. बकैस्थल्पक उजाग सम्बन्धी योजना ि कायगक्रि बनाई कायागन्वयन गन े। 
6. ल्याण्डमफल्ड साईटको व्यबस्थापन सम्बन्धी कायगहरु गन े। 
7. सािदुामयक िथा मनजी वनको व्यबस्थापनका िामग सघं, ससं्था, मनजी क्षते्र ि सिदुायिाई परिचािन गनग 

आवस्यक सिन्वय ि सहकायग गन े। 
8. साझेदािी प्रबिगन गन ेिथा सो सम्बन्धी क्षििा मवकास एव ंचिेनाििूक कायगक्रिहरु सचंािन गन ेगिाउन।े 
9. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा अन्य कायग  गन े।  

 
(घ) वन वािाविण िथा मवपद ्व्यवस्थापन उपशाखा 
पद : प्रशासन सहायक 
िह  : पाचँौ/छैठौं 
सवेा/ सिहु : प्रशासन 
 
कायग मवविण 
 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही यस उपशाखािा कायगिि प्रशासन सहायकको 
कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

10. पाकग , उद्यान, खोिा मकनाि, सडक मकनाि ि सावगजमनक क्षते्रिा सिदुायको सहभामगिािा सडक बत्ती, हरियािी 
िथा सनु्दििा कायि गनग आवश्यक प्रवन्ध गन े। 
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11. गाउँपालिका क्षते्र लभत्रको वािाविणको गणुस्तििाई कायि िाख्न, स्वच्छिा ि हरियािी कायि िाख्न आवश्यक 
नीमि िज ुगिा गनग आवश्यक सचूना सकंिन गिी शाखा प्रिखु सिक्ष पशे गन े। 

12. सािदुामयक िथा मनजी वनको व्यबस्थापनका िामग सघं, ससं्था, मनजी क्षते्र ि सिदुायिाई परिचािन गनग 
आवस्यक सिन्वय ि सहकायग गन े। 

13. साझेदािी प्रबिगन गन ेिथा सो सम्बन्धी क्षििा मवकास एव ंचिेनाििूक कायगक्रिहरु सचंािन गन ेगिाउन।े 
14. मवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रमिकायग योजना िज ुगिा ि अद्यावमधक िथा बामषगक कायगक्रि िज ुगिा गन े। 
15. मवपद ्व्यबस्थापनका िामग  उपिब्ध साधन, स्रोि ि जनशमि परिचािन गन ेगिाउन े। 
16. वािाबिण ितै्री स्थानीय शासनको कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
17. मवपद ्व्यवस्थापन पवूग ियािी िथा प्रमि कायग योजना कायागन्वयनिा लजल्ला दमैव प्रकोप उद्धाि समिमि, िानवीय 

सहायिा प्रदान गन ेिथा सहयोग प्रदान गन ेमनकाय, स्थानीय सघंससं्थाहरु, स्थानीय मवपद ्व्यवस्थापन समिमि 
िथा सिदुायस्तरिय मवपद व्यवस्थापन समिमिसगँ सिन्वय ि सहकायग गन।े 

18. खानी िथा खमनज पदाथगको सिंक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीमि, काननू, िापदण्ड िथा योजनाको कायागन्वयन ि 
मनयिनको व्यवस्था गन े। 

19. ढु्गठा, मगट्टी, बािवुा, िाटो, खिीढु्गठा, फायिक्ल,े िटे िथा ननु आमद खानीजन्य वस्तकुो सिंक्षण, मवकास, 
उत्खनन ्ि उपयोग सम्बन्धी दिाग, अनिुमि, नमवकिण, खािेजी ि व्यवस्थापन गन ेगिाउन े। 

20. खानी िथा खमनज पदाथग सम्बन्धी सचूना िथा िथ्याकलन सकलनिन, अलभिखेन िथा व्यबस्थापन गन ेगिाउन।े  
21. गाउँपालिकाको िफग बाट गन ुगपन ेआई. ई. ई. ,ई. आई. ए. िगायिका वािाविणीय अध्ययन सस्थम्न्ध कायग प्रकृया 

अमघ बढाउन े। 
22. मवपद ्व्यवस्थापन पवूग ियािी िथा प्रमिकायगका िामग स्थानीय मवपद ्व्यवस्थापन समिमि, सिदुायिा आधारिि 

मवपद ्व्यवस्थापन समिमि, स्थानीय सघंससं्थाको क्षििा मवकास गनग सघाउन।े 
23. मवपद सकंटासन्निा ि जोलखि  नक्शाकंन गन ेगिाउन ेि सो सम्बन्धी िथ्याकलन ियाि गन,े सचूना प्रचाि िथा 

प्रसाि गन।े 
24. मवपद ्पवूग ियािी िथा प्रमिकायग सम्बन्धी िालिि िथा अभ्यास सचंािन गन ेगिाउन।े 
25. मवपद ्सचिेना कायगक्रि सन्चािन गन ेि मनयमिि रुपिा अन्तिमक्रया, िालिि ि मिमडया िाफग ि प्रसािण गन े

गिाउन े। 
26. मवपद ् पवूग ियािी िथा प्रमिकायगको िामग सम्बस्थन्धि मनकायसगँ सिन्वय गिी बन्दोबस्तीका सिसािानको 

व्यवस्था गन े। 
27. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा अन्य कायग  गन े।  

 
                             आमथगक मवकास शाखा 
पद   :  कृमष मवकास अमधकृि 
िह : सािौ/आठौं, 
सवेा सिहु : कृमष/वािी 
कायग मवविण 
 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशनिा िमह कृमष मवकास अमधकृिको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. कृमषिाई उद्योग ि कृषकिाई उद्यिी बनाउन नीमि, काननू, कायागमवमध, योजना िज ुगिा ि कायागन्वयन गन े
गिाउन े

2. खाद्यान्न, वागवानी, नगदे िथा अन्य बािी मवकास सम्बन्धी मवविण अद्यावमधक गन ेगिाउन े। 
3. कृमष मवकासको सभंाव्यिा , पकेट क्षते्र मनधागिण , कृमष प्रमवमध ि सवेा प्रसािको व्यवस्था गन ेगिाउन े। 
4. कृमष सवेा केन्द्र ि सम्पकग  स्थिहरुिाई सहयोग गन े। 
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5. स्वीकृि कायगक्रिहरु, िालिि, उत्पादन, मनजीस्तिको प्रबधगन आमद सचंािन गनग सवेा केन्द्र सम्पकग  स्थि ि 
कृमष फािगहरुिाई प्रामबमधक सवेा उपिव्ध गिाउन े। 

6. अन्य मनकाय जस्त ैगहै्र सिकािी ससँ्था ि सहकािी एवि मनजी क्षते्रका सघं ससँ्थाहरुको कायगक्रि बािे जानकािी 
लिन ेि सिन्वय गन ेिथा परिपिुक हनु ेगिी कायगक्रि िज ुगिा ि सचंािन गनग सहयोग गन े। 

7. कृषक ि कृषक सिहुको मवषयगि आवश्यकिा पमहचान गनग सवेा केन्द्र सम्पकग  स्थि िथा  कृमष फािगहरुिाई 
गन ेि कृषक पाठशािा सचंािन गन े। 

8. मवषयगि कायगक्रिको िामग आबश्यक श्रोि मबकास िथा ब्यबस्थापन गन े। 
9. फिफूि, िथा ििकािी बािीहरुको िाग ि आबश्यकिा अनसुाि नसगिी स्थापना गन ेगिाउन े। 
10. नगि लभत्रका कृषकहरुिाई सिहु, सहकािीिा आवद्ध गिाउन ेि कृमष उत्पादनिाई व्यवशामयकीयकिणका िामग 

प्रमवमध ि प्रामवमधक सवेा उपिब्ध गिाउन े। 
11. कृमष प्रमवमध िथा सवेािाई कृषक सिहु िाफग ि प्रचाि गन े। 
12. अनसुन्धान केन्द्रहरुबाट प्रमिपादन भएका नमवनिि प्रमबमधिाई कृषक सिक्ष िजैान े। 
13. िासायमनक िि, िथा मवउमवजन मवमक्रका िामग अनिुिी मदन े। 
14. िासायमनक िि मवषादी मवउमवजन मवके्रिािाई िालिि मदन।े 
15. कृमष सहकािी, सिहूहरुको वािी नािी अनगुिन गिी प्रामवमधक सल्लाह प्रदान गन े। 
16. कृमष उत्पादन, प्रशोधन ि बजािीकिणको व्यवस्था िथा उद्यि व्यवसायको व्यवसामयक मवकास योजना िज ुगिा 

गनग सहयोग गन ेगिाउन े। 
17. िाग िथा आवश्यकिा अनसुाि कृमष नसगिी, वीउमवजन केन्द्र िथा निनूा फािग सचंािन गन ेगिाउन।े 
18. कृमष अनसुन्धान, बागबानी, वकैस्थल्पक खिेी प्रणािी, वािी सिंक्षण, िाटो पिीक्षण, कृमष प्रयोगशािा, जमैवक 

उत्पादन ि कृमष पयगटन सवेा मवकास ि मवस्ताि गन े। 
19. आयो जना ि कायगक्रि सन्चािन गदाग शाखा प्रिखुसगँ सिन्वय गिी गन े। 
20. आफू कायगिि शाखा/उपशाखाको आवमधक प्रगमि प्रमिवदेन ियाि गिी प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष पशे 

गन े। 
21. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन े। 
22. आमथगक मवकास शाखा प्रिखु भएको अवस्थािा गन ुगपन ेथप कायग मवविण : 
१ आमथगक मवकास क्षते्रको बामषगक कायगक्रि ,बजटे िज ुगिा, स्वीकृमि ि कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
२ आमथगक मवकास क्षते्रको सोच, िक्ष्य, उदे्दश्य ि प्रमिफि हालसि गनग शाखा, उपशाखा, इकाईग, सवेा केन्द्र, 

सिकािी ि गिै सिकािी, नीलज ि सहकािी क्षते्रका मनकायसगँ सिन्वय ि साझेदािी कायि गन ेगिाउन े। 
३ कृमष , पश ुसवेा, पयगटन, उद्योग, िोजगाि क्षते्र जस्ता आमथगक मवकास क्षते्रका योजना िथा कायगक्रि िज ुगिा 

गन ेगिाउन ेि मििव्ययी, प्रभावकािी ि दक्षिापणू ग रुपिा सचंािन गन ेगिाउन े। 
४ शाखा अन्तगगिका उपशाखा ि केन्द्रको आमथगक िथा प्रामबमधक कायगहरु सचूारु रुपि ेसचंािन गन ेगिाउन।े  
५ आमथगक मवकास क्षते्रका कृमष, पश,ु पयगटन ,उद्योग, िोजगाि मवकास क्षते्रको अध्ययन अनसुन्धान िथा मवकास 

का िामग नीमि, काननू, कायगमवमध, योजना ि कायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
६ शाखा अन्तगगिका उपशाखा, सवेा केन्द्रहरुको सपुरिवके्षण िथा सचंालिि कायगक्रिको अनगुिन िलू्यांकन गन े

गिाउन े। 
७ अन्तगगिका किगचािीहरुको कायग सम्पादन िलू्यांकन सिय लभत्र गन ेगिाउन े। 
८ अन्ति सिकािी कायागियहरु िथा गसैस ,कृषक सिहु ,सिदुाय,सहकािी, उद्योग नीलज क्षते्र िथा अन्य 

सिोकािवािा मनकाय सघं ससं्था सगं सिन्वय गिी कायगक्रि सचंािन गन ेगिाउन े। 
९ गाउँपालिका िथा लजल्लास्तििा आयोजना हनु ेिालिि, कायगशािा ि लसकाई केन्द्रिा मबषयगि श्रोि ब्यमिको 

रुपिा कायग गन ेि सो सगँ सम्बस्थन्धि कायगको िलू्यांकन सििे गन ेगिाउन े। 
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१० आमथगक मवकास क्षते्रको वस्तसु्थस्थिी मवविण ियाि िथा अद्यावमधक गन े ि मवविणको आधाििा वस्तसु्थस्थमि 
अध्ययन गिी नीमि, काननू, कायगमवमध ि योजना िथा कायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 

११ मबषयगि कायगक्रि सचंािन गन ेसम्बन्धी बाह्य सवेा कायगक्रि ि श्रोि केन्द्रहरु फािगहरु प्रयोगशािाहरु  कृमष 
ज्ञान केन्द्र, पश ुलचमकत्सािय िथा लसकाई केन्द्र, प्रदेश ि सघंीय िन्त्रािय, मवभाग, मनदेशनाियसगँ मनकटिि 
सम्बन्ध ि सिन्वय गन े। 

१२ आमथगक मवकास क्षते्रको मनयमिि िथा आवमधक, सिीक्षा िथा अनगुिन ि िलू्याकंन प्रमिवदेन ियाि गन ेगिाउन े
ि कायगपालिका ि अन्य सम्बस्थन्धि मनकायिा पशे गन े। 

१३ सावगजमनक नीलज साझेदािी सम्बन्धी कायग गन ेगिाउन े। 
१४ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन े। 

 
पद : पश ुलचकत्सक 
िह : सािौँ/ आठौँ 
सवेा/सिहु : कृमष/ भटेरेिनिी  
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशनिा िही पश ुलचकत्सकको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे ।   

1. पशपुािन िथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीमि, काननू, िापदण्ड, योजना िज ुगिा िथा सो को कायागन्वयनिा 
निेतृ्वदायी भमूिका मनवागह गन े। 

2. पशपुछंी बजािको व्यवस्था िथा पशजुन्य उपजको वजाि सचूना प्रणािीको स्थापना गन े। 
3. पश ुहाट बजािको पवूागधाि मनिागण गनग आवश्यक कायग गन े। 
4. पश ुमबकास सम्बन्धी िािीि सचंािन िथा प्रामवमधक सवेा उपिव्ध गिाउन े। 
5. पश ुनश्ि सधुाि पद्धमि मवकास िथा व्यवस्थापन गन े। 
6. पशपुन्छी सम्बन्धी बीिा ि कजागिा आवश्यक सिन्वय ि सहजीकिण गन े। 
7. स्थानीय चिण व्यवस्थापन िथा पश ुआहािा एव ंपोषण सधुािका कायगक्रि सचंािन गन े। 
8. स्थानीय स्तििा पशपुन्छी सम्बन्धी सचूना िथा िथ्यांकको व्यवस्थापन गन े। 
9. पश ुभ्यास्लक्सनशेन कायगक्रिको आयोजना, सयँोजन ि सिन्वय गन े। 
10. पशपुकँ्षीपािन व्यबशायको प्रविगन ि मवकासका िामग सिहु मनिागण, दिाग, फािगहरुको मवकास ि मवस्ताि , गोठ 

सधुाि , लचस्यान केन्द्रहरुको व्यवस्थापन, लचलि्गठ भ्याट व्यवस्थापन िथा बजाि व्यवस्थाका िामग आवस्यक 
नीमि मनिागणिा सहयोग गन े ि कायगक्रि सन्चािन गन ेगिाउन े। 

11. पशपुकँ्षी पािन व्यबशाय सन्चािनका िामग कृषकिाई िािीि, अध्ययन अविोकन भ्रिण , अनभुव आदान 
प्रदान िथा प्रोत्साहनका िाग आवस्यक नीमि ि कायगक्रि िज ुगिा गन े। 

12. पशपुकँ्षी उपचािका िामग औषधी उपकिण, प्रयोगशािा जाचँ, िथा जनशमि परिचािको आवस्यक प्रवन्ध मििाउन े
ि औषमध उपचाि गन ेगिाउन े । 

13. आफू कायगिि शाखा/उपशाखाको आवमधक प्रगमि प्रमिवदेन ियाि गिी प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष पशे 
गन े। 

14. योजना ि कायगक्रि सन्चािन गदाग शाखा प्रिखु सगँ सिन्वय गिी सन्चािन गन े। 
15. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन अनसुािका अन्य कायग गन े। 

आमथगक मवकास शाखा प्रिखु भएको अवस्थािा गन ुगपन ेथप कायग मवविण : 
16. आमथगक मवकास क्षते्रको बामषगक कायगक्रि ,बजटे िज ुगिा, स्वीकृमि ि कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
17. आमथगक मवकास क्षते्रको सोच, िक्ष्य, उदे्दश्य ि प्रमिफि हालसि गनग शाखा, उपशाखा, इकाईग, सवेा केन्द्र, 
18. सिकािी ि गिै सिकािी, नीलज ि सहकािी क्षते्रका मनकायसगँ सिन्वय ि साझेदािी कायि गन ेगिाउन े। 
19. कृमष , पश ुसवेा, पयगटन, उद्योग, िोजगाि क्षते्र जस्ता आमथगक मवकास क्षते्रका योजना िथा कायगक्रि िज ुगिा 

गन ेगिाउन ेि मििव्ययी, प्रभावकािी ि दक्षिापणू ग रुपिा सचंािन गन ेगिाउन े। 
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20. शाखा अन्तगगिका उपशाखा ि केन्द्रको आमथगक िथा प्रामबमधक कायगहरु सचूारु रुपि ेसचंािन गन ेगिाउन।े  
21. आमथगक मवकास क्षते्रका कृमष, पश,ु पयगटन ,उद्योग, िोजगाि मवकास क्षते्रको अध्ययन अनसुन्धान िथा मवकास 

का िामग नीमि, काननू, कायगमवमध, योजना ि कायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
22. शाखा अन्तगगिका उपशाखा, सवेा केन्द्रहरुको सपुरिवके्षण िथा सचंालिि कायगक्रिको अनगुिन िलू्यांकन गन े

गिाउन े। 
23. अन्तगगिका किगचािीहरुको कायग सम्पादन िलू्यांकन सिय लभत्र गन ेगिाउन े। 
24. अन्ति सिकािी कायागियहरु िथा गसैस ,कृषक सिहु ,सिदुाय,सहकािी, उद्योग नीलज क्षते्र िथा अन्य 
25. सिोकािवािा मनकाय सघं ससं्था सगं सिन्वय गिी कायगक्रि सचंािन गन ेगिाउन े। 
26. गाउँपालिका िथा लजल्लास्तििा आयोजना हनु ेिालिि, कायगशािा ि लसकाई केन्द्रिा मबषयगि श्रोि ब्यमिको 

रुपिा कायग गन ेि सो सगँ सम्बस्थन्धि कायगको िलू्यांकन सििे गन ेगिाउन े। 
27. आमथगक मवकास क्षते्रको वस्तसु्थस्थिी मवविण ियाि िथा अद्यावमधक गन े ि मवविणको आधाििा वस्तसु्थस्थमि 

अध्ययन गिी नीमि, काननू, कायगमवमध ि योजना िथा कायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
28. मबषयगि कायगक्रि सचंािन गन ेसम्बन्धी बाह्य सवेा कायगक्रि ि श्रोि केन्द्रहरु फािगहरु प्रयोगशािाहरु  कृमष 

ज्ञान केन्द्र, पश ुलचमकत्सािय िथा लसकाई केन्द्र, प्रदेश ि सघंीय िन्त्रािय, मवभाग, मनदेशनाियसगँ मनकटिि 
सम्बन्ध ि सिन्वय गन े। 

29. आमथगक मवकास क्षते्रको मनयमिि िथा आवमधक, सिीक्षा िथा अनगुिन ि िलू्याकंन प्रमिवदेन ियाि गन ेगिाउन े
ि कायगपालिका ि अन्य सम्बस्थन्धि मनकायिा पशे गन े। 

30. सावगजमनक नीलज साझेदािी सम्बन्धी कायग गन ेगिाउन े। 
31. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन े। 

 
 
(क )    कृमष सवेा उपशाखा 
पद  : प्रामवमधक सहायक 
िह : पाचौँ/छैठौँ 
सवेा  : कृमष/प्रसाि 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही प्रामवमधक सहायकको कायग मवविण देहाय अनसुाि 
हनुछे । 

1. कृषक सिहु िथा ,सहकािी गठन परिचािन ि कायगक्रि कायागन्वयन गन े। 
2. कृषकहरुबाट िाग सकंिन गन ेि कृषकका सिस्या सिाधान ,बीउ मबरुवा मबििण, साना लसचंाई, सवेा केन्द्र 

स्तिीय िालिि िथा अन्य कायगक्रिहरु सन्चािन गन ेगिाउन।े 
3. फिफूि, िथा ििकािी बािीहरुको िाग ि आबश्यकिा अनसुाि नसगिी स्थापना गन ेगिाउन े। 
4. कृषकहरुिाई सिहु िथा सहकािीिा आवद्ध गिाउन ेि कृमष उत्पादनिाई व्यवसामयकिणका िामग प्रमवमध ि 

प्रामवमधक सवेा उपिब्ध गिाउन े। 
5. कृमष प्रमवमध िथा सवेािाई कृषक सिहु िाफग ि प्रचाि गन े। 
6. अनसुन्धान केन्द्रबाट मनस्थस्कएका नमवनिि प्रमबमधिाई कृषक सिक्ष िजैान े। 
7. कृमष सहकािी, सिहूहरुको वािी नािी अनगुिन गिी प्रामवमधक सल्लाह प्रदान गन े। 
8. कृमष उत्पादन, प्रशोधन ि बजारिकिण सम्बन्धी उद्यि व्यवसायको व्यवसामयक मवकास योजना िज ुगिा गनग 
9. सहयोग गन ेगिाउन े। 
10. िाग िथा आवश्यकिा अनसुाि कृमष नसगिी, वीउमवजन केन्द्र िथा निनूा फािग सचंािन गन ेगिाउन े। 
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11. कृमष अनसुन्धान, बागबानी, वकैस्थल्पक खिेी प्रणािी, वािी सिंक्षण, िाटो पिीक्षण, कृमष प्रयोगशािा, जमैवक 
उत्पादन ि कृमष पयगटन सवेा मवकास ि मवस्ताि गनग सहयोग पयुागउन े। 

12. कृमष मवकासका िामग स्वीकृि भएका बामषगक आयोजना ि कायगक्रिहरु कायागन्वयन गन ेि प्रगमि प्रमिवदेन 
ियाि गन े। 

13. कृमष बािीिा िाग्न ेिोग िथा िहािािी िोकथाि ि मनयन्त्रण सम्बन्धी कायग गन े। 
14. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन  िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही अन्य कायग गन े। 

 
पद  : नायव प्रामवमधक सहायक 
िह  : चौथो    
सवेा/ सिहु : कृमष/प्रसाि 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही नायव प्रामवमधक सहायक को कायग मवविण 
देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. नगि लभत्रका कृषकहरुिाई सिहु, सहकािीिा आवद्ध गिाउन ेि कृमष उत्पादनिाई व्यवासामयकिणका िामग 
प्रमवमध ि प्रामवमधक सवेा उपिब्ध गिाउन आवस्यक सहयोग गन े । 

2. कृषक सिहु गठन, सन्चािन ि व्यबस्थापनिा सहयोग गन े। 
3. अनसुन्धान केन्द्रबाट मनस्थस्कएका नमवनिि प्रमबमधिाई कृषकहरु िाफग ि िाग ूगनग सहयोग गन े। 
4. कृमष सहकािी, सिहूहरुको वािी नािी अनगुिन गिी प्रामवमधक सल्लाह प्रदान गन ेि शाखािा प्रमिवदेन पशे 

गन े। 
5. कृमष  सम्वस्थन्ध आयोजना ि कायगक्रि िज ुगिा गिी पशे गन े। 
6. कृमष नसगिी, वीउमवजन केन्द्र िथा निनूा फािग सचंािन गनग सहयोग गन ेमवउ मवजन मवििणको व्यबस्था 

मििाउन े। 
7. आधमुनक खिेी प्रणािी, वािी सिंक्षण, िाटो पिीक्षण,  जमैवक उत्पादन ि कृमष पयगटन सवेा मवकास ि मवस्ताि 

सम्वन्धी कायगक्रि सन्चािन गन े। 
8. कृमष सम्वन्धी बामषगक आयवजना ि कायगक्रि सन्चािन गन े । 
9. कृमष बािीिा िाग्न ेिोग िथा िहािािी िोकथाि ि मनयन्त्रण सम्बन्धी कायग गन े। 
10. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही अन्य कायग गन े। 

 
(ख )    पश ुसवेा उपशाखा 
पद  : पश ुसवेा प्रामवमधक 
िह : पाचँौ/ छैठौँ 
सवेा/ सिहु  : कृमष/ िा.पो.एण्ड ड.ेड.े  
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही पश ुसवेा प्रामवमधकको कायग मवविण देहाय 
अनसुाि हनुछे । 

1. पशपुन्छी पािन िथा पशपुकं्षी उपजको मवकास प्रवििनका िामग कृषकहरुिाई सगंमठि गन े। 
2. उन्नि िथा व्यवसामयक प्रमवमधहरुिाई कृषक सिक्ष पयुागउन े। 
3. पशजुन्य िोगको िोकथाि िथा उपचाि कायगिा सहयोग गन े। 
4. पशसुवेा िफग  नश्िसधुाि सम्वन्धी काि गन े। 
5. पश ुसम्वन्धी कृषकको गनुासो सनुी सम्बोधन गन े। 
6. शाखा प्रिखुि ेप्रदान गन ेमनदेशनहरु पािना गन ेगिाउन े। 
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7. घासँ िथा घासँवेािी सम्वन्धी योजना ि कायगक्रि मनिागण गन ेि कायागन्वयन गन े। 
8. गाउँपालिका क्षते्रिा ित्स्य मवकास सम्बन्धी वस्तसु्थस्थमिको मवश्िषेण िथा आवश्यकिा पमहचान गन ेि स्थानीय 
9. सम्भाव्यिा, प्राथमिकिा ि प्राप्ि िागगदशगनका आधाििा मवषयगि कायगक्रि िज ुगिा गिी शाखा प्रिखुकहा ँपशे 

गन।े 
10. कृमष ज्ञान केन्द्र ि अन्य स्थानीय िहसगँ सिन्वय गिी आवश्यक िाछा भिुा उत्पादन, मवििण िथा आपमूिग 

व्यवस्था मििाउन े। 
11. िाछा भिुा उत्पादन, प्राकृमिक िथा कृमिि जिाशय मवस्ताि, एमककृि ित्स्य पािन आदी कायगक्रिहरु सञ्चािन, 

अनगुिन, मनिीक्षण, िथा मबमक्र मबििणको आवश्यक व्यवस्था मििाउन े। 
12. पशपुकँ्षी िथा ित्स्य पािनसम्बन्धी िालििहरुिा मवषयगि श्रोि व्यमिको व्यबस्थापन गन े। 
13. मबषयगि क्षते्रसगँ सम्बस्थन्धि सिकािी, सहकािी, मनजी िथा गिैसिकािी सघंससं्थासगँ सिन्वय गिी 
14. योजना िथा सञ्चािन गन ेगिाउन े। 
15. ित्स्य पािन सम्बन्धी कायगक्रिहरुको सपुरिवके्षण, अनगुिन िथा िलू्यांकन गन े। 
16. पश ुिोग स्वास्थ्य उपचाि, खोप, वन्ध्याकिण, कृमत्रि गभागधान सम्बन्धी सवेा प्रवाह गनग सहयोग गन े। 
17. पशपुकं्ष िोग िथा िहािािी मनयन्त्रण गन ेगिाउन ेसम्वन्धिा आवस्यक सिन्वय ि सहकायग गन े। 
18. पश ुिोग उपचाििा ग्रािीण पशसु्वास्थ्य कायगकिाग ि स्थानीय सवेा प्रदायक ि अगवुा कृषकको प्रामवमधक 
19. सीप िथा क्षििा मवकास सम्बन्धी कायगिा सहयोग गन े। 
20. आवश्यकिा अनसुाि पशसु्वास्थ्य लशमवि सचंािन सम्वन्धी कायगिा सहयोग ि सहकायग गन े।  

 
पद  : पश ुसवेा प्रामवमधक 
िह : पाचँौ/ छैठौँ 
सवेा/ सिहु  : कृमष/भटेरेिनिी  
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही पश ुसवेा प्रामवमधकको कायग मवविण देहाय 
अनसुाि हनुछे । 

1. पशपुन्छी पािन िथा पशपुकं्षी उपजको मवकास प्रवििनका िामग कृषकहरुिाई सगंमठि गन े। 
2. उन्नि िथा व्यवसामयक प्रमवमधहरुिाई कृषक सिक्ष पयुागउन े। 
3. पशजुन्य िोगको िोकथाि िथा उपचाि कायगिा सहयोग गन े। 
4. पशसुवेा िफग  नश्िसधुाि सम्वन्धी काि गन े। 
5. पश ुसम्वन्धी कृषकको गनुासो सनुी सम्बोधन गन े। 
6. शाखा प्रिखुि ेप्रदान गन ेमनदेशनहरु पािना गन ेगिाउन े। 
7. घासँ िथा घासँवेािी सम्वन्धी योजना ि कायगक्रि मनिागण गन ेि कायागन्वयन गन े। 
8. गाउँपालिका क्षते्रिा ित्स्य मवकास सम्बन्धी वस्तसु्थस्थमिको मवश्िषेण िथा आवश्यकिा पमहचान गन ेि स्थानीय 
9. सम्भाव्यिा, प्राथमिकिा ि प्राप्ि िागगदशगनका आधाििा मवषयगि कायगक्रि िज ुगिा गिी शाखा प्रिखुकहा ँपशे 

गन।े 
10. कृमष ज्ञान केन्द्र ि अन्य स्थानीय िहसगँ सिन्वय गिी आवश्यक िाछा भिुा उत्पादन, मवििण िथा आपमूिग 

व्यवस्था मििाउन े। 
11. िाछा भिुा उत्पादन, प्राकृमिक िथा कृमिि जिाशय मवस्ताि, एमककृि ित्स्य पािन आदी कायगक्रिहरु सञ्चािन, 

अनगुिन, मनिीक्षण, िथा मबमक्र मबििणको आवश्यक व्यवस्था मििाउन े। 
12. पशपुकँ्षी िथा ित्स्य पािनसम्बन्धी िालििहरुिा मवषयगि श्रोि व्यमिको व्यबस्थापन गन े। 
13. मबषयगि क्षते्रसगँ सम्बस्थन्धि सिकािी, सहकािी, मनजी िथा गिैसिकािी सघंससं्थासगँ सिन्वय गिी 
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14. योजना िथा सञ्चािन गन ेगिाउन े। 
15. ित्स्य पािन सम्बन्धी कायगक्रिहरुको सपुरिवके्षण, अनगुिन िथा िलू्यांकन गन े। 
16. पश ुिोग स्वास्थ्य उपचाि, खोप, वन्ध्याकिण, कृमत्रि गभागधान सम्बन्धी सवेा प्रवाह गनग सहयोग गन े। 
17. पशपुकं्ष िोग िथा िहािािी मनयन्त्रण गन ेगिाउन ेसम्वन्धिा आवस्यक सिन्वय ि सहकायग गन े। 
18. पश ुिोग उपचाििा ग्रािीण पशसु्वास्थ्य कायगकिाग ि स्थानीय सवेा प्रदायक ि अगवुा कृषकको प्रामवमधक 
19. सीप िथा क्षििा मवकास सम्बन्धी कायगिा सहयोग गन े। 
20. आवश्यकिा अनसुाि पशसु्वास्थ्य लशमवि सचंािन सम्वन्धी कायगिा सहयोग ि सहकायग गन े।  

 
 
पद  : नायव पश ुसवेा प्रामवमधक  
िह : चौथो 
सवेा /सिहु : कृमष /िा.पो.एण्डड.ेड.े 
कायग मवविण   
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथाशाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही नायव पश ुस्वास्थ्य प्रामवमधकको कायग मवविण 
देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. पश ुिोग स्वास्थ्य उपचाि, खोप, वन्ध्याकिण, कृमत्रि गभागधान सम्बन्धी सवेा प्रवाह गन े। 
2. पशपुकं्ष िोग िथा िहािािी मनयन्त्रण गन ेगिाउन े। 
3. पश ुिोग उपचाििा ग्रािीण पशसु्वास्थ्य कायगकिाग ि स्थानीय सवेा प्रदायक ि अगवुा कृषकको प्रामवमधक 
4. सीप िथा क्षििा मवकास गन े। 
5. आवश्यकिा अनसुाि पशसु्वास्थ्य लशमवि सचंािन गन ेगिाउन े। 
6. पशिुोग िोकथाि िथा िहािािी मनयन्त्रण सम्बन्धी कायगिा सहभागी भ ैकायग गन े। 
7. भ्यास्लक्सनशेन कायगक्रि सन्चािनको आवस्यक व्यवस्था गन े। 
8. ित्स्य मवकास सम्बन्धी बायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयनिा सहयोग गन े। 
9. घासँ िथा घासँ ेवािी मवस्ताि ि प्रविगनिा बवस्यक कायग गन े।  
10. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथाशाखा प्रिखुको िािहििा िही अन्य कायग गन े। 

 
पद  : नायव पश ुसवेा प्रामवमधक  
िह : चौथो 
सवेा /सिहु : कृमष /भटेिेीनिी 
कायग मवविण   
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथाशाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही नायव पश ुस्वास्थ्य प्रामवमधकको कायग मवविण 
देहाय अनसुाि हनुछे । 

11. पश ुिोग स्वास्थ्य उपचाि, खोप, वन्ध्याकिण, कृमत्रि गभागधान सम्बन्धी सवेा प्रवाह गन े। 
12. पशपुकं्ष िोग िथा िहािािी मनयन्त्रण गन ेगिाउन े। 
13. पश ुिोग उपचाििा ग्रािीण पशसु्वास्थ्य कायगकिाग ि स्थानीय सवेा प्रदायक ि अगवुा कृषकको प्रामवमधक 
14. सीप िथा क्षििा मवकास गन े। 
15. आवश्यकिा अनसुाि पशसु्वास्थ्य लशमवि सचंािन गन ेगिाउन े। 
16. पशिुोग िोकथाि िथा िहािािी मनयन्त्रण सम्बन्धी कायगिा सहभागी भ ैकायग गन े। 
17. भ्यास्लक्सनशेन कायगक्रि सन्चािनको आवस्यक व्यवस्था गन े। 
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18. ित्स्य मवकास सम्बन्धी बायगक्रि िज ुगिा ि कायागन्वयनिा सहयोग गन े। 
19. घासँ िथा घासँ ेवािी मवस्ताि ि प्रविगनिा बवस्यक कायग गन े।  
20. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथाशाखा प्रिखुको िािहििा िही अन्य कायग गन े। 

 
(ग )    सहकािी,उद्योग िथा िोजगाि प्रविगन उपशाखा 
पद  : प्रशासन सहायक 
िह  : पाचौँ/छठौँ 
सवेा/सिहु : प्रशासन /सािान्य प्रशासन 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िथा शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही यस उपशाखािा कायगिि प्रशासन सहायक 
पदको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. िघ,ु घिेि ुिथा साना उद्योगको दिाग, नवीकिण, खािेजी ि मनयिनसम्बन्धी स्थानीय नीमि, काननू, कायगमवमध 
िज ुगिा ि कायागन्वयन गन े। 

2. िघ,ु घिेि ुिथा साना उद्योगको मवकास ि प्रविगनका िामग कायगक्रि सचंािन, अनगुिन िथा प्रमिवदेन गन े
गिाउन।े 

3. गाउँपालिका क्षते्रिा बसोबास गन ेविेोजगाि यवुा, िमहिा, अपा्गठिा भएका व्यमि िथा अन्य िलक्षि वगगका 
िामग उद्यिलशििा मवकास सम्बन्धी िालिि, पिािशग सवेा, अविोकन िथा प्रदशगनी सचंािन गन ेगिाउन े। 

4. िोजगािदिा उद्योग िथा फिग, पसिको दिाग , अनिुमि, नवीकिण, सिुक्षा ि सिसफाई सम्बन्धी व्यवस्थाको 
अनगुिन गिी प्रमिवदेन पशे गन े । 

5. सीप मवकाससम्बन्धी िालिि िथा स्तिबलृद्धका कायगक्रि सचंािन गन ेगिाउन े। 
6. सहकािी ससं्था सम्बन्धी स्थानीय नीमि, काननू, िापदण्डको योजना िज ुगिा ि कायागन्वयन गन ेगिाउन े। 
7. स्थानीय सहकािी ससं्थाको दिाग, अनिुमि, खािेजी ि मवघटन सम्बन्धी कायग गन े। 
8. सहकािी वचि िथा ऋण परिचािन सम्बन्धी स्थानीय िापदण्ड मनधागिण ि मनयिन गन ेगिाउन े। 
9. सहकािी सम्बन्धी िास्थष्िय, केन्द्रीय, मवषयगि, प्रादेलशक ि स्थानीय सघं ससं्थासगँ सिन्वय ि सहकायग गन।े 
10. सहकािी सम्बन्धी स्थानीय िथ्याकलन व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान गन ेगिाउन े। 
11. स्थानीय सहकािीको क्षििा अलभवलृद्ध, ससं्थागि मवकास ि परिचािनको व्यवस्था गन ेगिाउन े। 
12. स्थानीय सहकािी क्षते्रको प्रविगन, मवकास ि परिचािन गन ेगिाउन े। 
13. गरिबी मनवािण िथा िोजगािी सम्बन्धी स्थानीय नीमि, काननू, िापदण्ड, योजना िज ुगिा ि कायागन्वयन गन े

गिाउन े। 
14. उद्यिशीििाको मवकास ि िोजगािी सम्बन्धिा आवस्यक कायगक्रि ियाि गन े। 
15. गरिब घिपरिवाि पमहचान सम्बन्धी स्थानीय सवके्षण, सचूना व्यवस्थापन ि मनयिनको व्यवस्था गन े। 
16. गरिबी मनवािण सम्बन्धी िास्थष्िय, प्रादेलशक ि स्थानीय ससं्थासगँ सम्पकग , सिन्वय ि सहकायग गन ेगिाउन।े  
17. िोजगाि, बिेोजगाि, मवदेशी श्रमिकको िगि सकलनिन िथा सचूना व्यवस्थापन िथ्याकलन सकलनिन, प्रशोधन ि 

मबश्िषेण गिी अलभिखे िाख्न े। 
18. आमथगक मवकास क्षते्रहिको सचूना सकलनिन ि अलभिखेनका िामग सचूना प्रणािीको स्थापना गन ेगिाउन े। 
19. पमहचान भएका गरिब घिपरिवाि एव ंिलक्षि सिहू सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायगक्रि, स्रोि परिचािन ि 

व्यवस्थापन गन ेगिाउन े। 
20. सघंीय ि प्रदेश काननू बिोलजि स्थानीय िहिा सकुुम्बासीको पमहचान ि अलभिखे व्यवस्थापन गन ेगिाउन।े 
21. सकुुम्बासीको जीमवकोपाजगन ि बसोबास व्यवस्थापन, िोजगािीका अवसि लसजगना सम्वन्धी व्यवस्था गन े। 
22. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िािहििा िही अन्य कायग गन े। 
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                           आमथगक प्रशासन शाखा 
पद : िखेा अमधकृि  
िह : सािौँ आठौँ 
सवेा/सिहु : प्रशासन/िखेा 
कायग मवविण 
 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशनिा िही िखेा शाखा प्रिखुको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. मवद्यिान शाखा वा उपशाखाबाट श्रोि अनिुान िथा आवश्यकिा सकंिन गिी अगािी वषगको बजटेको िस्यौदा  
ियाि गन ेकायगिा भमूिका मनवागह गन े। 

2. गाउँपालिकाको स्रोि परिचािन गनगका िामग कि, शलु्क िथा दस्तिु असिुी, ठेक्कापट्टा ि सो सम्बन्धी कायग 
गनग सहयोग पयुागउन े। 

3. गाउँपालिकाको श्रसे्ता िखेा पिीक्षण हदुा औलं्याइएका बरेुजहुरु अद्यावमधक गनग िगाउन,े बरेुज ुफछ्र्यौट गनग 
िगाउन,े मनयमिि गन ुगपन ेभए मनयमिि गन,े असिूउपि गन ुग भए असिूउपि गिी बरेुज ुफछ्र्यौट गनग गिाउन 
आवश्यक कायगहरु गन ेगिाउन े। 

4. गाउँपालिकािा प्राप्ि हनु ेसब ैआन्तरिक आम्दानीहरु मनयमिि ि व्यबस्थस्थि आम्दानी बाधँी अलभिखे िाख्न े, 
िाख्न िगाउन े। 

5. गाउँपालिकािा प्राप्ि हनु ेसब ैप्रकािका आम्दानी सिय िैँ दालखिा गिी गिाई आय श्रसे्तािाई दरुुस्त िाख्न े
व्यवस्था मििाउन ेि सोको मनयमिि अनगुिन गन े। 

6. गाउँपालिकाको आय व्ययको  िखेा श्रसे्ता ि कागजाि मठक दरुुस्त िाख्न े। 
7. गाउँपालिकाको आय व्यको मवविण प्रत्यके चौिालसकिा सावगजामनक गन ेगिाउन े। 
8. िाजश्वको सम्भाव्यिा अध्ययन, मवश्िषेण ि प्रक्षपेण गिी परिचािनको िामग सझुाव पशे गन े। 
9. ९ लजन्सी श्रसे्ता अद्यावमधक गन े गिाउन,े लजन्सी सािानको सिंक्षण एव ं उलचि ििगि सभंाि गन े ि 

िखेापिीक्षण गन े  कायगिा आवस्यक सहयोग ि सहलजकिण गन े। 
10. लजन्सी सािानहरुको मिनाहा, लििाि, ििगि गन ुगपन ेभए सो अनसुाि गनग आवस्यक सिन्वय गन े।  
11. गाउँपालिकाबाट सचंालिि आयोजनाको िामग आवश्यक पन ेमनिागण सािाग्री खिीद गन े, आवश्यक व्यवस्था 

सिुलक्षि भण्डाि गन े, मनकासी गन ेिथा गणुस्ति कायि गन ेगिाउन ेकायगिा आवस्यक सिन्वय ि सहलजकिण 
गन े। 

12. गाउँपालिकाको आन्तरिक आय वलृद्धको सभंावना िथा श्रोि मवश्िषेणका िामग िाजश्व प्रशासनिा सधुािको कायग 
गन े। 

13. गाउँपालिकािा उपिब्ध हनु ेअन्ति सिकािी मवत्तीय हस्तान्तिण अन्तगगि सघं िथा प्रदेश सिकािबाट उपिब्ध 
हनु ेअनदुान सलंचि कोषिा जम्मा गन ेि खचग खािा िाफग ि खचग  सम्बन्धी कायग गन े। 

14. गाउँपालिकाको स्रोि िथा आमथगक मवश्िषेण गिी योजना िथा प्रशासन शाखा, पवूागधाि मवकास शाखा ि अन्य 
सम्बस्थन्धि शाखा िथा उपशाखा िथा कायागिय ि मनकायिाई जानकािी मदन े। 

15. गाउँपालिकाको आम्दानी िथा खचगहरुको िालसक, चौिालसक िथा वामषगक प्रमिवदेन ियाि गिी गिाई कायगपालिका 
ि सम्बस्थन्धि मनकायिा सियिा पठाउन े। 

16. वामषगक आय व्यय ि मवकास कायगको मवविण गाउँपालिकाको ववेसाइट, विुमेटन वा स्थानीय पत्रपमत्रकािा 
प्रकाशनको व्यवस्था गन े। 

17. गाउँपालिकाको सलंचि कोष खािा ि खचग खािाहरुको सचंािन सम्बन्धी कायग गन े। 
18. गाउँपालिकाका किगचािी ि पदामधकािीहरुको ििव, भत्ता, पारिश्रमिक मवििण ि ििवी प्रमिवदेन पारिि गिाउन े

। 
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19. पवूागधाि मवकास शाखाबाट प्राप्ि मनिागण सम्बन्धी मबि (एि बी) जाचँ गन,े आयोजनािा मकस्ता मनकासा, पशे्की 
आमद सम्बन्धी कायगहरु गन े। 

20. सम्बस्थन्धि मनकायबाट चौिालसक मनकासा िाग गन,े मनयिानसुयि खचग गन ेि सो को िासे्कवािी ियाि गिी 
मनयमिि रुपिा सम्बस्थन्धि मनकायिा पठाउन ेव्यवस्था मििाउन े। 

21. पिुाना पशे्की बाकँी िहकेो असिू उपि िथा फछ्र्यौट गनग गिाउन आवश्यक कािबाही गिी सोको िालसक रिपोट 
ियािी गन ेगिाउन े। 

22. पशे्की सियिा फछ्र्यौट गिाउन पशे्की सचूी ियाि गिी प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष िालसक रुपिा पशे 
गन े। 

23. आगािी आमथगक वषगको आय व्ययको अनिुान िथा िध्यिकािीन खचग सिंचना सििे िीन बषगको मवविण 
प्रक्षपेण गिी प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि िाफग ि योजना िज ुगिा समिमििा पशे गनग आवस्यक सिन्वय ि हजीकिण 
गन े। 

24. बजटे िज ुगिा प्रमक्रयािा श्रोि अनिुान िथा बजटे लसिा मनधागिण समिमि ि योजना िथा बजटे िज ुगिा 
25. समिमििाई सहयोग गन े। 
26. गाउँपालिकाको आय व्ययको आन्तरिक िखेापरिक्षण गन ेकायगिा आवश्यक सहयोग गन े। 
27. गाउँपालिकाको आय व्ययको अस्थन्ति िखेापिीक्षण गिाउन े। 
28. िखेा पिीक्षण बाट देलखएको बरेुज ुअसिू उपि हनु नसकेिा असिू गनग नसक्नाको कािण खोिी प्रिखु 

प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष प्रमिवदेन पशे गन े। 
29. गाउँसभािा प्रस्तिु गरिन ेिखेा समिमिको वामषगक प्रमिवदेन ियाि गन ेगिाउन े। 
30. िाजश्व पिािशग समिमिको कायगिा सहयोग गन े।  
31. मवभाज्य कोष खडा गिी सो को सन्चािन ि अन्ति सिकाििा पठाउन ुपन ेिकि सिय िैँ पठाउन े। 
32. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन अनसुाि अन्य आवस्यक कायग गन े।  

 
 
 
(क ) आमथगक प्रशासन उपशाखा 
पद : िखेा सहायक 
िह : पाचँौं/छैठौँ 
सवेा/सिहु : प्रशासन/िखेा 
कायग मवविण 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन िशाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही िखेापाि पदको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे 
। 

1. गाउँपालिकाको आय व्यय मवविण ि बजटे ियाि गन ेकायगिा शाखा प्रिखुिाई आवश्यक सहयोग गन े। 
2. कोष िथा िखेा मनयन्त्रण कायागियबाट चौिालसक मनकासा िाग गन,े मनयिानसुाि खचग गन ेि सो को अलभिखे 

िाखी िासे्कवािी ियाि गन ेकायगिा शाखा प्रिखुको मनदेशन अनसुाि कायग गन े। 
3. गाउँपालिकाको आम्दानी िथा खचगहरुको िालसक, चौिालसक िथा वामषगक प्रमिवदेन ियाि गिी शाखा प्रिखु 

कहा ँपशे गन े। 
4. िखेा पिीक्षणिा औलं्याइएका बरेुजहुरु अद्यावमधक गन,े फछ्र्यौट गन,े मनयमिि गन ुग पन ेभए पशे गन,े असिू 

गन ुग पन ेभए कािवाही गनगका िामग िखेा प्रिखु सगँ सिन्वय गन े। 
5. गाउँ कायगपालिकाको कायागिय अन्तगगि सम्पणू ग किगचािीहरुको ििवी प्रमिवदेन ियाि गन े। 
6. पिुाना पशे्की बाकँी िहकेो असिू उपि िथा फछ्र्यौट गनग गिाउन आवश्यक कािबाही गिी सोको िालसक रिपोटग 

ियाि गन े। 
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7. वजटेको अस्थन्ति िस्यौदा ियाि गनग श्रोि अनिुान िथा बजटे लसिा मनधागिण ि योजना िथा बजटे िज ुगिा 
समिमििाई आवश्यक सहयोग गन े। 

8. गाउँपालिकाको आय ि व्ययको आन्तरिक ि अस्थन्ति िखेापिीक्षण गन ेकायगका िामग कागजाि ि श्रसे्ता दरुुस्त 
िाख्न े। 

9. गाउँपालिकाको आय ि व्ययको आन्तरिक िखेापिीक्षण गिाउनको िामग आन्तरिक िखेा पिीक्षकिाई आवश्यक 
सहयोग गन े। 

10. गाउँ सभािा प्रस्तिु गरिन ेिखेा समिमिको वामषगक प्रमिवदेन ियाि गनग सहयोग गन े। 
11. धिौटी िथा िाजस्व मवमनयोजनको स्रसे्ता िाख्न,े िखेापिीक्षण गिाउन,े बरेुज ुफछ्र्यौट गन ेि सदि स्याहा 
12. सम्बन्धी कािबाही गन े। 
13. बकै ग्यािेण्टी सम्बन्धी अलभिखे िाख्न,े पशे्की िगि िाख्न ेि सियिा फछ्र्यौट गन ेकायगिाई समुनलिि गन।े 
14. िाजश्व सकलनिन, दालखिा ि अलभिखे व्यबस्थस्थि गन ेकायगिा आवस्यक सहयोग ि सहजीकिण गन े। 
15. आम्दानी खचगको िखेा श्रसे्ता ि अलभिखे सिुलक्षि िाख्न े५ 
16. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिकव मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही अन्य कायग गन े। 

 
 
(ख) िाजश्व उपशाखा 
पद : िाजश्व सहायक 
िह : पाचँौं/छैठौँ  
सवेा/सिहु : प्रशासन/िाजश्व 
कायग मवविण 
   प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही  िाजश्व सहायकको कायग मवविण देहाय 
अनसुाि हनुछे । 

1. गाउँपालिकाको िाजश्व सम्बन्धी नीमि ऐन, मनयि, कायगमवमध, िाजश्व सधुाि कायगयोजना िज ुगिा ि अद्यावमधक गनग 
सहयोग पशे गन े। 

2. िाजश्व प्रशासन ,िाजश्व चहुावट मनयन्त्रण, सकलनिन ि िाजश्व सम्बन्धी नीमिगि मनणगय कायागन्वयन गन े,गिाउन े
। 

3. िाजश्व पिािशग समिमिको वठैकका पत्राचाि गन,े वठैकको िामग छिफिका मवषयहरु ियाि गन,े मनणगय 
कायागन्वयन गिाउन शाखा प्रिखुिाई सचूना उपिब्ध गिाउन ेिथा सहयोग गन े। 

4. गाउँपालिकाको आन्तरिक श्रोिहरुको पमहचान गन,े उपिब्ध श्रोिहरुको परिचािनको व्यवस्था मििाउन ेि वजटे 
िज ुगिा पवूग िाजश्व प्रक्षपेण गन ेकायगिा सहयोग गन े। 

5. िाजश्वको वामषगक अनिुान गन ेि सो को प्रमिवदेन आमथगक प्रशासन शाखािा पशे गनग । 
6. आन्तरिक आय सम्बन्धी ठेक्काको सचूना प्रकाशन, बोिपत्र कागजाि ियािी, िलू्यांकन िथा ठेक्का सझंौिा 
7. ि कायगआदेश सम्बन्धी सम्पणू ग कायगहरु गन,े गिाउन े। 
8. सम्पमत्त व्यबस्थापन शाखाबाट प्राप्ि नगदी िलसदिाई िलसद मनयन्त्रण खािािा अलभिखे िाखी मवििण गन।े 
9. प्राप्ि भएको दमैनक आम्दानी बझु्न ेिथा िेकडग िाख्न ेमनयमिि ब ैंक दालखिा गन ेगिाउन े। 
10. मनणगयअनसुािका दण्ड जरिवाना, शलु्क ि दस्तिु असिू गन े। 
11. सम्पमत्त कि िगायि अन्य स्थानीय किहरु असिुी ि सो को अलभिखे िाख्न ेिथा िाख्न िगाउन े। 
12. ऐन मनयि ि कायगमवधी अनसुाि िाजश्व सम्बन्धी अलभिखे अद्यावमधक रुपिा िाख्न े। 
13. िाजश्व सम्बन्धी दमैनक, िालसक, चौिालसक िथा वामषगक प्रगिी प्रमिवदेन ियाि गिी शाखा प्रिखु 
14. सिक्ष पशे गन े। 



 

56 

15. िाजश्व ि धिौटी सम्बन्धी िलसद मवििण एवि ्मनयन्त्रण गन े। 
16. प्राप्ि धिौटी िकि जाचँ गिी ब ैंक भौचिको आधाििा भौचि खडा गिी आम्दानी बाधँ्न े। 
17. मनयिानसुाि धिौटी मफिागको िामग लसफारिस गन े। 
18. कि असिुी प्रमक्रयािाई प्रभावकािी बनाउन शाखा, उपशाखा ि इकाईग बीच सिन्वय कायि गन।े 
19. मनयिानसुाि उठाउनपुन ेकि िथा शलु्क आमदिा चहुावट हनु नमदन मनयमिि अनगुिन गन ेिथा 
20. मनयन्त्रणको िामग शाखा प्रिखु सिक्ष प्रमिवदेन गन े। 
21. गाउँपालिकाको कि असिूी एब ंसोको अलभिखे सम्बन्धी कायग गन।े 
22. वजटे िज ुगिा सम्बन्धिा शाखा प्रिखुिाई आवश्यक सहयोग गन ेि 
23. काननू अनसुाि कि, शलु्क, दस्तिु ि मवक्रीको असिूी सम्बन्धिा नीमिगि सिस्याहरु भए िाय समहि शाखा 
24. प्रिखु सिक्ष पशे गन े। 
25. बाकँी वक्यौिा कि असिू गन ेिथा सियि ैअसिू गनग पत्राचाि गन े। 
26. अचि सम्पत्ती जग्गा, भवन, िलेशन ि बहाि मवटौिी जग्गाको िगि िाखी वामषगक कि असिूी गन।े 
27. स्थानीय िाजश्व पिािशग समिमिको कायगिा आवस्यक गन े।  
28. वडा कायागियहरुिा हनु ेसिाजश्व सकलनिन सम्वन्धी कायगिा िेखदेख, अनगुिन ि सहलजकिण गन े। 
29. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा अन्य कायग गन े। 

 
 
                          आन्तरिक िखेा पिीक्षण शाखा 
पद : आ.ि.े प. सहायक 
िह : पाचौँ/ छैठौँ 
सवेा/ सिहु : प्रशासन/आ.ि.ेप. 
कायग मवविण 
 प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेहनिा िमह आ. ि.े प. सहायक पदको कायग मवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

1. गाउँकायगपालिका कायागियको आमथगक कािोबाि मनयमिि गनग गिाउन ि आमथगक कायगमवमध ऐन, मनयि िथा 
कायगमवमधको पािना गनग गिाउन आवस्यक सहयोग गन े। 

2. सम्बस्थन्धि शाखा, उपशाखा ि इकाईगसगँ सिन्वय गिी गाउँपालिकाको आमथगक कािोबािको आन्तरिक िखेा पिीक्षण 
गन े। 

3. आन्तरिक िखेा पिीक्षणबिट देलखएका कमि किजोिी मनयमिि गनग सझुाव पशे गन े। 
4. गाउँ कायगपालिकाको कायागियको आमथगक व्यवस्था, मनणगय ि कािोबाि सधुाि सम्बन्धी आन्तरिक िखेा पिीक्षण 

प्रमिवदेन ियाि गिी सधुािको िामग प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष पशे गन े। 
5. गाउँ कायगपालिका कायागियको पशे्की िथा वरेुजसुम्बन्धी िगि ियाि गिी फछ्र्यौट िथा मनयमिि गनग मनणगयाथग 

प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष मवविण पशे गन े। 
6. गाउँ कायगपालिका कायागियको अस्थन्ति िखेा पिीक्षण प्रमक्रयािा सम्बस्थन्धि शाखा, उपशाखा िथा इकाईगिाई 

आवश्यक सहयोग गन े 
7. गाउँपालिकाको िखेा, खरिद ि लजन्सी सम्बन्धी प्रमक्रयाको गणुस्ति समुनलिि गनग सहयोग गन े। 
8. आमथगक कािोबािको आन्तरिक सशुासन कायि गन ेगिाउन ेकायगिा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृििाई सहयोग गन े

। 
9. आन्तरिक िखेा पिीक्षणसम्बन्धी नीमि, मनयि ि मनदेलशका ियाि गिी कायागन्वयनको व्यवस्था गन े। 
10. कायागियिा फछगयौटका िामग पशे भएका बरेुज ुसपंिीक्षणको िामग िहािखेा पिीक्षकको कायागियिा पशे गनग 

सहयोग गन।े 
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11. गाउँपालिका क्षते्रलभत्रका मवद्याियहरुको िखेा पिीक्षणिा सिन्वय ि सहलजकिण गन े। 
12. गाउँपालिकाबाट सचंालिि आयोजना ि कायगक्रिहरुको अनगुिन गिी श्रसे्तािा पशे भएका मवि भिपाई कागजाि 

आमदसगं ििे खाए नखाएको मवश्िषेण गन े। 
13. गाउँपालिकाको आमथगक कािोवािको आन्तरिक िखेा पिीक्षण गिी सजुाव समहि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सिक्ष 

प्रमिवदेन पशे गन े। 
14. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मदएका मनदेशन अनसुाि अन्य कायग गन े। 

 
 
(ङ )   वडा कायागियहरु 
पद : वडा सलचव 
िह : चौथौं/पाचौँ/छैठौँ 
सवेा/ सिहु : प्रशासन/सिान्य प्रशासन  
कायग मवविण  
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही यस उपशाखािा कायगिि प्रशासन सहायकको कायग 
मवविण देहाय अनसुाि हनुछे।  
१ वडा समिमिको मनणगय कायागन्वयन गन।े 
२ वडा कायागियिा कायगिि किगचािीहरुको कायग सम्पादनिा सहयोग, सिन्वय ि सहजीकिण गन े। 
३  वडा कायागियको प्रशासमनक कायग सम्पादन िथा लसफारिश सम्वस्थन्ध सम्पणू ग कायग गन ेगिाउन े। 
४   वडािा सन्चालिि आयोजना ि कायगक्रिहिको िेखदेख , सन्चािन ि अनगुिनिा सहयोग गन े। 
५ उपभोिा समिमि गठन ि परिचािनिा सहजीकिण गन े। 
६  टोि मवकास ससँ्थाहरुको गठन, परिचािन ि व्यबस्थापनिा सहयोग गन े। 
७ वडाको िाजश्व सकलनिन कायगिाई पािदशी ि काननू सम्मि िरिकाि ेसन्चािन गनग गिाउन िेखदेख, सिन्वय 

ि सहलजकिण गन े। 
८ वडा कायागियिा उठेको िाजश्व सिय िैँ दालखिा गन ेगिाउन े। 
९ वडा लभत्र िहकेा सघँ ससँ्था ि सिहुहरुको कायगिा सहयोग गन े। 
१० वडािा सािालजक सिुक्षा ि पस्थन्जकिण सम्वन्धी कायगको िेखदेख ि व्यबस्थापन गन ेगिाउन े। 
११ गाउँपालिकाबाट प्राप्ि नीमि मनदेशनहरु सियिैँ कायागन्वयनको व्यबस्था मििाउन े। 
१२ वडा समिमि िथा वडा अध्यक्षको कायगिा आवस्यिा अनसुाि सहयोग गन े। 
१३ खलु्ला मदसाििु, वािाविण सिँक्षण, वािितै्री स्थानीय शासन, मदगो मवकासका िक्ष्यहरुको कायागन्वयन , 

पणू गखोप जस्ता सािालजक अलभयानहरुको सन्चािन ि कायागन्वयनिा गाउँकायगपालिका ि वडा समिमिका मनणगय 
िथा मनदेशनहरु कायागन्वयनको व्यबस्था मििाउन े। 

१४ वडा अध्यक्षको मनदेशन पािना गन े। 
१५ वडा लभत्र आयोजना ि कायगक्रि सन्चािनिा सहयोग ि सहजीकिण गन े। 
१६ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिबाट प्रत्यायोजन भएको अमधकाि अनसुािका कायगहरु सम्पादन गन े। 
१७ वडा समिमिि ेसम्पादन गिेका कािहरुको िालसक ि आवमधक प्रिवदेनहरु गाउँ कायगपालिकाको कायागियिा 

पशे गन े। 
१८ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि िािकु शाखा प्रिखुको मनदेशन अनसुाि अन्य कायगहरु गन े। 
 
 

पद : सहायक कम्यटुि अपिेटि  
िह : चौथौं 
सवेा/सिहु : प्रशासन  
कायग मवविण  
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प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको मनदेशन ि शाखा प्रिखुको िेखदेखिा िही यस उपशाखािा कायगिि प्रशासन सहायकको कायग 
मवविण देहाय अनसुाि हनुछे।  
१    वडा कायागियको प्रशासमनक कायग सम्पादन िथा लसफारिश सम्वस्थन्ध कायग गन।े 
२    वडा अध्यक्ष/वडा सलचवको मनदेशन पािना गन े। 
३ वडा लभत्र आयोजना ि कायगक्रि सन्चािनिा सहयोग ि सहजीकिण गन े। 
४ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ि िािकु शाखा प्रिखुको मनदेशन अनसुाि अन्य कायगहरु गन े। 

 

५.२    सझुावहरु 

1. प्रस्तिु स्गठठन िथा व्यबस्थापन सवके्षण सम्बन्धी प्रमिवदेन गाउँ कायगपालिका ि गाउँ सभािा पशे गिी स्वीकृि 
भएपरछ कायागन्वयन गन ुगपन ेछ । 

2. स्गठठन िथा व्यवस्थापन सम्बस्थन्ध प्रिवदेन कायागन्वयन गनग आवस्यक िणनीमि िज ुगिा गिी कायागन्वयन गनग 
िनालसव हनुछे । 

3. यो स्गठठन िथा व्यवस्थापन सवके्षण प्रमिवदेन अनसुािको स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी िाग ूगनग आन्तरिक 
िाजश्व बमृद्द गिी श्रोि व्यबस्थापन गनग समक्रयिापवूगक पहि गन ुगपछग । 

4. स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी िाग ूगिी प्रभावकािी बनाउन गाउँपालिकाि ेक्षििा मवकास योजना ि िाजश्व सधुाि 
कायगयोजनाको कायागन्वयन प्रभावकािी रुपि ेगन ुग पदगछ । 

5. गाउँसभाबाट स्वीकृि भएको स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी अनसुाि प्रदेश मकिावखानािा पद दिाग गिेि पदपमूिग 
प्रकृया अमघ बढाउन आवस्यक छ । 

6. प्रदेश मकिावखानािा दिाग भएका पदहरु मनयिानसुाि पदपमूिगका िामग िोक सवेा आयोगिा िाग गन ुगपन ेछ 
। 

7. स्थायी दिवन्दीिा स्थानीय सिकाि सन्चािन ऐन २०७४ ि सावगजमनक खरिद ऐन मनयििा किाििािा पमूिग 
गनग समकन ेभमन उल्लखे भएका पदहरु िात्र किाििा मनयिु गनग पाईन ेछ । 

8. ८  अस्थायी  दिवन्दी िफग  हाि गाउँपालिकािा सन्चालिि सङ्घीय ि प्रदेश सिकािका कायगक्रिहरु िफग  
कायगिि ि हाि गाउँपालिकाि ेजनिाको महि ि आवस्यकिा िाई िध्यनेजि गिी सृ्कि गिेका कायगक्रिहरुिाई 
िात्र अस्थायी दिवन्दीिा सिावशे गरिएको छ । यस्ता दिवन्दीहरुको आवस्यकिा,औलचत्य ि उपिस्थव्धको 
सिीक्षा गिी बामषगक रुपिा गाउँसभाबाट स्वीकृि गिाएि िात्र कायि िाख्न ुपनछे । 

9. ९ हरिनगिा अस्पिाि िफग   िामग स्थायी स्वीकृमि प्राप्ि भएपरछ िात्र स्थायी पदपमूिग गन ेगिी हाििाई 
अस्थायी दिवन्दीहरु न ैकायि गनग लसफारिश गरिएको छ । अस्पिाि सन्चािनका िाग आवस्यक पन े
खचग अस्पिािबाट ैव्यहोनग सक्न ेगिी अस्पिाििाई आत्ममनभगि बनाउन ेव्यबस्था मििाउन ुपछग । 

10. १० गाउँपालिकाका अन्य कायगहरु जस्त ैसिसफाई, वग ैँचा हिेचाह जस्ता अमनवायग लजम्मवेारिहरुका िामग थप 
जनशमि आवस्यक पन ेभएिा कायगबोझ ि थप जनशमिका िामग आवस्यक पन ेिागि खचग िथा खचग व्यहोन े
श्रोि सििेको अध्ययन ि मवश्िषेण गिी गाउँ कायगपालिकाको मनणगय िथा गाउँसभाको स्वीकृमििा गाउँपालिकाि े
अस्थायी दिवन्दी श्रृजना गिी किाि वा ज्यािादािीिा कािकाज िगाउन उपयिु हनु ेछ ।  

11. ११ प्रस्तिु प्रमिवदेन स्वीकृि गिी िाग ू भएपरछ सिय सियिा  िलू्याकलनन ि सिीक्षा गिी परििाजगन ि 
सिसािमयक बनाउद ैिजैान ुपदगछ । 
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५.३   सन्दभग सािाग्रीहरु 

 नपेािको समवधान 
 स्थानीय सिकाि सन्चािन ऐन २०७४ 
 मनजाििी सवेा ऐन २०४९ िथा मनजाििी सवेा मनयिाविी २०५० 
 स्गठठन िथा व्यवस्थापन सवके्षण मनदेलशका २०६६ 
 स्थानीय सिकािी सवेा ( गठन िथा सन्चाि ) ऐन २०८० 
 स्थानीय िहको योजना िज ुगिा  मदग्दशगन २०७८ 
 हरिनगि गाउँपालिकाको कायग मवभाजन िथा कायग सम्पादन मनयिाविी 
 हरिनगि गाउँपालिकाको सामवक स्गठठन सिँचना ि दिवन्दी मवविण 
 हरिनगि गाउँपालिकाको आ व २०८०/८२ को बजटे,नीमि िथा कायगक्रि पसु्थस्तका 
 हरिनगि गाउँपालिकाको आ व २०७७/७८, आव २०७८/७९, आ व २०७९/८० ि चाि ुआ व २०८०/८१ 

को हाि सम्मका आमथगक िथा मवत्तीय मवविणहरु 

आज्ञाि,े 
नाि: ििुिाज थापा िगि 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि 

 


